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Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «30» апреля  2020 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на май 2020 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с руководителями: «Итоги работы учреждений дополнительного образования за 2019-2020  учебный год. Перспективы и пути развития»
	20.05.2020

10-00
	ДО мэрии города Ярославля
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А



	2
	Межведомственное совещание «Профилактика экстремизма и терроризма среди несовершеннолетних, вовлечения подростков в неформальные молодёжные объединения асоциального характера»
	21.05.2020

 10-00


	Место дополнительно
	Смирнова В.В.

Прокофьева А.Д.
	Абрамова Е.Г.

Ляпина С.В.

	3
	Совещание при директоре
	10.00

каждый пн
	дистанционно
	Аверкина Н.С.

Павлова И.Н.

Беликова О.Н.

Пушкина Т.Ю.
	А.К. Шленев

	4
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	дистанционно
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	5
	Совещания с руководителями объединений отдела социально-гуманитарных программ:

1.планирование работы в летний период

2. формирование  групп на новый уч.год

3. заполнение журналов

4. планирование учебной нагрузки

5.   проведение оценки качества обр. услуг (анкетирование  родителей)
	В течение месяца


	дистанционно
	Скудина И.Г

Андрианова М.А.

.
	Королева О.Г.



	6
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности

- планирование на 2020-2021 учебный год
	До конца месяца
	УЗ-3
	ПДО

ПО


	Мацкевич М.А.

	7
	Совещание с педагогами Студии «Каприз»:

-планирование дистанционного обучения в период с 01.05 по 31.05

-план подготовки организации поздравлений детей ветеранов к Дню 9 мая

-набор детей в Студию: планируемое кол-во групп, варианты прослушивания детей при записи

-создание рекламы для набора детей на 2020-2021 уч год

-проведение аттестации детей за 2019-2020 учебный год
	06.05.2020
	Конференция в Скайпе
	ПДО 
	Пучкова А.П.

	8
	Предварительная тарификация
	ОСГП
	дополнительно
	кабинет директора
	ПДО 

Рук отделов

	Шленев А.К.

	
	
	ОСКД
	
	
	
	

	
	
	ОСОР
	
	
	
	

	
	
	ОВС «Каприз»
	
	
	
	

	
	
	ОХО
	
	
	
	

	Административный контроль

	1
	Контроль организации дистанционной работы с обучающимися в объединениях
	еженедельно
	дистанционно
	ПДО 

рук отделов
	Павлова И.Н.

	2
	 Контроль выполнения методической работы в период дистанционного обучения
	До 12.05.20


	дистанционно
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль своевременного размещения дистанционных заданий на электронных ресурсах
	еженедельно
	дистанционно
	ПДО

Рук отделов
	Павлова И.Н. 

	4
	Проверка заполнения учебных журналов.
	До 30.05.2020
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук отделов
	Павлова И.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	2
	Организация дистанционного обучения
	12.05.20- 31.05.2020
	дистанционно
	Рук-ли отделов Педагоги центра
	Шленев А.К.

	3
	Отчёт о выполнении дистанционных заданий (форм итогового контроля и методов диагностики результативности дистанционного образовательного процесса в объединениях )
	До 30.05.2020
	дистанционно
	Рук-ли отделов

Педагоги центра
	Павлова И.Н.

	4
	Организация дистанционной работы с обучающимися школ по программе «Профессиональные пробы», выдача сертификатов
	в течение месяца
	дистанционно
	Педагоги отдела

Прокофьева А.Д.
	Королева О.Г.

	5
	Подготовка к проведению итоговой аттестации в объединениях
	в течение месяца
	дистанционно
	ПДО 

рук отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Проведение онлайн занятий с детьми в группах по Скайпу
	12.05.2020

19.05.2020
	Занятие в Скайпе
	ПДО 
	Пучкова А.П.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Проведение дистанционного мониторинга удовлетворенности образовательными услугами ДЮЦ «Ярославич» среди родителей и обучающихся
	В течение месяца
	дистанционно
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Изучение результатов работы ОСГП за 2019-2020
	в течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	Королёва О.Г.
	Королёва О.Г.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.05.2020
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.05.2020
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Составление смет на проведение городских массовых мероприятий
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Шленев А.К..

	4
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	5
	Отчёты в департамент образования по проведению городских мероприятий
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Шленев А.К.

	6
	Подготовка и сдача документов для включения в реестр оздоровления и отдыха детей
	До 06.05.2020
	УСДПП ЯО
	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	7
	Подготовка и сдача документов о назначении губернаторских стипендий одарённым детям
	До 06.05.2020
	ДО мэрии г.Ярославля
	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	8
	Подготовка сертификатов и благодарностей для обучающихся Студии иностранных языков
	в течение месяца
	дистанционно
	Королёва О.Г.
	Королева О.Г.

	9
	Составление предварительных списков детей на следующий год
	в течение месяца
	дистанционно
	Сотрудники отдела
	Королева О.Г.

	10
	Составление графика летнего периода
	в течение месяца
	дистанционно
	ПДО

рук отделов
	Павлова И.Н,

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	 «Информация о результатах  профессиональной деятельности»  - составление отчёта для подтверждения высшей кв. категории


	в течение месяца
	дистанционно
	Королёва О.Г.
	Павлова И.Н.

	2
	КПК по «охране труда»
	12.05.2020
	ГАУ ДПО ЯО ИРО
	Смирнова В.В.
Крылова Д.Н.
	Шленев А.К.

	3
	Online-посещение вебинаров и практикумов по графику
	В течение месяца
	-
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	4
	ППП «Педагогическая деятельность в сфере дополнительного образования»
	В течение месяца
	ГАУ ДПО ЯО ИРО

дистант
	Иванова Е.В.

Заверкин М.С.

Пеунова В.С.
	Павлова И.Н.

	Инновационная деятельность

	1
	Проведение профессиональных проб для учащихся 6,7-х классов школ Дзержинского района (по графику)
	в течение месяца
	дистанционно
	Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

	2
	Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся .Разработка профориентационного конструктора
	В течение месяца
	
	Павлова И.Н.
Прокофьева А.Д.
	Угарова М.Г.

	3
	Совещание рабочей группы по разработке программы профпроб для учащихся 7-ых классов 


	13.05.2020

 12-00 


	Подключиться к конференции Zoom
https://us04web.zoom.us/j/79932687186?pwd=NmUxNThEa0pzakh3U2tubmU1dkNiUT09
Идентификатор конференции: 799 3268 7186
Пароль: 005037
	Прокофьева А.Д.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	 Психологическая помощь родителям, обучающимся, педагогам в режиме online и по адресу электронной почты
	в течение месяца
	дистанционно
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	2
	Информационное совещание «Отчетная документация педагога-психолога
Информация по совещанию доступна в группе Viber, на яндекс-диске VCSPP@yandex.ru. 

Обсуждение информации в группе вайбер, видеосвязь
	14, 9-00 

доступ к информации

с11-00 до 13-00


	
	Прокофьева А.Д.
	Хаймина А.Г.

	3
	Консультация для молодых специалистов психологов «Заполнение отчета педагога-психолога»
Обсуждение информации в группе вайбер, видеосвязь
	с 21.05.2020


	ospsgcro@yandex.ru
	Прокофьева А.Д.
	Хаймина А.Г.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Разработка программы «Современный английский 3 Модуль» для обучающихся 11-12 лет
	в течение месяца
	дистанционно
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	2
	Анализ и внесение изменений в программы «Волшебный английский-1,2,3»
	в течение месяца
	дистанционно
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	3
	Подготовка программы «Волшебный английский-3» для прохождения сертификации
	в течение месяца
	дистанционно
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	4
	Изучение специализированной литературы 
	В течение месяца
	дистанционно
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	5
	Разработка материала на сайт и в группу в контакте по теме
	В течение месяца
	дистанционно
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	6
	Разработка тренинговой программы для школьников 
	В течение месяца
	дистанционно
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	7
	Корректировка программ на 2020 – 2021 уч. год
	до 15.05.2020
	УЗ-1
	ПДО
	Крылова Д.Н.

	8
	Заседание МО методистов учреждений дополнительного образования:

- подведение итогов

- планирование работы на 2020-2021 уч.год
	29.05.2020

 10-00


	подключение к конференции Zoom:

идентификатор конференции и пароль  руководителям МО будут высланы дополнительно
	Хлопина Е.В.
	Махнина Е.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	2
	Ведение реестра Договоров на оказание ПОУ
	в течение месяца
	1,3 УЗ
	Смирнова В.В.

Мацкевич М.А.
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	3
	Ведение табелей посещаемости ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	ПДО
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	4
	Ведение делопроизводства по текущим вопросам
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	Организационно-массовая работа

	1
	Конкурс фотографий «Я скучаю»
	20.04-10.05
	https://vk.com/yaroslavich_duts
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.



	2
	Утренняя разминка с педагогами ДЮЦ «Ярославич»
	27.04-03.05
	https://vk.com/yaroslavich_duts
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
Крылова Д.Н.

Кудряшов А.С.

Костин М.А.

Григорян Д.Р.
	Смирнова В.В.


	3
	Конкурс рисунков для дошкольников «История подвига», посвященный празднованию 9 мая
	04.05-10-05
	https://vk.com/yaroslavich_duts
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Смирнова В.В.


	4
	Онлайн конкурс для школьников «Подвиги братьев наших меньших во времена ВОВ», посвященный празднованию 9 мая
	30.04-10.05
	https://vk.com/yaroslavich_duts
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.


	5
	Онлайн челлендж «Мы помним…»
	09.05.2020
	https://vk.com/yaroslavich_duts
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.


	6
	Концерт, посвященный празднованию 9 мая
	09.05.2020


	https://vk.com/yaroslavich_duts
	ПДО

Рук. отделов
	Смирнова В.В.

	7
	Подведение итогов конкурса фотографий «Я скучаю»


	12.05.2020
	https://vk.com/yaroslavich_duts
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.



	8
	Мастер-класс по декоративно-прикладному творчеству
	26.05.2020


	https://vk.com/yaroslavich_duts
	Пеунова В.С.
	Смирнова В.В.

	9
	Акция «Безопасное поведение»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Игнатьева Л.В.
	Смирнова В.В..

	10
	Конкурс на оригинальное поздравление ко Дню 75-летия Победы.
	25.04.2020 – 06.05.2020
	Дистанционно 
	ХА «Ритм»

Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	11
	Видео поздравление от детей и родителей Студии «Каприз» к 75-летию Победы
	01.05.20-09.05.20
	дистанционно
	ПДО 
	Пучкова А.П.

	12
	Интерактив песен по картинкам «Музыкальное настроение»
	С 01.05.2020 по 09.05.2020
	УЗ-3
	Федорова Е.А.


	Мацкевич М.А.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями по обеспечению дистанционного обучения детей
	В течение месяца
	дистанционно
	ПДО
	Иванова Е.В.

	2
	Работа с родителями по обеспечению дистанционного обучения детей:

-создание групп родителей и детей

-рассылка заданий для детей

-отслеживание ответов и результатов детей

-проведение онлайн-занятий по индивидуальной работе
	В течение месяца
	Дистанционно по Вайберу, в ВК
	ПДО
	Пучкова А.П..

	3
	Подготовка к концерту ко Дню Победы
	До 08.05
	дистанционно
	ПДО
	Иванова Е.В.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Городской  кинофестиваль «Свет Миру.Дети»
	27-30.05.2020
	дистанционно
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	2
	Участие в Международном многожанровом конкурсе Фестиваля «Содружество»
	01.03.20-31.05.20
	дистанционно
	Пучкова А. П..
	Пучкова А.П.

	3
	Участие в городском конкурсе -  караоке «Спой со мной!»
	В течение месяца
	дистанционно
	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	4
	Участие во Всероссийском конкурсе-фестивале «Выступай!»


	05.05.20
	дистанционно
	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	5
	Участие в Международном конкурсе «Созвездие Урала»


	20.05.20
	дистанционно
	Пучкова А.П


	Пучкова А.П

	6
	Участие во Всероссийском конкурсе исполнительских искусств «За гранью таланта»
	25.03.20-31.05.20
	дистанционно
	Пучкова А.П
	Пучкова А.П

	7
	Участие в Международном конкурсе-фестивале искусств «Высокий полет» 


	05.05.2020
	дистанционно
	Пучкова А.П
	Пучкова А.П

	Региональный уровень

	1
	Областной фотоконкурс «Ярославский край глазами детей»
	30.05.2020
	дистанционно
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	2
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Всероссийский уровень

	1
	Всероссийский фестиваль юмористических и анимационных фильмов «Улыбка Радуги»
	11-12.05.2020
	Г. Киров

дистанционно
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	2
	Всероссийский онлайн-конкурс «День Победы»
	23.04 – 12.05.2020
	Дистанционно
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	Международный уровень

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик»
	10.05.2020
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	
	
	
	
	
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Заключение договора по испытанию противопожарного водопровода
	по графику
	1 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.
	Аверкина Н.С.

	2
	Заключение договора по огнезащитной обработке несущих конструкций чердачного помещения
	по графику
	1 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.
	Аверкина Н.С.

	3
	Заключение договора по испытанию пожарного рукава
	по графику
	1 уч. здание
	ООО «Статус-2»
	Аверкина Н.С.

	4
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.

Мацкевич М.А.
	Аверкина Н.С.

	5
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.05.2020 и до 31.05.2020
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Предоставление плана работы
	до 25.05.2020
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Предоставление сметной документации в Д/О по проекту «Решаем вместе»
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.

Мацкевич М.А.
	Аверкина Н.С.

	13
	Установка КЭВП  
	по графику
	3 уч. здание
	ФГУП «Охрана» Росгвардия по Яросл.обл.
	Аверкина Н.С.

	14
	Замена освещения на 4,5 этаже (каб.организаторов,мал.зал)
	по графику
	1 уч. здание
	Романов В.Н.
	Аверкина Н.С.

	15
	Высадка рассады в клумбу
	до конца месяца
	1 уч. здание
	Кратнова О.П.
	Аверкина Н.С.

	16
	Покрасить краской забор 
	до конца месяца
	3 уч. здание
	Середнев Е.Л.
	Аверкина Н.С.

	17
	Заказ и приобретение ТМЦ по сметам для проведения летнего лагеря
	в течениие месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	18
	Подготовка документации к завершению отопительного сезона
	в течениие месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	19
	Лекции по антитеррористической защите объектов массового скопления людей (детей).Тема1.-Организация антитеррористической безопасности образовательной организации.
	по графику
	1 уч. здание
	Аверкин С.А.
	Аверкина Н.С.

	20
	Сбор информации по потребности на устранение замечаний по АТЗ, согласно постановления Правительства № 1006 от 02.08.2019 года и наших паспортов безопасности.
	по графику
	1,2,3 уч. здания
	Аверкин С.А.
	Аверкина Н.С.

	21
	Проведение акарицидной  обработки территории
	по графику
	3 уч. здание
	«ЭкоСервис»
	Аверкина Н.С.

	22
	Благоустройство территории
	До конца месяца
	УЗ-3
	Сотрудники отдела
	Мацкевич М.А.

	23
	Заявка на приобретении моющих средств, средств гигиены.
	До 30.05.2020
	УЗ-3
	Мацкевич М.А.
	Мацкевич М.А.

	24
	Заявка на канцтовары на начало нового  учебного года
	До 30.05.2020
	УЗ-3
	Мацкевич М.А.

Королёва О.Г
	Мацкевич М.А.

Королёва О.Г.


