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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «31» мая 2021 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на июнь 2021 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	Сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Проверка заполнения учебных журналов.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	3
	Анализ предварительного комплектования групп и расписания в учебных группах объединений отдела.
	в течение месяца
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	4
	Анализ записи в объединениях отдела за первый летний месяц
	в течение месяца
	УЗ-1
	Королева О.Г.
Андрианова М.А.

	Королева О.Г.

	5
	Анализ выполнения образовательных программ (реализации программы за год)
	в течение месяца
	УЗ-1
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Организация предварительной записи и подтверждения обучения детей на 2021-2022 уч год
	в течение месяца
	УЗ-1

Сайт ОУ

Группа в ВК
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Организация работы по формированию списочного состава  лагеря дневного пребывания в летний период (июль)
	В течение месяца
	1-УЗ
	Королева О.Г.
	Павлова И.Н.

	5
	Консультирование педагогов по вопросам  организации образовательного процесса (по запросам педагогов)
	июнь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Отчёт по мониторингу удовлетворённости образовательными услугами среди родителей и обучающихся
	До 06.06.2020
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Павлова И.Н.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.06.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.06.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.06.2021
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Описательный отчёт за 2020-2021 учебный год
	До 7 июня
	УЗ-1,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Составление перспективного плана на 2021-2022 учебный год
	До 11 июня
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Подготовка к отчёту по выполнению муниципального задания за 2 квартал 2021 года
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Отчет в департамент «Информация о работниках»
	До 04.06.2021
	УЗ-1
	Шакина А.В.
	Павлова И.Н.

	9
	Подготовка документов для приобретения путёвок в загородный лагерь им. Матросова
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО


	Павлова И.Н.

	10
	Отчет о проведении первой смены лагерей с дневной формой пребывания
	До 30
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Скворцова Е.Ю.



	11
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	-
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	12
	Работа с документами: разработка, корректировка, модернизация проектов, положений, статей, текстов и др. (по заказу администрации Центра или заявке педагогов)
	июнь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	13
	Отчёты в департамент образования
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	
	
	
	
	

	Инновационная деятельность

	1
	
	
	
	
	

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Ежегодный отчёт педагога-психолога
	01.06.2021
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Хаймина А.Г.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Корректировка программы Современный английский 1 

для прохождения процедуры сертификации.
	в течение месяца
	УЗ-1


	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	2
	Разработка программы и мероприятий для летней смены профильного лагеря дневного пребывания с английским языком.
	в течение месяца
	УЗ-1
	Королева О.Г.
Лазарев Н.М.
	Королева О.Г.

	3
	Разработка методического и дидактического материала по английскому языку на следующий учебный год.
	в течение месяца
	УЗ-1
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Составление итогового реестра по ПДОУ
	июнь
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	4
	Подготовка приказа для возврата денежных средств потребителям ПОУ
	До 25.06.2021
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	Организационно-массовая работа

	1
	Лагерь с дневным пребыванием детей
	с 01 по 25.06.2021
	УЗ-1
	ПДО
	Скудина И.Г.

	2
	Конкурсно-развлекательная программа «Маленькие дети на большой планете»
	1 июня
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Викторина «Россия начинается с тебя», приуроченная ко Дню  России
	12 июня
	https://vk.com/club200069665 
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Торжественная линейка «Наша память не угасла», посвященная Дню памяти и скорби
	22 июня
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Фотосессия для обучающихся ХА «Ритм» 5 группа
	04.06.2021
	Прусовские карьеры
	Крылова Д.Н.

Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

Ведерникова Е.М.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	
	
	
	
	

	Региональный уровень

	1
	Первенство ЯО по футболу
	6,7,14,21,22,25,

28 июня 2021
	
	Григорян Д.Р.
	Иванова Е.В.

	Межрегиональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Всероссийский уровень

	1
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	В течение месяца
	УЗ-3
	Воробьёва Д.Е..

Фёдорова Е.А.
	Фёдорова Е.А.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» майский выпуск
	06.06.2021
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Организация субботника на территории (уборка срубленных деревьев) 
	по графику
	3 уч. здание
	Малышев А.В.

Середнев Е.Л.


	Аверкина Н.С.

	2
	Организация акарицидной обработки территории
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Практическое проведение тренировки по эвакуации детей и сотрудников(лагерь)
	1.06.2021
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	5
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.06.2021 и до 25.06.2021
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Предоставление плана работы
	до 25.06.2021
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Контроль за ремонтными работами по заделке наружного шва
	в течение месяца
	2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Контроль за ремонтными работами внутри помещения
	в течение месяца
	2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Заключение договоров на ремонтные работы
	в течение месяца
	2 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.
	Аверкина Н.С.


