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 «Утверждаю»

И.о. директора МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ И.Н. Павлова
 «30» декабря 2022 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на январь 2023 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ
	По графику
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю..

	7
	Совещание с педагогами отдела развития дошкольников и младших школьников
	09.01.2023


	УЗ-3
	ПДО.
	Федорова Е.А.

	8
	Совещание ОВЭС «Каприз» 
	По графику
	УЗ-1

3 этаж
	ПДО
	Пучкова А.П

	9
	Участие в совещаниях по планированию деятельности, написанию отчёта по проекту «Танцующий Ярославль: народный танец»
	Январь 
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	10
	Совещание для руководителей учреждений дополнительного образования «Итоги работы онлайн-лагерей в зимние каникулы»
	25, 10-00
	.
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца


	По месту проведения
	ПДО 
Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Информация по АСИОУ вновь поступивших детей на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов 

	4
	Осуществление внутреннего контроля, за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	5
	Анализ сохранности контингента в объединениях отдела за 1полугодие
	17.01-24.01
	1-ое УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	6
	Проверка выполнения рабочих программ (календарное планирование) за 1 полугодие
	24.01-28.01
	1-ое УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	7
	Контроль за сохранностью и посещаемостью занятий учащихся объединений в отделе.
	в течение месяца

по графику
	1-ое УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	8
	Проверка проведения первого инструктажа во 2-м полугодии
	25.01-28.01
	1-ое УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Ведение статистического учёта достижений учащихся и педагогов по итогам участия в соревнованиях
	В течение месяца
	1 уз. 
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю.

	4
	Организация работы по формированию списочного состава летних лагерей:- лагерь дневного пребывания.
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Игнахова Э.Н.

Кудряшов А.С.
	Павлова И.Н.

	5
	Посещение занятий педагогов отдела физкультурно-спортивной работы с целью изучения методов и технологий воспитательной работы на учебных занятиях
	В течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	6
	Анализ динамики численности учащихся в группах
	В течение месяца
	1 уз. 
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю.

	7
	Ведение статистического учёта достижений учащихся и педагогов по итогам участия в соревнованиях
	В течение месяца
	1 уз. 
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю.

	8
	Внутригрупповой турнир по шахматам среди обучающихся объединения «Ладья»
	В течение месяца
	г.Ярославль
	Зубакина Н.О.
	Грехова А.Ю.

	9
	Внутреннее первенство ФК Ярославич по мини-футболу среди юношей 2012
	дополнительно
	г.Ярославль
	Григорян Д.Р.

Стрункин Д.А.
	Грехова А.Ю

	10
	Внутреннее первенство ФК Ярославич по мини-футболу среди юношей 2013-2014
	дополнительно
	г.Ярославль
	Григорян Д.Р.

Стрункин Д.А.
	Грехова А.Ю

	11
	Внутреннее первенство ФК Ярославич по мини-футболу среди юношей 2015
	дополнительно
	г.Ярославль
	Григорян Д.Р.

Стрункин Д.А.
	Грехова А.Ю

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Отчет по мониторингу удовлетворенности образовательными услугами среди родителей и обучающихся
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.01.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.01.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.01.2023
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка квитанций для  оплаты добровольных пожертвований родителями
	До 30.01.2023
	УЗ-1,2,3 
	ПДО


	Рук-ли отделов

	6
	Отчет -1 ДО
	В течение месяца
	УЗ-1,2.3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Подготовка отчета 1 -ДОП
	В течение месяца
	УЗ-1,2.3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Отчет о выполнении Муниципального задания за 2022 год
	В течение месяца
	УЗ-1,2.3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Заполнение аналитической формы по реализации открытого детско-юношеского фестиваля «Танцующий Ярославль: народный танец»
	До 18.01.2023
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	11
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	Январь  
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Участие в семинарах-совещаниях методистов системы дополнительного образования г. Ярославля в ГЦРО
	Январь  

(по плану ГЦРО)
	МОУ ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Проведение мастер-класса по теме ««Формирование представлений обучающихся о профессиональной ориентации»
	20.01.2023 
	МОУ ГЦРО
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО Семинар-практикум«Эмоциональный интеллект: психологические защиты»
	18.01.2023


	МОУ ДО центр

«Горизонт»
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	5
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО

Семинар «Опыт работы психолога в учреждении дополнительного образования с семьями детей, стоящих на учете в КДН»
	31, 10-00 


	МОУ КОЦ «Лад», пр-д Доброхотова д.9
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.



	6
	Семинар по Кобу до
	21.01.2023

28.01.2023
	Ярославль 
	Казанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Рабочая группа психологов по разработке мероприятия для учащихся 5-х классов


	12, 10-00


	МОУ «ГЦРО»

ул. Б. Октябрьская, 44/60 каб.14
	Игнахова Э.Н.

Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

	3
	Рабочая группа психологов по разработке программы 8-х классов


	26, 10-00


	МОУ «ГЦРО»

ул.Б. Октябрьская, 44/60, каб.14
	Игнахова Э.Н.

Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

	4
	КПК «Специфика сопровождения профессионального самоопределения в условиях дополнительного образования»

Занятие 6. Содержание профориентационной  работы в учреждениях дополнительного образования

Итоговое занятие
	10-00, 

13

27
	МОУ «ГЦРО»

ул.Б. Октябрьская, 44/60 каб.14


	Игнахова Э.Н.

Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации
	В течение месяца
	База школы
	Игнахова Э.Н.
	Смирнов В.В.

	2
	Проведение рабочих заседаний состава Службы медиации
	В течение месяца
	1,2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	3
	Поведение программ примирения
	В течение месяца
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	4
	Консультирование законных представителей несовершеннолетних, педагогов
	15.01.2023
	1-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	5
	Стенд на тему: «Каникулы с пользой»
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	6
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Методические консультации в написании статьи из опыта работы
	Январь 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Кузнецов И.П.
	Смирнова В.В.

	3
	Методические консультации по заполнению информационной справки при аттестации педагогов на квалификационные категории
	Январь 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Софронова И.С.
	Смирнова В.В.

	4
	Разработка информации для стендов на тему: «Каникулы с пользой»
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	5
	Разработка информации для памятки на тему: «Каникулы с пользой»
	в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Мастер-класс 

«Шарики-фонарики»
	02.01.2023
	https://vk.com/club200069665
	Артемова Н.А.

Ваганова П.А.
	Смирнова В.В.

	2
	«Новогодний кроссворд»
	03.01.2023
	https://vk.com/club200069665
	Артемова Н.А.

Ваганова П.А.
	Смирнова В.В.

	3
	Мастер-класс 

«Новогодние варежки»
	05.01.2023
	https://vk.com/club200069665
	Артемова Н.А.

Ваганова П.А.
	Смирнова В.В.

	4
	Мастер-класс 

«Мандариновый венок»
	07.01.2023
	https://vk.com/club200069665
	Артемова Н.А.

Ваганова П.А.
	Смирнова В.В.

	5
	Мастер-класс по рисованию

«Снежные ели»
	08.01.2023
	https://vk.com/club200069665
	Артемова Н.А.

Ваганова П.А.
	Смирнова В.В.

	6
	Видеосъемка
	11.01.2023
	УЗ-3
	Лукьянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Зимнее открытое первенство города Ярославля среди юношей 2006-2007
	дополнительно
	г.Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю

	2
	Зимнее открытое первенство города Ярославля среди юношей 2008-2009
	Дополнительно
	г.Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю

	3
	Зимнее открытое первенство города Ярославля среди юношей 2012
	Дополнительно
	г.Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю

	4
	Открытое первенство города Ярославля по мини-футболу среди юношей 2014
	дополнительно
	г.Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю

	Региональный уровень

	1
	Рождественский турнир по мини-футболу среди юношей 2014 годов рождения
	04.01
	г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межрегиональный Епархиальный турнир по дзюдо "Рождественская звезда" 
	21.01-22.01.
	г. Дзержинск
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	Международный турнир искусств «Славься, Отечество» 
	4.01-13.01.2023

	г. Сочи
	Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	Рассмотрение положений

	1
	Подготовка положения «Город, в котором я живу»
	до 15.01.23
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г
	Смирнова В.В.

	2
	Подготовка положения «Основы правовой культуры»
	с 15.01.23
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Подготовка положения «Городской фестиваль детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль»
	В течение месяца
	УЗ -1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Подготовка положения городской игры «Биг Брейн»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Подготовка положения «Свет миру.Дети»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Федорова Е.А.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» 
	
	
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Демонтаж елки и новогодних украшений в актовом зале 2 этажа
	до 09.01.2023
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	2
	Демонтаж новогодних атрибутов в фойе 1-ого этажа
	до 01.02.2023
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	3
	Направить письмо в ООО «Охранное агентство  «Росич-Безопасность» с обновленным списком ответственных по охранно-пожарной сигнализации
	до 11.01.2023
	2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Направить письмо в ФГКУ «УВО ВНГ Росси по ЯО» с обновленным списком ответственных по проверке КТС
	до 11.01.2023
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Направить письмо в ООО ЦТО «Спецавтоматика» с обновленным списком ответственных по проверке АПС
	до 11.01.2023
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Заключение договоров на 2023 год
	до 31.01.2023
	1,2,3 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.


	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.01.2023 и до 29.01.2023
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Предоставление плана работы
	до 25.01.2023
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


