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 «Утверждаю»

И.о. директора МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ И.Н. Павлова
 «30» декабря 2021 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на январь 2022 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ по итогам проверки журанлов.
	12.01.2022
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	10.01.2022


	УЗ-1 


	ПДО
	Иванова Е.В.

	7
	Совещание с педагогами отдела социальной и культурной деятельности
	По графику
	УЗ-3
	ПДО.
	Лукьянова Е.С.

	8
	Совещание педагогов студии «Каприз». Тема: 

- подготовка программы по фестивалю «Поющий Ярославль»

	17.01.2022

12.00

	УЗ-1

1 этаж
	ПДО 
Пучкова А.П
	Шленев А.К.

	9
	Участие в совещаниях по планированию деятельности, реализации проекта Поющий Ярославль, разработки проекта Танцующий Ярославль 
	В течение месяца
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	10
	Совещание для руководителей учреждений дополнительного образования и ППМС центров Тренинг по профессиональному выгоранию.
	19,10-00
	
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Руководителей УДО и ППМС центров

	11
	Совещание с ответственными за организацию мероприятий по направлениям:

- гражданско-правовое;

- патриотическое;

- профориентационное;

- экологическое;

- краеведческое;

- добровольческая деятельность;

- развитие культуры межнациональных отношений;

- творческое развитие;

- медиация;

- школьное самоуправление.
	26, 15-00
	Департамент образования
	Смирнова В.В.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

	12
	Рабочая группа директоров УДО

 МОУ ДО ЦДТ «Юность», МОУ ДО «МУЦ Красноперекопского района», МОУ ДО «МУЦ Кировского и Ленинского районов», МОУ КОЦ «ЛАД», МОУДО ДЮЦ «Ярославич»,МОУ ДО «Детский морской центр», МОУ ДО ЦВР «Глория»,МОУ ДО ДЭЦ «Родник»,  МОУ ДО ЦАТ «Перспектива»

«Критерии эффективности профориентационной работы в учреждениях дополнительного образования»
	13, 10-00


	Платформа ZOOM

https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe
	Шленев А.К.
	Угарова М.Г.

	13
	Рабочая группа директоров УДО

 МОУ ДО ЦДТ «Юность», МОУ ДО «МУЦ Красноперекопского района», МОУ ДО «МУЦ Кировского и Ленинского районов», МОУ КОЦ «ЛАД», МОУДО ДЮЦ «Ярославич»,МОУ ДО «Детский морской центр», МОУ ДО ЦВР «Глория»,МОУ ДО ДЭЦ «Родник»,  МОУ ДО ЦАТ «Перспектива»

Планирование тиражирования опыта МРЦ
	20, 10-00


	Платформа ZOOM

https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe
	Шленев А.К.
	Угарова М.Г.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль  численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца


	По месту проведения
	ПДО
	Рук-ли отделов

	3
	Информация по АСИОУ вновь поступивших детей на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов 

	4
	Осуществление внутреннего контроля, за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий, сохранность контингента.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	5
	Анализ сохранности контингента в объединениях отдела социально-гуманитарных программ за 1 полугодие
	17.01-24.01.2022
	1- УЗ
	ПДО
	Королева О.Г.

	6
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии.
	По индивид. графику
	УЗ-1
	ПДО
	Крылова Д.Н. 

	7
	Проверка проведения первого инструктажа во 2-м полугодии
	25.01-28.01
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Осуществление контроля за трудовым распорядком ПДО


	в течение месяца
	УЗ-3
	ПДО
	Лукьянова Е.С.

	9
	Контроль  за  выдачей новогодних подарков  детям, не получившим их на новогоднем празднике 
	До 20.01.2022
	УЗ-1,2,3
	педагоги доп. образования отдела
	Рук-ли отделов

	10
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии (примерный план посещения учебных занятий).
	По графику
	УЗ-1
	ПДО
	Крылова Д.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Консультирование педагогов по вопросам  внедрения новых методов и образовательных технологий в воспитательно-образовательный процесс (индивидуальные и групповые консультации в рамках общей методической темы)
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Организация работы по формированию списочного состава летних лагерей:- лагерь дневного пребывания.
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Лукьянова Е.С.

Скудина И.Г.

Кудряшов А.С.
	Павлова И.Н.

	5
	Проведение внутригруппового турнира в объединении 

ШК «Ладья»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Зубакина Н.О.
	Иванова Е.В.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Проведение мониторинга о причинах длительного  отсутствия  и выбытия учащихся   в объединениях
	В течение месяца
	УЗ-1 
	ПДО
	Иванова Е.В.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.01.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.01.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.01.2022
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	6
	Подготовка квитанций для  оплаты добровольных пожертвований родителями
	До 30.01
	УЗ-1,2,3 
	ПДО


	Рук-ли отделов

	7
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	8
	Отчет 1-ДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	9
	Отчет по профориентации
	До 12.01.2022
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	10
	Отчет по муниципальному заданию за 2021 год.
	До 11.01.2022
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	11
	Подготовка документов по проекту Фестиваль Танцующий Ярославль на конкурс фонда культурных инициатив Президента РФ
	январь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	12
	Подготовка  документов для проведения мастер-классов в процессе реализации грантового проекта Фестиваля Поющий Ярославль
	январь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	13
	Корректировка должностных инструкций работников учреждения
	январь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Изучение нормативных документов и психологической литературы, посещение МО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Прохождение образовательной программы «2 ступень гештальт-терапии», МИГиП
	В течение месяца
	Исторический факультет ЯГПУ им. К.Д. Ушинского
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	4
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО Семинар-практикум «Эмоциональный интеллект: психологические защиты»
	18, 10-00


	МОУ ДО центр «Горизонт»
	Прокофьева А.Д.
	Хаймина А.Г.

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение тренинга для объединения «Карусель»
	21.01.2022
	УЗ-1

2 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение тренинговых занятий для объединения «Ритм»
	12.01.2022
	УЗ-1

4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-1
4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	4
	Оформление стенда психолога  на тему «Психологические основы конфликтологии»
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Корректировка ДООП с педагогами, выходящими на аттестацию
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,


	Смирнова В.В.

	3
	Индивидуальное консультирование педагогов, выходящих на аттестацию, по заполнению информационной справки и процедуре аттестации на присвоение категорий
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Цидилин А.Г.
	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	 Ведение табелей посещаемости 
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	ПДО

	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	«Мастер класс по изготовлению снежинки» 
	03.01.22
	https://vk.com/club200069665
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	«Конкурс Снегурочек» 
	05.01.22
	https://vk.com/club200069665
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Народные зимние игры ( зимние виды спорта)  
	06.01.22
	https://vk.com/club200069665
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	4
	«Мастер класс по изготовлению новогодней открытки» 
	07.01.22
	https://vk.com/club200069665
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Правда/ложь про Новый Год и новогодние традиции. 
	08.01.22
	https://vk.com/club200069665
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	6
	Чаепитие, анализ проделанной работы у старшей группы театра-студии «Портал»
	17.01.2022
	МОУ СШ 
№ 17"
	Прохорова А.П.
	Прохорова А.П.

	7
	Чаепитие, анализ проделанной работы у младшей группы театра-студии «Портал»


	13.01.2022
	МОУ СШ 
№ 17"
	Прохорова А.П.
	Прохорова А.П.

	8
	Просмотр спектакля в репертуарном театре «Луч»
	В течение месяца
	ГОАУ ЯО ДО «Центр детей и юношества»
	Прохорова А.П.
	Прохорова А.П.

	9
	Загородный лагерь ОЦ «Высоковский бор»
	02.01-09.01.2022
	ОЦ«Высоковский бор»

	Королева О.Г.
Ведерникова Е.М.
	Павлова И.Н.

	10
	Мастер класс по хип-хопу для объединения «76 Регион»
	29.01.2022
	3-УЗ
	Парфёнова Е.М.
	Лукьянова Е.С.

	11
	Новогодний турнир для объединения «Каратэ-До»
	22.01.2022
	3-УЗ
	Казанкин А.Б.
	Лукьянова Е.С.

	12
	Конкурс рисунков «Зимний пейзаж»
	24-31.01.2022
	3-УЗ
	Новикова Л.В.
	Лукьянова Е.С

	13
	Проведение мастер – класса для обучающихся Х/А «Ритм»
	В течение месяца
	1- УЗ
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Иванова Е.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	3
	Родительское собрание для объединения «76 Регион» гр 3
	29.01.2022
	3-УЗ
	Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Городская интеллектуальная игра «BigBrain» для учащихся 3-4 классов средних школ
	25.01.2022
	УЗ -1

2 этаж
	Скудина И.Г.
	Смирнова В.В.

	2
	Зимнее первенство города Ярославля по футболу
	В течение месяца
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова  Е.В.

	3
	Турнир  «мини-футбол в школу»
	В течение месяца
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова  Е.В.

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	IV МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЕПАРХИАЛЬНЫЙ турнир по ДЗЮДО "РОЖДЕСТВЕНСКАЯ ЗВЕЗДА"
	21-23.01.2022
	Дзержинск
	Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	2
	Межрегиональный турнир по Кудо
	22.01.2022
	Углич
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Иванова Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс – фестиваль хореографического искусства «Ярославская Ярмарка»
	8 – 10 января 2022г.
	ДК «Нефтяник»
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	2
	Международный конкурс – фестиваль «Апельсин»
	9 – 11 января 2022г.
	ДК им. Добрынина
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	3
	Фестиваль детского творчества « Время Чудес»
	18 – 21 января 2022г.
	Великий Устюг
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	4
	Международный фестиваль-конкурс «Апельсин» 
	08-09.01.2022
	ДК им. Добрынина
	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	5
	Международный турнир по вокалу «Славься, Отечество!»  
	04-13.01.2022
	г. Сочи
	Пучкова А.П.

Кратнова О.Л
	Пучкова А.П.

	Рассмотрение положений

	1
	Подготовка положения городской интеллектуальной игры «Город, в котором я живу»
	До 18.01.2022
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г
	Смирнова В.В.

	2
	Подготовка положения городской игры по праву  «Основы правовой культуры»
	С 18.01.2022
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Подготовка положения  городской фестиваль детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль»
	В течение месяца
	УЗ -1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Подготовка положения городской интеллектуальной игры «Биг Брейн» 3-4 классы
	В течение месяца
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Смирнова В.В.

	5
	Подготовка положения  фестиваля «Свет миру. Дети»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Лукьянова Е.С.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» декабрьский выпуск
	до 15.01.2022
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Демонтаж елки и новогодних украшений в актовом зале 20-ого этажа
	до 11.01.2022
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	2
	Демонтаж новогодних атрибутов в фойе 1-ого этажа
	до 01.02.2022
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	3
	Направить письмо в ООО «Охранное агентство  «Росич-Безопасность» с обновленным списком ответственных по охранно-пожарной сигнализации
	до 11.01.2022
	2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Направить письмо в ФГКУ «УВО ВНГ Росси по ЯО» с обновленным списком ответственных по проверке КТС
	до 11.01.2022
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Направить письмо в ООО ЦТО «Спецавтоматика» с обновленным списком ответственных по проверке АПС
	до 11.01.2022
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Заключение договоров на 2022 год
	до 31.01.2022
	1,2,3 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.


	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.01.2022 и до 29.01.2022
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Предоставление плана работы
	до 25.01.2022
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


