 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «30» декабря 2020 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на январь 2021 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные


	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания с педагогами отдела организационно-методической работы
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ
	13.01.2021
14.00
	УЗ-1

5 этаж
	ПДО
	Королёва О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	11.01.2021


	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.

	6
	Совещания с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы по заполнению журналов
	В течение месяца
	УЗ-1

3 этаж.
	ПДО
	Иванова Е.В.

	7
	Совещание с педагогами ОВЭС «Каприз» 
	В течение месяца
	УЗ-1

3 этаж.
	ПДО
	Пучкова А.П.

	8
	Совещание с ответственными за организацию мероприятий по направлениям:

- гражданско-правовое;

- патриотическое;

- профориентационное;

- экологическое;

- краеведческое;

- добровольческая деятельность;

- развитие культуры межнациональных отношений;

- творческое развитие;

- медиация;

- школьное самоуправление.
	19.01.2021

15-00
	Департамент образования
	Шленев А.К.

Смирнова В.В.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

	9
	Совещание для руководителей волонтерских объединений
	21.01.2021

15-00
	Департамент образования
	Шленев А.К.

Федорова Е.А.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

	10
	Совещание  с руководителями  общеобразовательных учреждений «Реализация проекта «Успех каждого ребенка» в МСО города Ярославля: первые итоги, проблемы»:

- Заволжский район;

- Кировский и Ленинский районы;

- Дзержинский район;

- Фрунзенский и Красноперекопский районы
	25

26

27

28
	
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Бушная О.В.



	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	Сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	В течение месяца
	УЗ-1, 2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль выдачи квитанций
	01.01-30.01
	УЗ-1, 2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	4
	Анализ и контроль сохранности контингента в объединениях отдела за 1 полугодие
	В течение месяца
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Проверка выполнения рабочих программ (календарное планирование) за 1 полугодие
	25.01-29.01.2021
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г.

	6
	Проверка проведения первого инструктажа во 2-м полугодии
	25.01-29.01
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г.

	7
	Контроль за проведением   учебных занятий по  расписанию 
	В течение месяца
	Индивидуально по расписанию 
	ПДО
	Иванова Е.В. 

	8
	Контроль  за  выдачей новогодних подарков  детям, не получившим их на новогоднем празднике 
	До 20.01.2021
	УЗ-1
	ПДО
	Иванова Е.В.

	9
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии (примерный план посещения учебных занятий).
	с 11.01 по 15.01
	1 УЗ 
	Цидилин А.Г.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 18.01 по 22.01
	1 УЗ 
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 25.01 по 29.01
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.    
	Крылова Д.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	 Анализ проверки журналов 
	18.01-22.01.2021
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г.

	4
	Корректировка расписания учебных занятий в объединениях отдела
	11.01-15.01.2021
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Подготовка рабочих программ на соотнесение количества занятий и выполнения программы за 2 полугодие с учетом статистических данных за 1 полугодие
	14.01.2021
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г.

	6
	Организация работы по формированию списочного состава  лагеря дневного пребывания в летний период
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Проведение мониторинга о причинах длительного  отсутствия  и выбытия учащихся   в объединениях
	В течение месяца
	УЗ-1 
	ПДО
	Иванова Е.В.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.01.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.01.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Заполнение журналов
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	5
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.01.2021
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	6
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	7
	отчёт о выполнении муниципального задания за 2020 год
	До 11.01.2021
	Департамент образования
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	8
	отчёт 1-ДО
	До 25.01.2021
	Департамент образования
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	9
	отчёт 1-ДОП
	В течение месяца
	Департамент образования
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Отчёт 1-ФК
	По графику
	Департамент образования
	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	11
	Написание аналитической справки по использованию дистанционных технологий педагогами, реализующими образовательные программы естественнонаучной направленности (в рамках работы «Регионального методического объединения специалистов системы дополнительного образования», созданном в ГАУ ДПО ЯО «Институт развития образования»
	январь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Участие в вебинарах в режиме онлайн и офлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Изучение нормативных документов и психологической литературы, посещение МО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Прохождение образовательной программы «1 ступень гештальт-терапии», МИГиП
	В течение месяца
	Исторический факультет ЯГПУ им. К.Д. Ушинского
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	4
	Организация и технология разработки электронных учебных курсов в LMS Moodle
	11.01.2021
	ЯрГУ им.

 П.Г. Демидова
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

	Инновационная деятельность

	1
	Квест-игра для участников проекта «Инженерная школа» 
	дополнительно
	Детский сад 61,69
	Смирнова В.В.

Федорова Е.А.
	Павлова И.Н.

	2
	МРЦ «Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся»

Рабочая группа педагогов УДО

«Апробация программы профпроб»
	15, 12-00


	Платформа ZOOM
https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

К КД: J27YQe

21, 28, 10-00

Платформа ZOOM
https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe
	Прокофьева А.Д.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Диагностика профессионального самоопределения учащихся 6-7 классов, участников «Профессиональные пробы»
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Проведение тренинговых занятий со старшеклассниками СШ №10 по формированию стрессоустойчивости
	По расписанию
	СШ № 10
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.


	4
	Занятия с объединением «Ритм»
	21.01.2021

 18:30
	УЗ-1

4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	5
	Занятие с объединением «Карусель»
	19.01.2021

19:30
	УЗ-1

2 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	7
	Оформление стенда психолога в УЗ-1 на тему «Что такое гиперактивность?»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	8
	Оформление стенда психолога в УЗ-2 на тему «Гиперактивность в детском возрасте»
	В течение месяца
	УЗ-2
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	9
	Оформление стенда психолога в УЗ-3 на тему «Что такое гиперактивность?»
	В течение месяца
	УЗ-3
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	10
	МО педагогов-психологов УДО

«Опыт тренинговой работы с коллективом»


	19.01.2021

10:00
Платформа ZOOM
https://us04web.zoom.us/j/8560564862?pwd=VmJyV3lrWGJmOHd3cjVWRDNoVGNWZz09 

 ИК: 856 056 4862 

КД: 1ZtPYz
	УЗ-1

4 этаж
	Прокофьева А.Д. Смирнова В.В.
	Хаймина А.Г.

	11
	Выступление в рамках рабочей группы по созданию программ профессиональных проб для 7 классов
	15.01.2021

 12:00
	УЗ-1

4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза дополнительных образовательных программ и распределение их по реестрам
	По графику
	ГЦРО
	Павлова И.Н.

Хлопина Е.В.
	Тимофеева Е.В.

Махнина Е.В.

	2
	Методическая помощь в разработке конспекта занятия в рамках аттестации (п.д.о. Арстамян А.В.)
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Методическая помощь педагогам - хореографам в подготовке к мастер-классам 
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Подготовка квитанций
	До 11.01.2021
	УЗ-1,2,3
	Пушкина Т.Е.
	Павлова И.Н.

	4
	Табель учета рабочего времени по ПДОУ
	31.01.2021
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Спортивная  игровая программа для детей 3-4 лет ДОС «Золотой ключик»
	дополнительно
	УЗ-1

	Никулина А.Д.
	Андрианова М.А

	2
	Масленица для проекта «Годы золотые»
	29.01.2021
	3-УЗ
	Федорова Е.А.

Воробьева Д.Е.
	Федорова Е.А.

	3
	Работа со студентами – практикантами  ЯГПУ им.К.Д. Ушинского
	В течение месяца
	3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А.

	4
	Досуговая площадка «В мире Животных»
	04-08.01.2021
	3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А.

	5
	«Рататуй» экскурсия в живом уголке
	09.01.2021
	3-УЗ
	Воробьева Д.Е.
	Федорова Е.А.

	6
	Онлайн викторина « Вокруг спорта»
	10.01.2021
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

	7
	Зимний онлайн-лагерь «Зима с Ярославичем»
	04-08.01.2021
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Отдых и оздоровление детей в загородном лагере 
	02.01.-11.01.2021
	ОЦ «Высоковский бор»
	Ведерникова Е.М.

Пучкова А.П.
	Павлова И.Н.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Городская Интеллектуальная игра «Big Brain» среди 3-4 классов
	дополнительно
	УЗ -1

2 этаж
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	2
	Первый дистанционный тур городской интеллектуально-краеведческой игры «Город, в котором я живу»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г
	Смирнова В.В.

	3
	Первый  дистанционный тур городской игры «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г
	Смирнова В.В.

	4
	Зимнее первенство города Ярославля по футболу
	В течение месяца
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова  Е.В.

	5
	Ежегодный городской природоохранный конкурс-акция «Берегите птиц!»
	В течение месяца
	
	Федорова Е.А.

Воробьева Д.Е.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

Яковлева Е.А.

	6
	Дистанционный городской форум детских и молодежных общественных объединений города Ярославля «Яр Старт»
	28.01.2021
	
	Федорова Е.А.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

Балуева Е.В.

Брожевич И.В.

Зиновьева Л.Д.

Мирошникова М.В.

Хайкина О.В.

	7
	Конкурс-выставка декоративно-прикладного творчества «Новогодний и рождественский сувенир»
	01.12.2020-15.01.2021
	
	Крылова Д.Н.

Шундрик Е.Г.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

Фролова Ю.В.

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	Учебно-тренировочные сборы по дзюдо
	08-10.01.2021
	Г. Ковров
	ПДО Костин М.А., Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	2
	Турнир «Рождественская звезда»
	23-24.01.2021
	Г. Дзержинск
	ПДО Костин М.А., Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс-фестиваль «Апельсин»
	9.01-11.01 2021
	Дворец культуры им. А. М. Добрынина.
	Парфенова Е.М.
	Федорова Е.А.

	Рассмотрение положений

	1
	Подготовка положения «Городской фестиваль детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль»
	В течение месяца
	УЗ -1
	Скудина И.Г.
	Смирнова В.В.

	2
	Подготовка положения городской интеллектуальной игры «Биг Брейн»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Смирнова В.В.

	3
	Подготовка положения «Свет миру. Дети»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	В течение месяца
	УЗ-3
	Воробьёва Д.Е..

Карпухина В.С.
	Фёдорова Е.А.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» декабрьский выпуск
	до 15.01.2021
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Смирнова В.В.

	
	
	
	
	
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Демонтаж елки и новогодних украшений в актовом зале 20-ого этажа
	до 15.01.2021
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	2
	Демонтаж новогодних атрибутов в фойе 1-ого этажа
	с 29.01.2021
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	3
	Направить письмо в ООО «Охранное агентство  «Росич-Безопасность» с обновленным списком ответственных по охранно-пожарной сигнализации
	до 12.01.2021
	2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Направить письмо в ФГКУ «УВО ВНГ Росси по ЯО» с обновленным списком ответственных по проверке КТС
	до 12.01.2021
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Направить письмо в ООО ЦТО «Спецавтоматика» с обновленным списком ответственных по проверке АПС
	до 12.01.2021
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Заключение договоров на 2021 год
	до 31.01.2021
	1,2,3 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.


	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.01.2021 и до 29.01.2021
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Предоставление плана работы
	до 25.01.2021
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


