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Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»
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 _______________________ А.К. Шленев
 «14» января 2020 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на январь 2020 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание при директоре
	10.00

каждая ПТ
	кабинет директора
	Аверкина Н.С.

Павлова И.Н.

Беликова О.Н.

Пушкина Т.Ю.
	А.К. Шленев

	2
	Совещание с педагогами отдела организационно-методической работы (в соответствии с планом подготовки мероприятий)
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	3
	Совещания с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы (индивидуальная работа)
	в течение месяца
	1-е УЗ
	ПДО
	Иванова Е.В.

	4
	Совещание с педагогами
	22.01.2020
	3 - УЗ
	Мацкевич М.А.
	Мацкевич М.А.

	5
	Совещание с руководителем ДОС «Золотой ключик»

по итогам проверки журналов, по работе с журналами коммерческих групп
	15.01.20

11.00


	УЗ-1

	Андрианова М.А.


	Королева О.Г.


	6
	Совещание с педагогами объединения «Биг Брэйн» по итогам проверки журналов
	16.01.20

15.00
	УЗ-1


	Скудина И.Г.

Никулина А.Д.
	Королева О.Г.


	7
	Совещания с педагогами по заполнению журналов  (индивидуальная работа)


	В течение месяца
	УЗ-1

3 этаж
	ПДО
	Иванова Е.В.

	8
	Совещание заместителя директора по УВР с заведующими отделами
	 Организация работы по подготовке к летней оздоровительной кампании.
	20.01.2020.

10.00
	1-е УЗ
2 этаж
	рук-ли 

отделов
	Павлова И.Н.

	
	
	
	
	
	
	

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	Сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	2
	Работа педагогов с АСИОУ (заполнение базы данных об учащихся).
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль за сохранностью и посещаемостью занятий учащимися объединений 
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Проверка выполнения рабочих программ (календарное планирование) за 1 полугодие
	21.01-25.01
	УЗ-1,2
	Педагоги отдела
	Королёва О.Г.

	5
	Проверка проведения первого инструктажа во 2-м полугодии
	21.01-25.01
	УЗ-1,2
	Педагоги отдела
	Королёва О.Г.

	6
	Осуществление контроля за трудовым распорядком ПДО


	в течение месяца
	3-е УЗ
	ПДО
	Мацкевич М.А.

	7
	Выполнение образовательных программ за I-е полугодие 2019-2020 учебного года  (анализ документации, отчеты о выполнении программ)
	Последняя 

неделя месяца
	3-УЗ
	ПДО
	Мацкевич М.А.

	8
	Проверка проведения повторного инструктажа по технике безопасности учащихся и его регистрации в учебном журнале.   (Проверка журналов)

	20-24.01.20 
	1,2,3-УЗ
	ПДО
	Руководители отделов

	9
	Осуществление внутреннего контроля,  за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий. 
	В течение месяца
	3-УЗ
	ПДО
	Мацкевич М.А.

	10
	Контроль проведение  мероприятий в соответствии с планом  работы отдела на январь
	 В течение месяца
	3-е УЗ
	Мацкевич М.А.
	Мацкевич М.А.

	11
	Контроль за выдачей новогодних подарков детям, не получившим их на новогоднем празднике 
	До 20.01.20
	УЗ-1
	ПДО
	Иванова Е.В.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	 Анализ проверки журналов 
	21.01-25.01.20
	УЗ-1
	Королева О.Г.
	Королёва О.Г.

	4
	Корректировка расписания учебных занятий в объединениях отдела
	14.01-18.01.20
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Королёва О.Г

	5
	Подготовка рабочих программ на соотнесение количества занятий и выполнения программы за 2 полугодие с учетом статистических данных за 1 полугодие
	14.01-18.01.20
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Королёва О.Г

	6
	Подготовка образовательных программ для внесения в навигатор
	В течение месяца
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Королёва О.Г

	7
	Составление календарного  плана  работы отдела социально культурной деятельности
	25.01.2020
	3-УЗ
	ПДО

Мацкевич М.А.
	Мацкевич М.А.

	8
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	В течение месяца
	3-УЗ
	ПДО
	Мацкевич М.А.

	9
	Ведение статистического учета достижений учащихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	В течение месяца
	1,3-УЗ
	ПДО
	Мацкевич М.А.

Иванова Е.В.

	10
	Проведение инструктажа по технике безопасности на занятиях для вновь прибывших в объединения детей


	До 31.01.20
	По месту проведения занятий
	ПДО
	Иванова Е.В.

	11
	Предоставление отчета о выполнении Муниципального задания в 2019 году.
	январь
	
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	12
	Предоставление статистического отчета по образовательной деятельности (1-ДО)
	январь
	Департамент образования мэрии города Ярославля
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения

	1
	Мониторинг  причин длительного отсутствия и выбытия учащихся в объединениях спорт. направленности

	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Иванова Е.В.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,24.01.2020
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы отдела
	24.01.2020
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Отчёт по городской интеллектуальной игре «Big Brain» для учащихся 3-4 классов
	До 05.02.20
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Павлова И.Н.

	4
	Работа с документами детей в СИЯ «WELCOME»
	в течение месяца
	УЗ-1
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	5
	Предоставление информации комплексного профилактического мероприятия «Внимание! Дети!»
	До 13.01.20
	Департамент образования мэрии города Ярославля
	Смирнова В.В.
	Шленёв А.К.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	КПП «Менеджмент в образовании» (ЦДПО «Экстерн», СПб)
	в течение месяца
	дистанционно
	Павлова И.Н.

Королева О.Г.
	Павлова И.Н.

	2
	МО «Использование цветовых планшетов в работе педагога-психолога в УДО»
	30.01.20

10-00


	МОУ ДО ДЦ «Восхождение»

ул. Трефолева 11а 
	Балашова А.Д. Павлова И.Н.
	Хаймина А.Г.

	3
	Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационных категорий
	Подготовка аналитического отчета
	в течение месяца
	ДЮЦ «Ярославич»
	Игнатьева Л.В.

Кузнецов И.П.
	Павлова И.Н.

	4
	ППК «Региональные аспекты реализации персонифицированного дополнительного образования детей»
36 час.
	20.01.20-24.01.20
	ГАУ ДПО ЯО ИРО
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	5
	КПК для вновь назначенных руководителей ОО « Введение в должность руководителя ОУ» ( по приказу департамента образования). 2 модуль.
	27, 31   
   9-00
28 – 30, по отдельному графику (стажировка на базе ОУ)
	ул.Большая Октябрьская, 44/60
	Шленёв А.К.
	Бушная О.В.

	Инновационная деятельность

	1
	Проведение профессиональных проб для учащихся 6,7-х классов школ Дзержинского района (по графику)
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение тестирования по профориентационному направлению среди учащихся 6-7 классов 
	в течение месяца
	УЗ-1
	Балашова А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление стенда на тему: «Развитие памяти»
	До 31.01.2020


	УЗ-1 

1 этаж
	Балашова А.Д.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Наполнение информацией стендов 
	до 30.01.2020
	УЗ-1

1 этаж
	Скудина И.Г.
	Никулина А.Д.

	2
	Работа в составе экспертной комиссии. Экспертиза программ дополнительного образования, размещенных на портале ПФДО
	каждый вторник
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В.

Махнина Е.В.

Наумова А.Е.

	3
	Организация летнего городского лагеря с дневным пребыванием детей (Разработка программы, рекламная компания).
	В течение месяца
	1,3-УЗ
	Иванова Е.В.

Скудина И.Г.
	Мацкевич М.А.
Павлова И.Н.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	2
	Ведение реестра Договоров на оказание ПОУ
	в течение месяца
	1,3 УЗ
	Смирнова В.В.

Мацкевич М.А.
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	3
	Ведение табелей посещаемости ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	ПДО
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	4
	Ведение делопроизводства по текущим вопросам
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	Организационно-массовая работа

	1
	Фестиваль настольных игр для обучающихся Центра
	18, 25.01.20
	УЗ-1

 2 этаж
	Сотрудники отдела
	Никулина А.Д.

	2
	Акция «Безопасное поведение в зимнее время»
	В течение месяца
	УЗ-1

По графику
	Игнатьева Л.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Спортивная  игровая программа для детей 3-4 лет ДОС «Золотой ключик»
	29.01.20
	УЗ-1
	Никулина А.Д.
	Андрианова М.А

	4
	Беседа «Здоровый образ жизни»
	В течение месяца
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Мацкевич М.А.

	5
	Мастер-класс «Актерское искусство»
	30.01.2020
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	МацкевичМ.А.

	6
	Поход в кино с родителями и детьми объединения «Ритм»
	5.01.2020
	ТРЦ «Альтаир»
	Х/А «Ритм»
	Крылова Д.Н.

Ведерникова Е.М.

	7
	Поход на каток с родителями и детьми объединения «Ритм»
	6.01.2020
	Советская площадь 
	Х/А «Ритм»
	Крылова Д.Н.

Ведерникова Е.М.

	8
	Посещение в новогодние каникулы кинотеатра обучающимися и родителями объединения «Дзюдо»


	Дополнит.
	ТРЦ Альтаир
	Костин М.А., Кудряшов А.С.


	Иванова Е.В.

	9
	Посещение в новогодний период батутного центра обучающимися и родителями объединения «Дзюдо»


	Дополнит.
	ТРЦ Космос
	Костин М.А., Кудряшов А.С.


	Иванова Е.В.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями Центра
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Фестиваль школьного спорта «Лыжные гонки» ШСК города Ярославля
	Январь 
	Лыжная база ул. 3-я Яковлевская, 31
	Сотрудники отдела
	Сафарова А.К

	2
	Фестиваль школьного спорта «Биатлон» ШСК города Ярославля
	Январь 
	Лыжная база ул. 3-я Яковлевская, 31
	Сотрудники отдела
	Сафарова А.К.

	3
	Фестиваль дошкольного спорта «Лыжные гонки» Спортивные клубы д/с города Ярославля
	В течение месяца
	Территории д/с города Ярославля
	Сотрудники отдела
	Сафарова А.К

	4
	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» 3-4 кл
	28.01.2020

14.00
	УЗ -1

2 этаж
	Скудина И.Г. 


	Смирнова В.В.



	5
	1 дистанционный тур городской интеллектуальной игры «Город, в котором я живу»
	С 15.01.20
	УЗ -1


	Аграфонов П.Г.
	Смирнова В.В.

	6
	Приём заявок на городскую игру «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	УЗ -1


	Селезнёв А.О.
	Смирнова В.В.

	7
	Открытый  муниципальный кинофестиваль «Свет миру. Дети»     (январь-май)
	Прием заявок
	УЗ-1
	Свободин О.В.
	Шленёв А.К.

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	IVМежрегиональный турнир по дзюдо на призы отдела специального назначения «Гроза» УФСИН России по Костромской области
	17.01.20
	Г. Кострома
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс-фестиваль «Апельсин»


	9-11.01.2020
	г. Ярославль ДК Добрынина 
	Лукьянова Е.С.
	Мацкевич М.А.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик»
	09.01.2020
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	Внесение изменений в локальные документы ДЮЦ «Ярославич»
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Павлова И.Н.
	А.К. Шленев

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Уборка новогоднего реквизита
	09.01.2020 

 с 9.00 до 12.00
	3-е УЗ
	ПДО

Головкин Н.В.
	Мацкевич М.А.

	2
	Своевременное ограждение опасных зон для безопасного прохода к зданию.
	в течение месяца
	3-е УЗ
	Рогова М.Ю


	Мацкевич М.А.

	3
	Своевременная очистка снега и сосулек с крыши.
	в течение месяца
	3-е УЗ
	Рогова М.Ю

Новикова ВА.

Паутова В.А.

Шулин Д.А.

Мазурин И.В
	Мацкевич М.А.

	4
	Демонтаж елки и новогодних украшений в актовом зале 20-ого этажа
	до 9.01.2020
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	5
	Демонтаж новогодних атрибутов в фойе 1-ого этажа
	с 27.01.2020
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	6
	Направить письмо в ООО «Охранное агентство  «Росич-Безопасность» с обновленным списком ответственных по охранно-пожарной сигнализации
	до 10.01.2020
	2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Направить письмо в ФГКУ «УВО ВНГ Росси по ЯО» с обновленным списком ответственных по проверке КТС
	до 10.01.2020
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Направить письмо в ООО ЦТО «Спецавтоматика» с обновленным списком ответственных по проверке АПС
	до 10.01.2020
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Выдача канцелярских товаров исходя из потребности до 1.03.2020
	до 10.01.2020
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.

Мацкевич М.А.
	Аверкина Н.С.

	11
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	15
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.01.2020 и до 31.01.2020
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	16
	Предоставление плана работы
	до 25.01.2020
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	17
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


