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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «31» января 2023 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на февраль 2023 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ
	По графику
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю..

	7
	Совещание с педагогами отдела развития дошкольников и младших школьников
	09.02.2023


	УЗ-3
	ПДО.
	Федорова Е.А.

	8
	Совещание ОВЭС «Каприз» 
	03.02.2023
12.00
	УЗ-1

3 этаж
	ПДО
	Пучкова А.П

	9
	Участие в административных совещаниях по планированию и корректировке деятельности учреждения
	февраль
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	10
	Участие в совещаниях по планированию деятельности, по проведению конкурса  «Поющий Ярославль»
	Февраль
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	11
	Совещание по организации фестиваля «Поющий Ярославль»    
	07.02.2023
	УЗ-1
	Пучкова А.П.
Соловьёва Н.В.
Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.

Крутов А.Е.
Кратнова О.П
	Шленев А.К.

	12
	Собеседование с руководителями УДО: «Перспективы развития учреждений на 2023-2024 учебный  год».
	По графику
	
	Шленев А.К.
	Иванова Е.А.

Ильина Е.А.

Гуськов АГ

Начальники отделов

	13
	Совещание с руководителями УДО: «Обновление содержания воспитательных программ в целях реализации новых направлений программ воспитания» 
	15, 15-00  
	ул.Некрасова, 64/56 МОУ ДО Центр анимационного творчества «Перспектива»
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

Титова Е.Е.
Руководители УДО

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца


	По месту проведения
	ПДО 
Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Информация по АСИОУ вновь поступивших детей на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов 

	4
	Осуществление внутреннего контроля, за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Ведение статистического учёта достижений учащихся и педагогов по итогам участия в соревнованиях
	В течение месяца
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю.

	4
	Анализ динамики численности учащихся в группах
	В течение месяца
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,24.02.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	24.02.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	24.02.2023
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка квитанций для  оплаты добровольных пожертвований родителями
	До 28.02.2023
	УЗ-1,2,3 
	ПДО


	Рук-ли отделов

	6
	Отчет 1 -ДОД
	До 14.02.2023
	УЗ-1,2.3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Заведение информации в АСИОУ на аттестующегося педагога
	Февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Софронова И.С.
	Смирнова В.В.

	8
	Заведение в Базу данных ОД информации  о победителях и призёрах городской игры «Биг Брейн» для 3-4 классов
	Февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	10
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Обучение по ППК «Медиация: конструктор восстановительных программ»
	16.02. в 10.00; 20.02. в 10.30;
28.02. в 10.00
	ГАУ ДПО ЯО ИРО (очно)
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Обучение по ППК «Медиация: конструктор восстановительных программ»
	В течение месяца
	Эраскоп
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	Февраль 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Участие в семинарах-совещаниях методистов системы дополнительного образования г. Ярославля в ГЦРО
	Февраль

(по плану ГЦРО)
	МОУ ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Семинар «Развитие логического мышления и формирование математических представлений у одаренных детей 5-6 лет» 
	14, 10-00 


	МОУ Центр туризма и экскурсий «Абрис»

ул. 50 лет ВЛКСМ д. 7а
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Апробация профориентационного квеста для учащихся 5-х классов


	февраль
	УЗ-1
	Отдел ОМО
	Павлова И.Н.

	3
	Рабочая группа психологов по разработке программы 8-х классов


	09, 10-00


	МОУ «ГЦРО»

ул.Б. Октябрьская, 44/60, каб.14
	Игнахова Э.Н.

Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации
	В течение месяца
	База школы
	Игнахова Э.Н.
	Смирнов В.В.

	2
	Проведение рабочих заседаний состава Службы медиации
	В течение месяца
	1,2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	3
	Поведение программ примирения
	В течение месяца
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	4
	Консультирование законных представителей несовершеннолетних, педагогов
	13.02.2023
	1-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	5
	Стенд на тему: «Формула выбора профессии»
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	6
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Методические консультации в написании статьи из опыта работы
	Январь 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Кузнецов И.П.
	Смирнова В.В.

	3
	Посещение занятий ПДО отдела развития дошкольников и младших школьников, с целью анализа и корректировки деятельности ПДО
	в течение месяца
	2,3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А

	4
	Разработка информации для стендов на тему: «Формула выбора профессии»
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	5
	Разработка информации для памятки на тему: «Секреты успешной домашней работы»
	в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	6
	Методические консультации по заполнению информационной справки при аттестации педагогов на квалификационные категории
	Февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Софронова И.С.
	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Конкурсно-развлекательная программа ко Дню Святого Валентина
	14.02.2023
	Актовый зал
	Артемова Н.А.

Ваганова П.А.
	Смирнова В.В.

	2
	Концертная программа  ко Дню Защитника Отечества
	26.02.2023
	дополнительно
	ПДО

Рук-ли отделов
	Смирнова В.В.

	3
	Масленица
	24-25.02.2023
	Стадион

СШ № 99
	Смирнова В.В.

Артемова Н.А.

Ваганова П.А.
	Смирнова В.В.

	4
	Проведение Олимпиады в объединении «Кораблик детства»
	в течение месяца
	3-УЗ
	Федорова Е. А

Синявина П.Н.


	Федорова Е. А

	5
	«Спортивный праздник»
	в течение месяца
	2-УЗ
	Андрианова М.А.
	Федорова Е. А

	6
	Интеллектуальная игра «Биг Брейн» для родителей обучающихся Центра 
	05.02.2023

11.00
	УЗ-1

2 этаж
	Федорова Е. А
	Смирнова В.В.

	7
	Выставка «Масленица»
	В течение месяца
	УЗ-1

1 этаж
	Мудрова Е.А.
	Крылова Д.Н.

	8
	Мастер-класс для родителей «Оберег»
	дополнительно
	УЗ-1


	Мудрова Е.А.
	Крылова Д.Н.

	9
	«Неделя безопасного поведения детей в сети Интернет» (в рамках областной межведомственной акции)
	01 – 21
	УЗ-1, 2,3


	Педагоги-организаторы
	Абрамова Е.Г.

Молчанова М.Г.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Турнир по стрельбе из малокалиберной винтовки к Дню защитника Отечества
	Дополнительно
	г. Ярославль
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	2
	Лыжные гонки
	01.02.2023

03.02.2023

08.02.2023

14.02.2023

16.02.2023

18.02.2023
	Стадион Норского керамического завода
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	3
	Первый дистанционный тур игры «Город, в котором я живу»
	До 25.02.2023
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г
	Смирнова В.В.

	4
	Первый дистанционный тур городской игры «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Городская игра «Биг Брейн» для учащихся 5-6 классов 
	06.02.2023

09.30-14.00
	УЗ-1

2 этаж
	Федорова Е.А.

Артемова Н.А.

Ваганова П.А.
	Смирнова В.В.



	6
	Биатлон
	22.02.2023
	Стадион Норского керамического завода
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	7
	Волейбол среди родителей
	04.02.2023
	ЛОК «Сахареж»
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	8
	Мини-футбол (дети)
	01-28.02.2023
	Манеж «Маракана»
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	9
	Мини-футбол (родители)
	28.02.2023
	Манеж «Маракана»
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	Региональный уровень

	1
	Региональный турнир по КУДО 
	12.02.2023
	г. Ярославль
	Хрулев С.Я.

Арстамян А.В.
	Грехова А.Ю 

	2
	Открытый турнир Приволжского района по борьбе дзюдо среди юношей и девушек, приуроченный Дню вывода войск из Афганистана
	11-12.02.2023
	Дер. Ширяиха
	Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межрегиональный турнир по КУДО 
	дополнительно
	г. Иваново
	Хрулев С.Я.

Арстамян А.В.
	Грехова А.Ю.

	2
	Первенство ЦФО по дзюдо до 15 лет.
	24-26.02.2023
	г. Ковров
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	3
	Первенство ЦФО по дзюдо до 23 лет.
	14-16.02.2023
	г. Иваново 
	Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	Всероссийские соревнования по КУДО 
	25.02.2023
	г. Ульяновск
	Хрулев С.Я.

Арстамян А.В 
	Грехова А.Ю.

	2
	Всероссийский многожанровый фестиваль-конкурс "Главная сцена"
	19 .02.2023
	г. Ярославль ДК "Нефтяник" 
	Лукьянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	Международный уровень

	1
	Международный фестиваль-конкурс "Данс проек "
	11.02.2023
	
	Лукьянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	2
	Международный конкурс «Творческие люди».    
	18.02.2023
	г. Ярославль ДК Магистраль
	Кошкина Л.А.

.Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Федорова Е.А.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» 
	
	
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Установка оповещения при ЧС
	в течение месяца
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Установка охранной сигнализации 
	в течение месяца
	1,3уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Демонтаж технического новогоднего оформления помещений 
	до 06.02.2023
	1 уч. здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.


	Аверкина Н.С.

	4
	Сдать описи по 1 этажу
	в течение месяца
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Установка тепло завесы в фойе 1 этажа
	до 10.02.2023
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.

Романов В.Н.
	Аверкина Н.С.

	6
	Заключение договоров на 2023 год
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Жукова С.А.


	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.02.2023 и до 25.02.2023
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Предоставление плана работы
	до 25.02.2023
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


