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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «31» марта 2023 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на апрель 2023 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные


	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ: 1.  подготовка открытых занятий 2.планирование работы в летний период 3. формирование  групп на новый уч.год
	18.04-30.04


	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами отдела развития дошкольников и младших школьников
	03.04.2023


	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.

	8
	Совещание ОВЭС «Каприз» 
	04.04.2023
12.00
	УЗ-1

3 этаж
	ПДО
	Пучкова А. П

	9
	Совещание по организации фестиваля «Поющий Ярославль»  


	03.04.2023

05.04.2023

07.04.2023
	УЗ-1 


	Пучкова А.П.

Соловьёва Н.В.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.

Крутов А.Е.

Кратнова О. П
	Шленев А.К.

	10
	Участие в совещаниях по планированию деятельности
	В течение месяца
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	11
	Совещание для руководителей  УДО «Создание имиджа учреждения дополнительного образования: статьи, заметки о проведении массовых мероприятий, творческих конкурсов, работа с родителями»


	19, 15-00
	, МОУ ДО «Детский морской центр имени Ф.Ф. Ушакова», ул. Революционная 4 А
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.



	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца


	По месту проведения
	ПДО 
Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Информация по АСИОУ вновь поступивших детей на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов 

	4
	Осуществление внутреннего контроля, за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	5
	Контроль за заполнением учебных журналов
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	6
	Проведение открытых занятий по графику
	в течение

апреля-мая
	УЗ-1


	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Освоение современных образовательных технологий педагогами отдела (посещение занятий, собеседование)
	В течение месяца
	УЗ-2,3
	ПДО
	Федорова Е.А

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Ведение статистического учёта достижений учащихся и педагогов по итогам участия в соревнованиях
	В течение месяца
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю.

	4
	Подготовка форм итогового контроля и методов диагностики результативности образовательного процесса в объединениях отдела.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка открытых занятий в объединениях 
	В течение месяца
	УЗ-1,2, 3
	ПДО
	Павлова И.Н..

	6
	Подготовка к отчетному периоду 2022-2023 учебного года.

Летняя кампания. 
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Подготовка к загородной кампании оздоровления детей
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	8
	Консультирование педагогов по вопросам организации образовательного процесса (по запросам педагогов)
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	9
	 Организация и осуществление открытых занятий 
разработка педагогами плана занятий, подборка материала
	        03.04- 30.04
	УЗ-1


	Педагоги отдела
	Королева О.Г.


	10
	Подготовка форм итогового контроля в объединениях отдела.
	03.04-10.04
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	11
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии (примерный план посещения учебных занятий).
	с 03.04 по 07.04
	1 УЗ 
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 17.04 по 21.04
	1 УЗ 
	Ведерникова Е.М. 
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	12
	Выпускной отчетный концерт «Танцевать, как дышать»
	22.04.2023
	Дворец Молодежи
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.

Смирнова В.В.

Ваганова П.А.

Крутов А.Е.

Киселева Н.В.

Авалян С.А.
	Крылова Д.Н.

	13
	Репетиция к отчетному концерту 
	09.04.2023 и 19.04.2023
	Дворец Молодежи
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.


	Крылова Д.Н.

	14
	Открытое занятие у группы дошкольников 5-6 лет
	01.04.2023
	УЗ-1
	Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	15
	 Разработка олимпиады для дошкольников


	В течение месяца
	УЗ-2,3
	Федорова Е.А.
	Федорова Е. А

	16
	Проведение открытых занятий для родителей
	По графику
	2,3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А

	17
	Посещение занятий педагогов отдела развития дошкольников и младших школьников
	Апрель
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	14,25.04.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.04.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного плана работы отделов Центра
	25.04.2023
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка квитанций для оплаты добровольных пожертвований родителями
	До 30.04.2023
	УЗ-1,2,3 
	ПДО


	Рук-ли отделов

	6
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	7
	Отчет «Самообследование»
	до 19 апреля
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Отчет по показателям деятельности образовательной организации, подлежащей самообследованию 
	до 20 числа
	ДО
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

	10
	Отчет о выполнении Муниципального задания за I квартал 2023 года.
	04.04.2023
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	11
	Заведение в Базу данных ОД информации о победителях и призёрах городской игры «Биг Брейн» для 5-6 классов
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	12
	Отчёты в департамент образования
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	13
	Анкетирование родителей
	В конце месяца
	1-УЗ


	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	14
	Подготовка списков по предварительному формированию групп, подтверждению на следующий учебный год.
	В течение месяца
	1-УЗ


	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	15
	Мониторинг в области физкультуры и спорта
	04.04.2023
	1-УЗ


	Грехова А.Ю.
	Павлова И.Н.

	16
	Мониторинг туристско-краеведческой деятельности
	07.04.2023
	1-УЗ


	Хлопина Е.В.
	Павлова И.Н.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Международный семинар по Кобудо.
	07-09.04.
	г.Москва
	Казанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	2
	Составление отчета на подтверждение аттестации
	В течение месяца
	УЗ-1 

2 этаж
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	3
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	Апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Участие в семинарах-совещаниях методистов системы дополнительного образования г. Ярославля в ГЦРО
	Апрель 

(по плану ГЦРО)
	МОУ ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Участие в работе жюри городской игры «Город, в котором я живу»
	27 апреля
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	6
	Мастерская «Игропрактики в развивающей и диагностической работе психолога в учреждении дополнительного образования»
	25, 10-00  


	МОУ ДО «Дворец пионеров», ул. Советская, 17
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Рабочая группа психологов по разработке программы 8-х классов


	13, 27, 11-00


	МОУ «ГЦРО»

ул.Б. Октябрьская, 44/60, каб.14
	Игнахова Э.Н.

Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации
	В течение месяца
	База школы
	Игнахова Э.Н.
	Смирнов В.В.

	2
	Консультирование родителей и обучающихся по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Стенд на тему: «Эмоциональный интеллект»
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	Проведение рабочих заседаний состава Службы медиации
	В течение месяца
	1,2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	5
	Поведение программ примирения
	В течение месяца
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	6
	Консультирование законных представителей несовершеннолетних, педагогов
	10.04.2023
	1-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	7
	Проведение занятий на тему «Я и другие" для обучающихся, состоящих на КДН
	Каждый четверг 
	УЗ – 1

2 этаж
	Игнахова Э.Н. 
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Разработка информации для стендов на тему: «Эмоциональный интеллект»
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Ведение группы в «Вконтакте» «Ваш психолог»
	в течение месяца
	ВК
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	Разработка Положения о наставничестве в ДЮЦ «Ярославич»
	Апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	5
	Методические консультации по заполнению информационной справки при аттестации педагогов на квалификационные категории
	Апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	6
	Заведение в АСИОУ информации по результатам деятельности аттестующего педагога
	Апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Павлова И.Н.
	Смирнова В.В.

	7
	Корректировка ДООП физкультурно-спортивной направленности для ПФДО
	Апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Отчетный концерт объединения «Ритм»
	22 апреля 

17.00
	Дворец Молодежи
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение праздника «День именинника» в объединении Welcome (9-10 лет)
	27 апреля

17.00
	УЗ-1

5 этаж
	Артемова Н.А.

Ваганова П.А.
	Смирнова В.В.

	3
	Гала - концерт «Поющий Ярославль»
	23.04.2023

14.00
	ЯГПУ им. Ушинского
	ПДО
	Смирнова В.В.

Пучкова А.П.

	4
	Мастер-класс «Пасха» для родителей и детей
	01.04.2023
	УЗ-1

2 этаж
	Мудрова Е.А.
	Крылова Д.Н.

	5
	Финансовый отряд для проекта «Годы золотые»
	
	УЗ-3
	Федорова Е.А.
	Федорова Е. А

	6
	Фестиваль семейных игр «Волейбол»
	16.04.2023

10.00
	МОУ СШ № 58
	ПДО
	Шленев А.К.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	3
	Родительское собрание для группы дошкольников 6 лет
	дополнительно
	УЗ-1
	Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Турнир по мини-футболу среди команд 1-х классов
	4-7.04.23 
	Малый зал СОК Атлант -
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	2
	Турнир по мини-футболу среди команд девочек
	11-14.04.23
	Малый зал СОК Атлант -
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	3
	Турнир по пионерболу
	с 10.04.23
	Спортивные залы школ города
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	4
	Семейные спортивные игры команд родителей и преподавателей
	с 08.04.23
	Лечебно-оздоровительный комплекс "Сахареж"
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	5
	Турнир чемпионов по мини-футболу среди команд родителей и преподавателей
	15.04.23
	Малый зал СОК Атлант -
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	6
	Соревнования по настольному теннису среди команд родителей и преподавателей

	22,23, 29,30 апреля
	Малый зал СОК Атлант -
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	7
	Городская игра «Основы правовой культуры»
	18.04.23
14.00
	ЯГПУ им. Ушинского
	Смирнова В.В.

Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	8
	Городская интеллектуально-краеведческая игра «Город, в котором я живу»
	27.04.23
14.00
	ЯГПУ им. Ушинского
	Аграфонов П.Г.

Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Фестиваль школьного спорта "Пулевая стрельба"
	28.04.23
	стрелковый тир ДОСААФ
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	10
	Президентские состязания
	дополнительно
	УЗ-1
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	11
	Обработка заявок участников фестиваля «Поющий Ярославль», составление программы конкурсных прослушиваний фестиваля «Поющий Ярославль»  
	С 01.04 по 07.04.2023
	УЗ-1
	Соловьёва Н.В.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.

Крутов А.Е.


	Пучкова А.П.



	12
	II Городского конкурса эстрадной песни «Поющий Ярославль» Конкурсные прослушивания 
	08.04 – 09.04.2023
	МОУДО ДЮЦ «Ярославич»
	Соловьёва Н.В.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.

Крутов А.Е.

Смирнова В.В.

Кратнова О.П
	Пучкова А.П.



	13
	Награждение победителей Городского конкурса патриотической песни «Отчизну славим свою!»

	06.04.2023

с 12.00 до 15.00
	МОУ СШ №58
	Пучкова А.П.

Кошкина Л.А.

Кратнова О. П
	Пучкова А.П.



	14
	Муниципальный этап Всероссийского проекта по футболу «Кожаный мяч» среди юношей 2008-2009 г.р., 2012-2013 г.р.
	дополнительно
	г Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	15
	Турнир по футболу «Yaroslavl Cup» среди юношей 2014 г.р.
	07-09.04.2023
	г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	16
	Турнир по футболу «Yaroslavl Cup» среди юношей 2012 г.р.
	31.03-02.04.2023
	г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	17
	Турнир среди отрядов правоохранительной направленности и военно-патриотических клубов по пожарно-прикладным вилам спорта «Огнеборец»
	29.04.2023
	г. Ярославль
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	18
	Фестиваль YAROSDANCE
	30.04.2023
	г. Ярославль
	Лукъянова Е.С.

Парфенова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	Региональный уровень

	1
	Игра Рыбинского МР
	дополнительно
	г. Рыбинск
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	2
	Областной фестиваль детского и юношеского художественного творчества «Радуга»
	В течениемесяца
	заочный тур
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	3
	Фестиваль «Лукоморье»
	16.04.2023
	ГАУ ЯО «Центр патриатического воспитания»
	Зорина Е.Н.
	Крылова Д.Н.

	4
	Финал Открытого муниципального киноконкурса в рамках кинофестиваля «Свет Миру. Дети – 2023»
	в течение

месяца
	дополнительно
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	Межрегиональный уровень

	1
	Турнир по дзюдо в рамках межрегионального фестиваля спорта и художественного творчества «Грани», посвященного памяти А.А. Гвоздева
	22-23.04.2023
	дер. Ширяиха
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	2
	Межрегиональный турнир по дзюдо.
	15.04.2023
	г.Мышкин
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	3
	Первенство ЦФО по дзюдо среди мальчиков и девочек до 13 лет
	27.04-01.05.2023
	г. Вышний Волочёк
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	4
	6 фотоконкурс «Ярославский край глазами детей»
	в течение месяца
	дополнительно
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	Всероссийский уровень

	1
	Кинофестиваль «Свет Миру. Дети»
	апрель
	дополнительно
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	2
	Всероссийский фестиваль ZONA D Fest
	16.04.2023
	г. Москва
	Лукъянова Е.С.

Парфенова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	3
	Всероссийский открытый фестиваль детского и юношеского киновидеотворчества «Мир глазами детей»
	в течение месяца
	Старый сокол
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс «Матрёшка»
	02.04.2023

 
	г. Ярославль ДК Магистраль
	Пучкова А.П.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.

Кратнова О.П.


	Пучкова А.П.



	2
	Международный конкурс «Душа России - Ярославия»
	15.04.2023
	г. Ярославль ДК Магистраль
	Пучкова А.П.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.
Кратнова О.П.


	Пучкова А.П.



	3
	Международный конкурс «PROТАЛАНТЫ»
	22.04.2023 


	г. Ярославль ДК Магистраль
	Пучкова А.П.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.
Кратнова О.П.


	Пучкова А.П.



	4
	Международный фестиваль детского и юношеского творчество «Апельсин»
	09.04-10.04.2023


	г. Ярославль ДК Добрынина
	Пучкова А.П.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	5
	Международный фестиваль детского и юношеского творчество «Апельсин»
	 09.04-10.04.2023


	г. Ярославль 

ДК им Добрынина
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.

Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
- ведение групп ВКОНТАКТЕ
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Федорова Е.А.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» 
	
	
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Расчет смет для проведения лагеря в летние каникулы
	в течение месяца
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Организация субботника на территории
	в течение месяца
	3уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Оформить заявку на экзамен в Ростехнадзор по технической эксплуатации электроустановок Романов В.Н
	по графику
	1 уч. здание
	Ефремова И.А.
	Аверкина Н.С.

	4
	Оформить заявку на экзамен в Ростехнадзор по технической эксплуатации теплоустановок (Шленев А.К.,Аверкина Н.С.,Обичкин Д.С.)
	по графику
	1 уч. здание
	Ефремова И.А.
	Аверкина Н.С.

	5
	Испытание средств защиты (диэлектрические перчатки, боты)
	в течение месяца
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Сдать описи по 1 этажу
	в течение месяца
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.04.2023 и до 25.04.2023
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Предоставление плана работы
	до 25.04.2023
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


