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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «25» марта  2020 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на апрель 2020 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание при директоре
	10.00

каждый пн
	кабинет директора
	Аверкина Н.С.

Павлова И.Н.

Беликова О.Н.

Пушкина Т.Ю.
	А.К. Шленев

	2
	Медицинский профосмотр
	02.04.20

8.00-13.00
	Некрасова 60
	Педагоги центра
	Ефремова И.А.

	3
	Санитарно-гигиенический минимум
	09.04.20

10.00
	УЗ-1

2 этаж
	Педагоги центра
	Ефремова И.А.

	4
	Предварительная тарификация
	ОСГП
	01.04.20

С 10.00
	кабинет директора
	Педагоги центра


	Шленев А.К.

	
	
	ОСКД
	03.04.20

С 10.00
	
	
	

	
	
	ОСОР
	06.04.20

С 10.00
	
	
	

	
	
	ОВС «Каприз»
	30.03.20

С 10.00

Дата перенесена
	
	
	

	5
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности:

1. планирование набора групп на 2020-2021 учебный год
	15..04.2020
	УЗ-3
	ПДО

ПО


	Мацкевич М.А.

	6
	Совещание с педагогами Студии «Каприз»:

-тарификация на 2020-2021 учебный год

-набор групп на 2020-2021 учебный год

-создание рекламы для набора детей на 2020-2021 уч год

-проведение аттестации детей за 2019-2020 учебный год
	02.04.2020

(перенесено)
	УЗ-1
	ПДО студии
	Пучкова А.П.

	7
	Совещания  с педагогами отдела социально-гуманитарных программ:

1.  подготовка открытых занятий

2. подготовка  родительских собраний

3.планирование работы в летний период

4. формирование  групп на новый уч.год 

5.планирование выпускного праздника в Студии «Золотой ключик» на май
	13.04-30.04


	УЗ-1
	Андрианова М.А

Скудина И.Г.

.
	Королева О.Г.



	8
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	9
	Совещание с начальниками летних лагерей

«Подготовка к летней оздоровительной компании»
	20-24.04.20 


	место и время дополнительно
	Скудина И.Г

Павлова И.Н.
	Круглова Е.В.

Скворцова Е.Ю.

ЦОФ районов

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	Сайт ОУ
	рук-ли отделов
ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Посещения учебных занятий (организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии).
	с 13.04 по 17.04
	УЗ-1

5 этаж 
	Цидилин А.Г.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 23.04 по 27.04
	УЗ-1

6 этаж
	Киселева Н.В.


	Крылова Д.Н.



	3
	Проверка заполнения учебных журналов.
	До 30.04.20
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Павлова И.Н.

	4
	 Контроль выполнения методической работы в период дистанционного обучения
	До 12.04.20


	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	2
	Организация дистанционного обучения
	01.04.20- 30.04.20
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов Педагоги центра
	Шленев А.К.

	3
	Отчёт о выполнении дистанционных заданий
	До 12.04
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

Педагоги центра
	Павлова И.Н.

	4
	Открытые занятия в объединениях Центра
	в течение

апреля-мая

по графику


	УЗ-1,2,3
	Педагоги отдела

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.



	5
	Подготовка форм итогового контроля и методов диагностики результативности образовательного процесса в объединениях отдела.
	В течение месяца
	УЗ - 1,2,3


	Педагоги отдела

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.



	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	13,24.04.2020
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	24.04.2020
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Отчет о выполнении Муниципального задания за I квартал 2020 года.
	08.04.2020
	Департамент образования 
	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	4
	Отчёт в департамент образования по городской игре «Биг Брейн» 7-8 классы
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Составление смет на проведение городских массовых мероприятий
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	6
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Прокофьева А.Д.

	7
	Информация о количестве мест и видах досуговой деятельности для несовершеннолетних, в отношении которых осуществляется индивидуальная профилактическая работа КДН и ЗП, ОДН 
	 (ежеквартально до 20 числа последнего месяца квартала)
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.

Смирнова В.В.
	Абрамова Е.Г.

Ляпина С.В.

	8
	Предложения в календарный план мероприятий 

для внесения в региональную базу данных достижений одарённых детей и их педагогов-наставников
	До 07.04.20
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	МО педагогов-психологов УДО в дистанционной форме «Он-лайн ресурсы для саморазвития и образования» 
	07.04.20

 10-00


	дистанционно

(группа в Вайбере)
	Павлова И.Н.

Прокофьева А.Д.
	Хаймина А.Г.

	2
	Аттестация педагогического работника в целях установления квалификационной категории
	В течение месяца
	УЗ-1


	Казанкин А.Б.
	Павлова И.Н.

	3
	Аттестация на 1 квалификационную категорию
	06.04.20
	УЗ-1
	Игнатьева Л.В.
	Павлова И.Н.

	4
	ППП «Педагогическая деятельность в сфере дополнительного образования»
	В течение месяца
	ГАУ ДПО ЯО ИРО

дистант
	Иванова Е.В.

Заверкин М.С.
	Павлова И.Н.

	5
	КПК по «охране труда»
	13.04.2020
	ГАУ ДПО ЯО ИРО
	Крылова Д.Н. 
	Павлова И.Н.

	6
	Практический семинар для вновь назначенных руководителей ОО в 2019-2020уч.г. «Выявление нарушений при проверках вышестоящих организаций»
	20,  15-00


	Б.Октябрьская, 44/60
	Шленев А.К.
	Матвеева Л.В., гл.специалист       ( юрис-консульт) ЦОФ ДО

	Инновационная деятельность

	1
	Проведение профессиональных проб для учащихся 6,7-х классов школ Дзержинского района (по графику)
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

	2
	Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся .Разработка профориентационного конструктора
	В течение месяца
	
	Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение тренинга в объединении «Big brain»
	По договор с педагогом
	УЗ-1

2 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение тренинга в объединении «Ритм»
	По договор с педагогом
	УЗ-1

4 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В..

	3
	Проведение 4-х тренингов для вокально – эстрадной студии «Каприз»
	По договор с педагогом
	УЗ-1

3 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

Пучкова А.П.

	4
	Проведение тренинга для объединения«76 регион»
	По договор с педагогом
	УЗ-3

Актовый зал
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	5
	Проведение тренинговых занятий в МОУ СШ №11
	10.04, 17.04, 24.04.20

12.30
	МОУ «Средняя школа №11»
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В..

	6
	Оформление психологического стенда «Психологи советуют»
	До 10.04.20
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В..

	
	
	
	
	
	

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Семинар «Проектирование дополнительных общеобразовательных программ»
	07.04.20

10.00
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Павлова И.Н.

	2
	Наполнение информацией стендов 
	до 25.04.2020
	УЗ-1

1 этаж
	Скудина И.Г.
	Никулина А.Д.

	3
	Корректировка ДООП  на 2020 – 2021 уч. год
	до 08.04.2020
	УЗ -1, 2, 3
	Педагоги центра

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	2
	Ведение реестра Договоров на оказание ПОУ
	в течение месяца
	1,3 УЗ
	Смирнова В.В.

Мацкевич М.А.
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	3
	Ведение табелей посещаемости ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	ПДО
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	4
	Ведение делопроизводства по текущим вопросам
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.
	Павлова И.Н.

Мацкевич М.А.

	Организационно-массовая работа

	1
	День именинника «WELCOME» (для детей 8-9 лет)


	16.04.20

17.00
	УЗ-1

2 этаж или 5 этаж
	Игнатьева Л.В.
	Королева О.Г.

	2
	Смена экспозиции на фотовыставке на 1 этаже 1УЗ.
	В начале месяца
	УЗ-1
	Игнатьева Л.В.
	Игнатьева Л.В.

	3
	Интерактивная программа «Детям – о войне»
	27.04.2020-30.04.2020

По графику
	УЗ-3
	Федорова Е.А.
	Мацкевич М.А.

	4
	Интерактивная игра «В мире Экономики» (Встреча со студентами ЯГПУ им.К.Д. Ушинского)


	30.04.2020

12.30
	УЗ-3
	Федорова Е.А.

Кибалина О.Н.
	Мацкевич М.А.

	5
	Игровая программа «Закликание птиц» для детей 3-4 лет ДОС «Золотой ключик»
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.



	6
	Оформление «Читального уголка»
	до 25.04.2020
	УЗ-1

2 этаж, коридор
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Никулина А.Д.

	7
	Открытие очередной выставки в галерее детского творчества «Мечта» в Областной детской больнице
	В течение месяца
	ОДКБ
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.



	8
	Зачетное занятие по Общей актерской подготовке, ОВС «Каприз»
	24.04.20
	УЗ-1, 2 этаж
	Каткова А.Д.
	Пучкова А.П.

	9
	Открытые занятия по теории музыки, ОВС !Каприз!
	27.04.20
	УЗ-1, 3 этаж
	Кошкина Л.А.
	Пучкова А.П

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями по обеспечению дистанционного обучения детей
	Предварительно до 12.04.20
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	2
	Открытые занятия в объединении «Шаг вперед» (платные группы)
	Предварительно 21.04.20

18.00
	УЗ-1

6 этаж
	Заверкин М.С Иванова Е.В..
	Павлова И.Н.

	3
	Открытые занятия в объединении «Дзюдо» (платные группы)
	Предварительно 22.04.20

18.00
	УЗ-1

7 этаж
	Кудряшов А.С. Иванова Е.В.
	Павлова И.Н.

	4
	Мастер-класс для родителей «Умная книжка, своими руками»
	18.04.2020


	УЗ-3
	Федорова Е.А
	Мацкевич М.А.

	5
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

6 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	6
	Родительские собрания в СИЯ «WELCOME» в бюджетных группах:

1.предварительное формирование групп,

2.график открытых занятий,

3. подтверждение на следующий учебный год,
	18.04.20

12.00-12.30

7-8 лет
	1-УЗ

5 этаж
	Королёва О.Г
	Королёва О.Г

	
	
	25.04.20

12.00-12.30

9-11 лет
	1-УЗ

5 этаж
	Королёва О.Г
	Королёва О.Г

	7
	Работа с родителями по обеспечению дистанционного обучения детей:

-создание групп родителей и детей

-рассылка заданий для детей

-отслеживание ответов и результатов детей

-проведение онлайн-занятий по индивидуальной работе
	Предварительно до 12.04.20
	Студия «Каприз»
	Педагоги Студии
	Пучкова А.П..

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Городская интеллектуально-краеведческая игра «Город, в котором я живу»
	14.04.20

14.00
	Музей заповедник г. Ярославля по согласованию
	Аграфонов П.Г.

Смирнова В.В.

Игнатьева Л.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Городская игра «Основы правовой культуры»
	28.04.20

14.00
	УЗ-1

2 этаж
	Селезнёв А.О.

Смирнова В.В.

Игнатьева Л.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» для учащихся 5-11 классов.
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Смирнова .В.В.



	4
	Пионербол – Первенство для учащихся 1- 5 классов
	Апрель-май
	с/залы СОШ города
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	5
	Спартакиада родителей «Боулинг и дартс» для АШСК
	В течение месяца
	развлекательный комплекс  «Горка-холл»
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	6
	Участие в городском конкурсе организаторов досуга «Игра – дело серьезное!»
	02-03.04.2020 14.30
	Ярославский городской Дворец пионеров
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Никулина А.Д.

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	VI Межрегиональный турнир памяти спецназа внутренних войск юноши 2006- 2011, девушки 2007 - 2010
	25-26.04
	Г. Балашиха
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	2
	IV Открытый турнир NIKUCHADZE HALL OF FAME.
Юноши 2005-2012.
	04.04.20

(перенос)
	Г. Москва
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	3
	Турнир посвящённый 75-летию Победы.
Юноши 2003-2012 и девушки 2004-2011
	17-20.04
	Г. Владимир
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	Общероссийский фестиваль интеллектуальных игр для школьников «Звездопад»
	19.04.2020,

09.30
	г. Москва, Университет «Синергия»
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.



	2
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик»
	09.04.2020
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	
	
	
	
	
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	Внесение изменений в локальные документы ДЮЦ «Ярославич»
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Павлова И.Н.
	А.К. Шленев

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Заключение договора по испытанию противопожарного водопровода
	по графику
	1 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.
	Аверкина Н.С.

	2
	Заключение договора по испытанию средств защиты (диэлектрические перчатки, боты)
	по графику
	1 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.
	Аверкина Н.С.

	3
	Заключение договора по огнезащитной обработке несущих конструкций чердачного помещения
	по графику
	1 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.
	Аверкина Н.С.

	4
	Заключение договора по установке видеонаблюдения
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	ООО «Статус-2»
	Аверкина Н.С.

	5
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.

Мацкевич М.А.
	Аверкина Н.С.

	6
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.04.2020 и до 30.04.2020
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление плана работы
	до 25.04.2020
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Предоставление сметной документации в Д/О по проекту «Решаем вместе»
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.

Мацкевич М.А.
	Аверкина Н.С.

	14
	Установка КЭВП  
	по графику
	3 уч. здание
	ФГУП «Охрана» Росгвардия по Яросл.обл.
	Аверкина Н.С.

	15
	Проведение инструктажа по антитеррористической безопасности
	до 25.04.2020
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	16
	Замена освещения на 4,5 этаже (каб. организаторов, мал. зал)
	по графику
	1 уч. здание
	Романов В.Н.
	Аверкина Н.С.

	17
	Санитарно-гигиенический контроль. (санитарная обработка, проветривание помещений,  обработка дверных ручек, перил, столов)
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Сотрудники центра
	Аверкина Н.С..

	18
	Заявка на планируемые ремонты, перепланировки, мебель, технику на новый учебный год.
	01.04.2020
	УЗ-3
	ПО, ПДО, технический персонал
	Мацкевич М.А.

	19
	Заявка на приобретении моющих средств, средств гигиены.
	До 15.04.2020
	УЗ-3
	Мацкевич М.А.
	Мацкевич М.А.


