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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «31» марта 2022 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на апрель 2022 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные


	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ 
	18.04-30.04.22


	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	В течение месяца
	УЗ-1 


	ПДО
	Иванова Е.В.

	7
	Совещание с педагогами отдела социальной и культурной деятельности
	04.04.2022


	УЗ-3
	ПДО.
	Лукьянова Е.С.

	8
	Совещание с педагогами студии  «Каприз»
	06.04.2022
	УЗ-1
	ПДО
	Пучкова А.П.

	9
	Совещание у директора, тема: Подготовка к проведению награждения участников Городского конкурса «Поющий Ярославль» 
	01.04.2022,

08.04.2022,

15.04.2022
	УЗ-1
	ПДО

Пучкова А.П.
	Шленев А.К.

	10
	Участие в совещаниях по планированию деятельности, реализации проекта Поющий Ярославль
	апрель
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	11
	Медицинский осмотр
	05.04.22
	МЕДПРОФИ
	сотрудники
	Ефремова И.А.

	12
	Совещание для руководителей учреждений дополнительного образования «Мониторинг качества образовательного процесса в УДО, как условие эффективного управления образовательной деятельностью»
	13, 13-00


	МОУ ДО ЦВР «Приоритет» ( ул. Майорова 4 А)
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

	13
	Совещание для руководителей структурных подразделений центров дополнительного образования в общеобразовательном учреждении. «Организация работы по программам дополнительного образования для детей с ОВЗ и детей-инвалидов»
	19, 14-00 
	по адресу ул.З. Космодемьянской 4А
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.
Новак Д.А.


	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Информация по АСИОУ вновь поступивших детей на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов 

	3
	Осуществление внутреннего контроля, за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий, сохранность контингента.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	4
	Контроль за соблюдением и укреплением здоровья учащихся объединений 
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Анализ оплаты добровольных пожертвований родителями в объединениях отдела
	С 10.04-30.04.22
	УЗ-1 
	ПДО

	Иванова Е.В.

	6
	Контроль за проведением   учебных занятий по  расписанию


	В течение месяца


	Индивидуально по расписанию 
	ПДО


	Иванова Е.В. 

	7
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии (примерный план посещения учебных занятий).
	с 04.04 по 08.04
	1 УЗ 
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 11.04 по 15.04
	1 УЗ 
	Прохорова А.П.
	

	
	
	с 18.04 по 22.04
	1 УЗ 
	Ведерникова Е.М.    
	

	
	
	с 25.04 по 29.04
	1 УЗ
	Зорина Е.Н.
	

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	рук-ли отделов

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Организация работы по формированию списочного состава  лагеря дневного пребывания.
	В течение месяца
	3-УЗ
	ПДО
	Лукьянова Е.С.

	4
	Мастер- класс по хип-хопу для объединения «76 Регион»
	30.04.2022
	3-УЗ
	Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.

	5
	Семинар по «Кобу до,бо но кихон» для объединения «Каратэ-До»
	09.04.2022
	3-УЗ
	Казанкин А.Б
	Лукьянова Е.С.

	6
	Семинар «Илийя Йорга»
	10-17.04.2022
	г. Иваново
	Казанкин А.Б.
	Казанкин А.Б.

	7
	Турнир « Кобу до,Каратэ» для объединения « Каратэ-до»
	24.04.2022
	3-УЗ
	Казанкин А.Б.
	Лукьянова Е.С.

	8
	Комиссия по присвоению разрядов обучающимся объединения Дзюдо
	15.04.2022
	УЗ-1
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	9
	Подготовка к отчетному периоду 2021-202 учебного года.

Летняя кампания. 


	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Подготовка к загородной кампании оздоровления детей
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	11
	 Организация и осуществление открытых занятий 

разработка педагогами плана занятий, подборка материала
	        03.04- 30.04
	УЗ-1,2


	Педагоги отдела
	Королева О.Г.



	12
	Подготовка форм итогового контроля в объединениях отдела.
	03.04-10.04
	УЗ-1,2


	Педагоги отдела
	Королева О.Г.



	13
	Проведение, посещение  и анализ открытых итоговых занятий в объединениях ОСГП
	по графику
	УЗ-1,2


	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	14
	Консультирование педагогов по вопросам  организации образовательного процесса (по запросам педагогов)
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	15
	Аттестация воспитанников ОВС «Каприз»

Открытые занятия в группах 
	Апрель по графику
	УЗ-1

3 этаж
	ПДО
	Пучкова А.П.

	16
	Выпускные экзамены воспитанников ОВС «Каприз»
	19 и 20.04.22
	УЗ-1

3 этаж
	ПДО
	Пучкова А.П.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Мониторинг удовлетворенности образовательным процессом среди родителей и детей
	Апрель-май
	УЗ-1,2,3
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Ежеквартальный мониторинг ПФДО
	11-15


	УЗ-1,2,3
	Павлова И.Н.

Смирнова В.В.

Шакина А.В.
	Махнина Е.В.

Фокина Ю.Н.

Тихомирова Л.Н.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.04.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.04.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.04.2022
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	6
	Подготовка квитанций для  оплаты добровольных пожертвований родителями
	До 30.04.2022
	УЗ-1,2,3 
	ПДО


	Рук-ли отделов

	7
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	8
	Занесение информации в Базу данных ОД по результатам городских мероприятий, организатором которых является ДЮЦ «Ярославич»
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Заполнение аналитического отчёта по результатам 2 этапа  Фестиваля Поющий Ярославль
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	10
	Отчет «Самообследование», выставить на сайт
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	11
	Отчет о выполнении Муниципального задания за I квартал 2022 года.
	До 06.04.2022
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	12
	Корректировка, работа над учебными программами на следующий уч год
	В течение месяца
	1-УЗ


	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	13
	Анкетирование родителей
	В конце месяца
	1-УЗ


	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	14
	Подготовка списков  по предварительному формированию групп, подтверждению на следующий учебный год.
	В течение месяца
	1-УЗ


	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	15
	Оформление документации по сетевому взаимодействию с МОУ СШ 99
	До 04.04.2022
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	16
	Отчёты в департамент образования по городским мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	17
	Оформление документов на соответствие должности педагог-психолог
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Изучение нормативных документов и психологической литературы, посещение МО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Прохождение образовательной программы «2 ступень гештальт-терапии», МИГиП
	В течение месяца
	Исторический факультет ЯГПУ им. К.Д. Ушинского
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Обучение на КПК «Конкурс профессионального мастерства «Педагогические надежды» как один из этапов профессионального становления педагогов образовательных учреждений муниципальной системы образования»
	06, 15, 22 апреля
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Церемония награждения участников IХ  городского конкурса профессионального мастерства молодых педагогов «Педагогические надежды
	22, 10-00

 
	МОУ «ГЦРО» 

ул. Б. Октябрьская 44/60

(Голубой зал)  
	Прохорова А.П.

Хлопина Е.В.
	Козлова Е.А.

Орлова О.А.

	6
	Аттестация на первую квалификационную категорию
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.

Грехова А.Ю.
	Хлопина Е.В.

	7
	Заседание МО: «Организация взаимодействия методистов и педагогов дополнительного образования учреждений города. Формы и направления работы»
	05, 10-00


	Космодемьянской, 4а
	Хлопина Е.В.
	Махнина Е.В

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Городское мероприятие «Профориентационная площадка «Стремление к успеху»
	27, 28, 10-00


	КОЦ «ЛАД», ул. Индустриальная, 32
	Прокофьева А.Д.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

Ромащенко И.В.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-1
4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление стенда психолога на тему «Как сохранять устойчивость в неопределенности»
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	3
	Проведение тренингового занятия для объединения «Карусель»
	01.04.22

18:30
	УЗ-1

6 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	4
	Проведение тренингового занятия с хореографическим ансамблем «Ритм»
	07.04.22

15:30
	УЗ-1

4 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	5
	Проведение тренинговых занятий с клубом дзюдо «Ярославич»
	18.04.22

09:10

21.04.22

09:30

22.04.22

16:00
	УЗ-1

7 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	6
	Проведение тренинговых занятий в ОВЭС «Каприз»
	28.04.22

09:00

15:15

16:00

16:45
	УЗ-1

3 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	7
	Проведение тренингового занятия объединение «Хип-хоп» 
	05.04.22

19:20
	УЗ-1

6 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	8
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО «Сетевое взаимодействие в рамках сопровождения профессионального самоопределения обучающихся»
	27, 13-00


	. Платформа ZOOM


	Прокофьева А.Д
	Хаймина А.Г.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Консультирование педагогов по вопросам  внедрения новых методов и образовательных технологий в воспитательно-образовательный процесс (индивидуальные и групповые консультации в рамках общей методической темы)
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Разработка или корректировка ДООП с педагогами
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	4
	Проведение  семинара «Итоговая аттестация обучающихся детских объединений в УДО»
	13.04.22

12.00
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	5
	Методическое сопровождение педагога – участника Девятого городского конкурса профессионального мастерства молодых педагогов «Педагогические надежды»
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,

Прохорова А.П.
	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	 Ведение табелей посещаемости 
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	ПДО


	Павлова И.Н.



	4
	Подготовка квитанций
	До 06.04.2022
	УЗ-1,2,3
	Пушкина Т.Е.
	Павлова И.Н.

	5
	Табель учета рабочего времени по ПДОУ
	30.04.2022
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Игровая программа «Закликание птиц» для детей (3-4 года)
	дополнительно
	УЗ-1

2 этаж
	Никулина А.Д.
	Андрианова М.А.

.

	2
	День именинника СИЯ WELCOME, группы 7-8  лет
	08.04.2022

 17.00
	УЗ-1

5 этаж
	Прохорова АП
	Королева О.Г.

	3
	Проведение лекции в игровой форме «о правилах поведения на воде в весенний период» в объединение «ХИП – ХОП»
	В течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	Прохорова А.П.
	Смирнова В.В.

	4
	«Волейбол», в рамках Фестиваля семейного спорта
	10.04.22
	СШ № 99

(спортивный зал)
	ПДО

Пед-организаторы
	Смирнова В.В.

	5
	«Семейная эстафета», в рамках Фестиваля семейного спорта
	17.04.22
	СШ № 99

(стадион)
	ПДО

Пед-организаторы
	Смирнова В.В.

	6
	Отчетный концерт объединения «Ритм»
	25.04.22

 18.30
	Дворец Молодежи
	ПДО

Пед-организаторы
	Крылова Д.Н.

Смирнова В.В.

	7
	Гала - концерт «Поющий Ярославль»
	24.04.22 
	Дворец Молодежи
	ПДО

Пед-организаторы
	Смирнова В.В.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 

	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Иванова Е.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	3
	Информирование родителей о летнем лагере
	В течение месяца
	3-УЗ
	ПДО
	Лукьянова Е.С.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Муниципальный этап Всероссийского турнира по футболу на призы клуба «Кожаный мяч»
	В течение месяца
	Ярославль 
	Григорян Д.Р.
	Иванова Е.В.

	2
	Девятый городской конкурс

Профессионального мастерства

муниципальной системы образования

«Педагогические надежды»
	В течение месяца
	МОУ ГЦРО
	 Прохорова А.П.
	Крылова Д.Н.

	3
	Городская интеллектуально-краеведческая игра «Город, в котором я живу»
	26.04.22

14.00
	ЯГПУ им. Ушинского
	Аграфонов П.Г.

Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Городская игра «Основы правовой культуры»
	21.04.22

14.00
	ЯГПУ им. Ушинского
	Смирнова В.В.

Сотрудники отднла
	Смирнова В.В.

	5
	Фестиваль школьного спорта «Стрельба из пневматической винтовки»
	В течение месяца
	Тир ДСШ № 3, Ленинградский проспект, 43а
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	6
	Кубок АШСК по «Мини-футболу»
	В течение месяца
	СОК «Атлант»
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	7
	Фестиваль школьного спорта «Пионербол»
	В течение месяца
	Спортивные площадки СШ города
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	8
	Кубок АШСК по мини-футболу среди команд родителей и преподавателей
	10.04.22

11.00
	СОК «Атлант»
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	10
	Кинофестиваль «Свет Миру. Дети»
	27-30.04.22
	дополнительно 
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

Свободин О.В.

	11
	Благотворительный концерт в рамках кинофестиваля «Свет Миру. Дети». Участники-победители городского конкурса «Поющий Ярославль»
	27.04.22
	дополнительно 
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

Свободин О.В.

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	Соревнования по дзюдо, посвященные 77-летию победы в ВОВ, на призы ДЮСШ «Дзюдо-88»
	08-10.04.2022
	Владимир
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	2
	Финал лиги дзюдо «Триумф Energy»
	02-04.04.2022
	Ковров
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	3
	Межрегиональный турнир по КУДО
	09.04.2022
	Иваново
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Иванова Е.В.

	4
	Межрегиональный турнир по КУДО
	30.04.2022
	Кострома
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Иванова Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	Танцевальный фестиваль Korol OF Dance
	10.04.2022
	г. Королёв
	Парфёнова Е.М.
	Лукьянова Е.С.

	2
	Танцевальный чемпионат Zona D Fest
	16.04.2022
	г. Москва
	Парфёнова Е.М.
	Лукьянова Е.С.

	3
	Всероссийский турнир по КУДО 
	22-23.04.2022
	Москва
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Иванова Е.В.

	Международный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Лукьянова Е.С.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» мартовский выпуск
	До 05.04.2022
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	
	
	
	
	
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Расчет смет для проведения лагеря в летние каникулы
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Организация субботника на территории 
	по графику
	3 уч. здание
	Малышев А.В.

Середнев Е.Л.

Рогова М.
	Аверкина Н.С.

	3
	Обеспечить охрану объекта сотрудниками частной охранной организацией
	в течение месяца
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Отправить огнетушители на перезарядку
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Оформить электронную подпись
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	7
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.04.2022 и до 25.04.2022
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Предоставление плана работы
	до 25.04.2022
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


