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 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «25» октября 2024 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на НОЯБРЬ 2024 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ  
	В течение месяца
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами объединения «Профи»
	В течение месяца
	УЗ-1 5эт.


	ПДО
	Королева О.Г.

	8
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	20.11.2024

15:00
	УЗ-3
	ПДО.


	Ефремова Е.И.


	9
	Совещание с педагогами отдела «Каприз»
	12.11.2024
	УЗ-1 


	ПДО
	Пучкова А.П.

	10
	Участие в административных планёрках по обсуждению текущих вопросов
	ноябрь
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль расписания учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Контроль занесения детей в ПДФО
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль наличия договоров, пакета документов детей 
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	6
	Контроль выдачи квитанций
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	7
	Соотнесение списков учебного журнала присутствующим на занятиях учащихся
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Контроль за сохранностью и посещаемостью занятий учащихся объединений в отделе 2-го и последующего года обучения учебных групп:
	В течение месяца
	УЗ-1,2
	ПДО


	Королева О.Г.

	9
	Проверка наличия документов в объединении ЗОЛОТОЙ КЛЮЧИК, КРАЕВЕДЕНИЕ, ПУТЬ К ПРОФЕССИИ и комплектование папки
	В течение месяца
	УЗ-1,2
	ПДО


	Королева О.Г.

	10
	Проверка и работа с документами по заполнению базы данных об учащихся объединения ПРОФИ в АСИОУ 
	В течение месяца
	УЗ-1,2
	ПДО


	Королева О.Г.

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Зачисление обучающихся на портал ПФДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Консультирование начинающих педагогов по вопросам  организации образовательного процесса (по запросам педагогов)
	ноябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Посещение занятий п.д.о. Тырловой А.В. с последующей разработкой методических рекомендаций по проведению занятий
	ноябрь
	УЗ-3

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Проведение диагностики «Определение профессионального типа личности» Опросник Голомштока
	в течение месяца
	УЗ – 1,3, базы школ
	Педагоги
	Смирнова В.В.

	6
	Подготовка к Новогоднему периоду


	в течение месяца
	УЗ – 1,2, 3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	7
	Оформление стенда в кабинете объединения «Палитра»
	В течение месяца
	1УЗ, 5 этаж
	Мудрова Е.А,
	Грехова А.Ю.

	8
	Ведение статистического учёта достижений учащихся и педагогов по итогам участия в соревнованиях
	В течение месяца
	1 уз. 
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	Мониторинг результативности образовательного процесса-промежуточная диагностика
	В течение месяца
	
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	2
	Подготовка к мониторингу результативности образовательного процесса-промежуточная диагностика
	В течение месяца
	УЗ 1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.11.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.11.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Предварительный отчет по выполнению муниципального задания за 2024 года
	До 14.11.2024
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов ПДО
	Павлова И.Н.

	5
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	6
	Подготовка квитанций
	01.11-09.11
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	7
	Подготовка документов для прохождения аттестации на квалификационные категории, заведение информации в АСИОУ
	ноябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Кузнецов И.П.
	Смирнова В.В.

	8
	Прием заявок на Городскую интеллектуальную игру «Big Brain»
	До 10.11.2024
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.


	Ефремова Е.И.



	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	октябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Посещение семинаров для методистов УДО г. Ярославля (по плану работы ГЦРО)
	ноябрь
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Проведение МО психологов на тему: «Психологическое пространство: узнаем себя»
	26.11.2024
	УЗ-1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	Проведение мастер-класса на городской психологической конференции
	21.11.2024
	ГЦРО
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Инновационная деятельность

	1
	
	
	
	
	

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации.
	в течение месяца
	СШ 87
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Психологические консультации по запросу
	В течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Тренинговые занятия с обучающимися на тему: «Командообразование», «Мотивация к деятельности».
	в течение месяца
	
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	Тренинговое занятия с педагогами
	22.11.2024
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	5
	Психологические консультации по запросу
	В течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	6
	Занятие-практикум «Конфликты и способы их решения»
	В течение месяца
	УЗ – 1, 3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	7
	Оформление стенда на тему: «В здоровом теле здоровый дух»
	До 07.11.2024
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	8
	Индивидуальные консультации у психолога
	18.11.2024 -

22.11.2024
	УЗ-3
	Игнахова Э.Н.
	Ефремова Е.И.


	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Руководство производственной практикой студентов ЯГПУ им. К.Д.Ушинского
	21 ноября
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Работа в составе экспертной комиссии регионального конкурса «Лучшие практики дополнительного образования детей»
	ноябрь
	ИРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Разработка методической темы «Квест-экскурсия как современная технология формирования функциональной грамотности обучающихся» (в рамках плана работы ГЦРО для методистов УДО г. Ярославля)
	ноябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Методическое сопровождение разработки темы «Патриотическое воспитание средствами народной игрушки» педагогом Тырловой А.В.
	ноябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,

Тырлова А.В.
	Смирнова В.В.

	НАСТАВНИЧЕСТВО

	1
	Организация работы наставнических пар: планирование работы на ноябрь, отчёт по работе за ноябрь
	ноябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Павлова И.Н.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2, 3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Подготовка приказов по ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Проведение профориентационнй досуговой площадки
	30.10-03.11.2024
	УЗ-1
	Игнахова Э.Н.; Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	«Посвящение в кружковцы», праздничная программа для объединения «Золотой ключик»
	16.11.2024

10.00
	УЗ-1
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	3
	Концертно-конкурсная программа ко Дню Матери «Нашим любимым мамам»
	26.11.2024
	уточняется
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Акция «Пожарная безопасность»


	В течение месяца
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.
Рыжов Р.Ю.
	Ефремова Е.И.

	5
	Отбор (просмотр) танца на юбилейный концерт МОУ ДО ДЮЦ «Ярославич»
	до 10.11.2024
	УЗ-1
	Буйлова Е.Н.

Чуватинская Ю.А.

Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	6
	Мастер-класс по лепке из глины для родителей ко Дню матери


	18.11.2024

в 18:00
	УЗ-3
	Тырлова А.В.
	Ефремова Е.И.

	7
	Конкурс новогодних игр в клубе организаторов досуга «Вместе»
	18.11.2024 -29.11.2024
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.
	Ефремова Е.И.

	8
	Мастер-класс по бисероплетению для родителей ко Дню матери
	22.11.2024

18:00
	УЗ-3
	Шевелева А.Д.
	Ефремова Е.И.

	9
	«День именинника» в объединении «Кораблик детства»
	27.11.2024
	УЗ-3
	Артемова Н.А.

Рыжов Р.Ю.
	Ефремова Е.И.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	Концертная программа в Центральной детской библиотеке им. А. Мудрова
	06.11.2024
	Центральная детская библиотека, им. А. Мудрова, ул. Труфанова 17/2
	Пучкова А.П.

Кратнова О.П


	Пучкова А.П.

	2
	Концертная программа 
	10.11.2024
	ДК г. Тутаев
	Кошкина Л. А.

Якунина Н. А.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	3
	Турнир «Лига дзюдо «Ярославич»
	03.11.2024
	Г. Ярославль
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	в течение месяца
	УЗ-1,2 


	Королева О.Г.


	Королева О.Г.



	3
	Запись в объединения, консультирование родителей
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» для учащихся 9-11 классов
	25.11.2024 -30.11.2024
	УЗ-1 2 этаж
	Ефремова Е.И.
	Смирнова В.В.

	2
	Фестиваль школьного спорта «Легкая атлетика»
	14.11.24

18.11.24

20.11.24

22.11.24

25.11.24

27.11.24
	Ул. Дядьковская, 19Б
	Золотов А.К.
Сафарова А.К.
	Смирнова В.В.

	3
	Фестиваль школьного спорта «Легкая атлетика спартакиада родителей»
	В течение месяца
	Легкоатлетический манеж
	Золотов А.К.
	Смирнова В.В.

	4
	Фестиваль талантов «Я и моя мама»
	20.11.2024
	МОУ ДО ЦДТ «Юность»
	Гилязутдинова Д.Н.

Ведерникова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	5
	Пятнадцатый городской фестиваль-конкурс певческого мастерства «Поющая осень»
	05.11.2024 –

07.11.2024
	г. Ярославль
	Жукова У.А.
	Ефремова Е.И.

	Региональный уровень

	1
	Областной фестиваль молодежного творчества «М.АРТ»
	14.11.2024
	Г. Ярославль
	Гилязутдинова Д.Н.

Ведерникова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	2
	Первенство ЯО по Фудокан Каратэ До и Кобудо
	17.11.2024
	г. Ярославль
	Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	3
	Областной фестиваль молодежного творчества МАРТ
	14.11.2024
	г. Ярославль
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	4
	Чемпионат современного танца
	30.11.2024
	г. Череповец
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межрегиональный турнир по дзюдо «Олимп»
	23.11.2024
	г. Иваново
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	2
	Первенство ЦФО по кудо
	02.11.2024
	г. Боровск
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Грехова А.Ю.

	3
	Чемпионат и Первенство ЦФО по буги-вуги
	02-04.11.2024
	г. Ярославль
	Кузнецов И.П.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	Чемпионат и Первенство России по буги-вуги
	21-24.11.2024
	Г. Москва
	Кузнецов И.П.
	Грехова А.Ю.

	2
	Кубок Мира по акро-свингу
	24.11.2024
	Г. Москва
	Кузнецов И.П.
	Грехова А.Ю.

	3
	Участие во всероссийском фестивале «YOU ARE THE BEST FEST»
	30.11.2024
	г. Череповец
	Буйлова Е.Н.
	Ефремова Е.И.

	Международный уровень

	1
	Международный фестиваль – конкурс «Матрешка»
	23-24.11.2024
	г. Москва
	Кошкина Л. А.

Якунина Н. А..

Жукова У. А.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.

	2
	Международный конкурс-фестиваль «Ярославская Ярмарка»
	08-10.11.2024
	г. Ярославль
	Гилязутдинова Д.Н.

Ведерникова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	3
	Международный конкурс-фестиваль «Алиса»

	07-09.11.2024
	г. Ярославль
	Гилязутдинова Д.Н.

Ведерникова Е.М.

	Грехова А.Ю.

	4
	Международный хореографический конкурс «В кубе»
	17.11.2024
	ДК им. А.М. Добрынина
	Гилязутдинова Д.Н.

Ведерникова Е.М.

	Грехова А.Ю.

	5
	Международный многожанровый конкурс-фестиваль детского, юношеского и взрослого творчества «RED STYLE FEST»
	02.11.2024
	ДК «Нефтяник»
	Грехова А.Ю
	Грехова А.Ю

	6
	Международный многожанровый конкурс-фестиваль детского, юношеского и взрослого творчества «INFINITY STARS»
	24.11.2024
	ДК «Нефтяник»
	Грехова А.Ю
	Грехова А.Ю

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра на сайте и в группе ВК
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.
Ефремова Е.И.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.


	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С. Павлова И.Н.
	Шленев А.К,

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Замена люка выхода на чердак
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Установка новых зеркал ( каминный зал)
	в течение месяца
	3уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Замена запасных дверей (со стороны поля)
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С..


	Аверкина Н.С.

	4
	Зарядка огнетушителей (по сроку)
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.11.2024 и до 25.11.2024
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Предоставление плана работы
	25.11.2024
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл.
неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Заказ канцелярских товаров по заявкам
	в течение месяца
	3уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Поверка диэлектрических бот и перчаток
	в течение месяца
	1,3уч. здание
Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	      Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.

	14
	Пошив костюмов для 1,2,3 групп ТС «Точка движения»
	В течение месяца
	УЗ-3
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.



	15
	Пошив костюмов для танца «Включай, ди-джей»
	В течение месяца
	УЗ-3
	Буйлова Е.Н.
	Ефремова Е.И.



	16
	Создание и заказ стендов
	5.11.2024 -15.11.2024
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.

Жукова С.А.
	Ефремова Е.И.




