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 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «31» октября 2023 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на ноябрь 2023 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ  по  заполнению журнала, подготовка к Новогоднему периоду по организации учебного процесса 
	По графику
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами объединения «Профи»
	В течение месяца
	УЗ-1 5эт.


	ПДО
	Королева О.Г.

	8
	Совещание с педагогами отдела раннего развития дошкольников и школьников
	07.11.2023


	УЗ-2,3
	ПДО.


	Федорова Е.А



	9
	Совещание ОВЭС «Каприз»
	
	УЗ-1 


	ПДО
	Пучкова А.П.

	10
	Участие в совещаниях по планированию деятельности и реализации проекта «Учителями славится Россия»
	ноябрь
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	11
	Участие в административных планёрках по обсуждению текущих вопросов
	ноябрь
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	12
	 Совещание педагогов отдела по инклюзивной работе.
	На согласовании
	2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	13
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования.  «Формы организации экскурсионной деятельности, как одного из приоритетных направлений концепции дополнительного образования» 
	22.11.2023
	город Ростов, МОУ гимназия  имени А.Л. Кекина
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.


	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Проверка заполнения журналов


	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Проверка и анализ рабочих программ (календарное планирование)
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль за сохранностью и посещаемостью занятий учащихся объединений в отделе 2-го и последующего года обучения учебных групп:
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Королева О.Г.

	6
	Проверка наличия документов в объединении КРАЕВЕДЕНИЕ, ПУТЬ К ПРОФЕССИИ и комплектование папки
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Королева О.Г.

	7
	Проверка и работа с документами по заполнению базы данных об учащихся объединения ПРОФИ в АСИОУ 
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Королева О.Г.

	8
	Контроль сохранности контингента в

учебных группах в Студии иностранных языков «WELCOME» 


	В течение месяца
	1-ое УЗ


	Королева О.Г.

	Королева О.Г.


	9
	Подготовка квитанций для внесения добровольных пожертвований родителями
	До 30.11
	УЗ-1,2,3 
	ПДО
	Рук-ли отделов

	10
	Информация по АСИОУ вновь поступивших на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	11
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии (примерный план посещения учебных занятий).
	По графику
	УЗ-1
	ПДО
	Крылова Д.Н.

	12
	 Приглашение методиста на занятия молодых ПДО отдела, с целью анализа и корректировки деятельности ПДО
	В течение месяца
	2-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Зачисление обучающихся на портал ПФДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Консультирование начинающих педагогов по вопросам  организации образовательного процесса (по запросам педагогов)
	ноябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Посещение занятий Хрулёва С.Я. с целью подготовки к прохождению аттестации на 1 квалификационную категорию 
	ноябрь
	МОУ СШ№99
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Проведение диагностики «Определение профессионального типа личности» Опросник Дж. Голланда
	в течение месяца
	УЗ – 1,3, базы школ
	Педагоги
	Смирнова В.В.

	6
	Клубный турнир по практической стрельбе к Дню Полиции.
	12.11.
	СШ №99
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	7
	Клубный турнир по КУДО, посвященный сотрудникам павшим в гор.Точках.
	18-19.11
	СШ №99
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	8
	Клубный турнир «Лига Дзюдо Ярославич» 1 этап
	05.11.
	1 уз, 7 этаж
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	9
	Ведение статистического учёта достижений учащихся и педагогов по итогам участия в соревнованиях
	В течение месяца
	1 уз. 
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	Подготовка к мониторингу результативности образовательного процесса-промежуточная диагностика
	В течение месяца
	УЗ 1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.11.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.11.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Подготовка отчётной документации по прошедшим мероприятиям грантового проекта «Тематические концерты «Учителями славится Россия»
	ноябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Составление календарного плана работы отделов Центра
	24.11.2023
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	ноябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Участие в семинарах и мастер-классах по плану работы ГЦРО 
	ноябрь
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Городская презентационная площадка «Инновационное пространство муниципальной системы образования города Ярославля»
	03.11.2023
	Сш 70
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	4
	Семинар «Кобудо. Бо но кихон»
	11-12.11
	Г. Ярославль
	Казанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	5
	Городская научно-практическая социально-психологическая конференция «Социально-психологические аспекты формирования и развития комфортной образовательной среды»
	01, 9-00

 
	МОУ «ГЦРО»

Б.Октябрьская, 44/60,
	Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

Хаймина А.Г.

Разумовская О.В.

Цыганова О.В.

	6
	Мастерская «О душе и для души», посвященная дню психолога


	28, 10-00


	МОУ «ГЦРО»

Б.Октябрьская, 44/60, каб.14
	Павлова И.Н.

Игнахова Э.Н.
	Угарова М.Г.

Хаймина А.Г.

Разумовская О.В.

	7
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО

«Практикум «Проективные методы в работе психолога»»
	14, 10-00  


	. МОУ ДО ЦДТ «Витязь»
	Павлова И.Н.

Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Рабочая группа по разработке программы для 8 классов
	дополнительно
	МОУ «ГЦРО»

Б. Октябрьская, 44/60
	Игнахова Э.Н.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации.
	в течение месяца
	База школы
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение досуговой профориентационной площадки
	30.10-03.11
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	стенд на тему: «Кто такой лидер?»
	в течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Методические консультации по заполнению информационных справок по результатам педагогической деятельности для прохождения аттестации педагогами
	ноябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Хрулёв С.Я.
	Смирнова В.В.

	2
	Работа со студентами ЯГПУ им. К.Д. Ушинского, сообщение по теме «Методическая деятельность в ДЮЦ «Ярославич»
	16 ноября
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	3
	Разработка информации для стендов на тему: «Кто такой лидер?» 
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Работа с табелями и справками по больничным листам ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Проведение профориентационного осеннего лагеря
	30.10-03.11.23
	УЗ-1
	Игнахова Э.Н.; Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Концертно-конкурсная программа ко Дню Матери
	26.11.23
	уточняется
	ПДО
	Смирнова В.В.

	3
	Конкурс рисунков «Прощай осень»
	25.11.2023


	3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А

	4
	Мастер-класс «Вкуснятина»
	26.11.2023
	3 - УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

	5
	Проект «Годы золотые» Мастер-класс «ФФК»
	30.11.2023
	3 - УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

	6
	Осенний праздник «Золотой ключик»
	На согласовании
	1-УЗ
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	Участие в организации концерта «Наши вторые мамы» в рамках грантового проекта «Тематические концерты «Учителями славится Россия». 
	1 ноября, 15.00 
	ДК «Гигант»
	Хлопина Е.В.

Смирнова В.В.
	Шленев А.К.

	2
	Участие в организации мероприятия с ЦДТ «Витязь» в рамках грантового проекта «Тематические концерты «Учителями славится Россия».
	ноябрь
	ДК «Красный Перевал»
	Хлопина Е.В.

Смирнова В.В.
	Шленев А.К.

	3
	Разработка концертной программы «Лучшие в профессии», совместно с ГЦРО в рамках грантового проекта «Тематические концерты «Учителями славится Россия».
	ноябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

Смирнова В.В.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Грехова А.Ю.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1
	ПДО


	Рук-ли отделов

	3
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» для учеников 9-11 классов
	23.11.23
	УЗ-1 2 этаж
	Федорова Е.А.
	Смирнова В.В.

	2
	Фестиваль школьного спорта «Легкая атлетика спартакиада родителей»
	В течение месяца
	Легкоатлетический манеж
	Золотов А.К.
	Смирнова В.В.

	3
	Фестиваль школьного спорта «Легкая атлетика»
	В течение месяца
	Легкоатлетический манеж
	Золотов А.К.
	Смирнова В.В.

	4
	Мини-футбол. Первенство г. Ярославля
	ноябрь – декабрь 2023
	Легкоатлетический манеж
	Золотов А.К.
	Смирнова В.В.

	5
	Первенство города Ярославль по футболу среди юношей 2012 г.р, 2014 г.р.
	В течение месяца
	Г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	6
	Первенство города Ярославль по мини-футболу среди мужских команд. Юноши 2006-2007 г.р.
	В течение месяца
	Г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	7
	Открытое Первенство Ярославля по мини-футболу среди юношей 2015 г.р.
	В течение месяца
	Г. Ярославль
	Стрункин Д.А.
	Грехова А.Ю.

	8
	Концертная программа в ТРЦ «Аура»
	26.11.2023
	ТРЦ «Аура»
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	Региональный уровень

	1
	Кубок Вологодской области по практической стрельбе из пневматического пистолета.
	11.11.
	Г. Вологда
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	2
	Первенство Ярославской области по Фудокан Каратэ, кобудо
	19.11
	Г. Ярославль
	Казанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	3
	Первенство Ярославской области по Буги-Вуги
	12.11.2023
	Г. Ярославль
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межрегиональный турнир по дзюдо.
	13.11.
	Г. Ковров
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	Чемпионат и Первенство ЦФО России по Кудо.
	24-25.11.
	Г. Воронеж
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Грехова А.Ю.

	2
	Первенство ЦФО по Буги-Вуги
	04.11.2023
	
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	3
	Всероссийский конкурс-фестиваль «Времена года»
	18.11.2023
	ДК Магистраль
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс – фестиваль «Алиса»
	7 – 9.11.2023
	ДК им. Добрынина 
	Лукьянова Е.С.

Парфенова Е.М.

Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.

- ведение групп ВКОНТАКТЕ
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Федорова Е.А.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Замена противопожарной двери  на 7 этаже
	07.11.2023
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.11.2023 и до 25.11.2023
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Замена дверей входной группы (центральный вход, запасной выход слева) 
	15.11.2023
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Предоставление плана работы
	до 25.11.2023
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Письменное обращение к депутатам на выделение денежных средств на нужды учреждения по антитеррористической защищенности
	в течение месяца
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	7
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


