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 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «30» августа 2024 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на сентябрь 2024 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ  
	В течение месяца
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами объединения «Профи»
	В течение месяца
	УЗ-1 5эт.


	ПДО
	Королева О.Г.

	8
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	06.09.2024

14.00
	УЗ-3
	ПДО.


	Ефремова Е.И.


	9
	Совещание с педагогами отдела «Каприз»
	02.09.2024
23.09.2024
	УЗ-1 


	ПДО
	Пучкова А.П.

	10
	Участие в административных планёрках по обсуждению текущих вопросов, по разработке проекта на грант Президентского фонда культурных инициатив
	сентябрь
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	11
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования: «Итоги работы учреждений дополнительного образования за 2023-2024  учебный год. Перспективы и пути развития»
	25, в 10-00


	МОУ ДО «Детский оздоровительно-образовательный центр имени А.Матросова»
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

	12
	Совещание для заместителей директоров по ВР, педагогов-организаторов «Эффективная организация деятельности заместителя директора по воспитательной работе в современных условиях. Современные подходы и способы изучения эффективности воспитательного процесса».
	17,15-30


	В режиме ВКС
	Павлова И.Н.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.



	13
	Совещание для заместителей  директоров по ВР, педагогов-психологов, социальных педагогов «Анализ работы образовательных учреждений по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних за 2023-2024 учебный год. Планирование работы на новый учебный год»
	10, 14-00.


	В режиме ВКС
	Игнахова Э.Н.
	Абрамова Е.Г.

Молчанова М.Г.



	14
	Прием документов к тарификации руководителей учреждений дополнительного образования
	4,5,6 по графику
	Департамент образования
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Проверка оформления журналов
	27.09-29.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль оформления тарификационных списков, расписания учебных занятий.
	02.09-04.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	02.09-29.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль занесения детей в ПДФО
	02.09-29.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Контроль наличия договоров, пакета документов детей 
	02.09-29.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	7
	Контроль выдачи квитанций
	02.09-29.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	8
	Проверка рабочих программ у педагогов
	04.09-15.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	9
	Контроль соответствия расписания и списка детей, присутствующих на занятиях
	11.09-29.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Контроль проведения инструктажей на первых занятиях
	02.09-15.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Запись в объединения
	До 10 сентября
	УЗ-1


	ПДО
	Павлова И.Н.

	3
	Родительские собрания
	По графику
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Комплектование учебных групп 
	До 15.09
	УЗ-1
	Рук-ли отделов, ПДО
	Павлова И.Н.

	5
	Планирование работы объединения «Профи» (профессиональные пробы для учащихся 6-7 классов)
	в течение месяца
	УЗ-1
	Королева О.Г.
	Павлова И.Н.

	6
	Составление расписания работы педагогов 
	сентябрь
	УЗ-1
	Рук-ли отделов, ПДО
	Павлова И.Н.

	7
	Подготовка тарификационных списков
	До 2 сентября
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Зачисление обучающихся на портал ПФДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Индивидуальные консультации по запросам молодых (начинающих) педагогов
	сентябрь
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	10
	Инструктажи по пожарной безопасности 
	В течение месяца
	УЗ №1
	Артемова Н.А.
	Смирнова В.В.

	11
	Организация записи в объединения на 2024-2025 уч. Год на базе  УЗ -3
	В течение месяца
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.

ПДО
	Ефремова Е.И.

	12
	Проведение рекламной кампании
	В течение месяца
	СШ № 17, СШ № 60
	Ефремова Е.И.

ПДО
	Ефремова Е.И.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	Диагностика уровня детей 1го года обучения
	.09-14.09
	1-ое УЗ

	педагоги
	Королева О.Г

	2
	Мониторинг удовлетворенности образовательным процессом
	В течение месяца
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
ПДО
	Павлова И.Н.

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.09.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.09.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Подготовка документов на подтверждение и зачисление на 2024 – 2025 уч. год
	В течение месяца
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка договоров о совместной деятельности со школами по профессиональным пробам, совместной деятельности д с 130, 

сш 60
	В течение месяца
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	6
	Внесение списков обучающихся на сайт ПДФО
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
ПДО
	Павлова И.Н.

	7
	Подготовка к отчету по выполнения муниципального задания за 3 кв 2024 года
	До 30.09
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов ПДО
	Павлова И.Н.

	8
	Подготовка документов для прохождения аттестации на квалификационные категории, заведение информации в АСИОУ
	сентябрь
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В., 

Грехова А.Ю.,
	Смирнова В.В.

	9
	Работа с журналами
	23.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	10
	Подготовка квитанций
	02.09-09.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	11
	Работа с рабочей программой
	02.09-09.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	12
	Формирование номенклатуры отдела
	В течение месяца
	3- УЗ
	Ефремова Е.И.
	Ефремова Е.И.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	сентябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Инновационная деятельность

	1
	
	
	
	
	

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации.
	в течение месяца
	База школы
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение упражнений в коллективах на адаптацию и включение обучающихся в образовательный процесс.
	в течение месяца
	УЗ – 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Информирование участников образовательного процесса (педагогов, родителей, обучащихся) о задачах и работе Психологической службы на 2024-2025 учебный год.
	В течение месяца
	3-УЗ
	Ефремова Е.И..
	Ефремова Е.И.

	4
	Организационное совещание педагогов-психологов УДО «Подведение итогов 2023-2024 уч.г. Утверждение плана работы МО 2024-2025 уч.г.»
	17, 10-00


	МОУ «ГЦРО»

Б.Октябрьская 44/60, каб.14
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Консультирование по разработке ДООП вновь пришедших педагогов 
	сентябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,

Буйлова Е.Н.,

Чуватинская Ю.А.,

Тырлова А.В.,

Шевелева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Доработка историко-краеведческого проекта «Во имя мира на Земле» для участия в 1 конкурсе Президентского фонда культурных инициатив 2025 года
	до 10 сентября
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	НАСТАВНИЧЕСТВО

	1
	Организация работы наставнических пар: подготовка приказа о формировании наставнических пар, планирование работы на год и на сентябрь, отчёт по работе за сентябрь
	сентябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Павлова И.Н.

	2
	Подготовка документов по наставничеству для размещения на сайте ДЮЦ «Ярославич»
	сентябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2, 3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Подготовка приказов по ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	4
	Родительские собрания в платных группах
	По графику
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Павлова И.Н.

	Организационно-массовая работа

	1
	«Ярославич за ЗОЖ»
	07.09.24

13.00
	ТРК «РИО»
	ПДО
	Смирнова В.В.

	2
	«День открытых дверей с Ярославичем!» Концертно-развлекательная программа «Зажигаем звезды»
	08.09.2024

12.00
	Норские резиденции
	ПДО
	Ефремова Е.И.

	3
	«День открытых дверей с Ярославичем!» Концертно-развлекательная программа «Осенний заряд»
	14.09.2024

12.00
	СШ № 17
	ПДО
	Ефремова Е.И.

	4
	Фото-конкурс для объединений «Первосентябрьский переполох»
	19.09.2024-30.09.2024
	3-УЗ
	ПДО
	Ефремова Е.И.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Запись в объединения, консультирование родителей
	сентябрь
	1,2,3 УЗ
	Королева О.Г.
	Павлова И.Н.



	2
	Родительские собрания 
	сентябрь
	1,2,3 УЗ
	ПДО рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Участие в концертной программе «1 сентября»
	01.09.2024
	ТЦ РИО
	ПДО
	Пучкова А.П.



	2
	 Выступление объединения «Буги-Вуи» на полумарафоне «Золотое кольцо»
	08.09.2024
	г. Ярославль
	Кузнецов И.П.
	Грехова А.Ю.

	3
	Праздник Буги-Вуги
	15.09.2024
	ТЦ РИО
	Кузнецов И.П.
	Грехова А.Ю.

	Региональный уровень

	1
	Турнир по лазертагу среди отрядов ЮДП "Осенний луч"
	08.09.2024
	г. Гаврилов-Ям
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	Межрегиональный уровень

	1
	Учебно-тренировочные сборы
	14.09.2024
	г. Приволжск
	Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	2
	Конкурс «Мастерская детства»
	В течение месяца
	
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	 Всероссийский турнир по каратэ-до Фудокан «Кубок дружбы»
	28.09.2024
	г. Уфа
	Кзанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	2
	Всероссийские соревнования «Памяти павших бойцов спецподразделений ГРУ»
	13-15.09.2024
	г. Москва
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Грехова А.Ю.

	3
	Всероссийские соревнования по Кудо на призы двукратного чемпиона Мира Эдгара Коляна
	дополнительно
	г. Иваново
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Грехова А.Ю.

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс-фестиваль «Открытые страницы»
	22.09.2024
	ДК Нефтяник, г. Ярославль
	ПДО
	Пучкова А,П.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра на сайте и в группе ВК
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.
Ефремова Е.И.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.


	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С. Павлова И.Н.
	Шленев А.К,

	2
	
	Съемка и монтаж видеоролика «Начинаем учебный год»
	До 30.09.2024
	3-УЗ
	Ефремова Е.И.
	Ефремова Е.И.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Ремонт кровли
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Установка новых жалюзи на 2 этаже ( зал хореографии)
	в течение месяца
	3уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Установка темных жалюзи на 5 этаже
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С..


	Аверкина Н.С.

	4
	Провести тренировку по эвакуации (согласно алгоритмов по АТЗ) для сотрудников
	по графику
	1,2,3  уч.здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Зарядка огнетушителей (по сроку)
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.09.2024 и до 25.09.2024
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление плана работы
	25.09.2024
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	9
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Установка зеркал на 2 этаже ( зал хореографии)
	в течение месяца
	3уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Заказ канцелярских товаров по заявкам
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С
	Аверкина Н.С.


