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 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «05» августа 2024 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на август 2024 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Августовская конференция для руководителей образовательных организаций «Развитие муниципальной системы образования города Ярославля с учетом новых приоритетов государственной политики в сфере детства»
	27, 11-30 
	КСК «Вознесенский»
	Шленев А.К.
	Иванова Е.А.

Ильина Е.А.



	3
	Собрание трудового коллектива, педагогический совет
	30.08.2024

10.00
	УЗ-1
	Сотрудники, ПДО

рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Летняя приемная кампания, запись в объединения
	август
	УЗ-1


	ПДО
	Павлова И.Н.

	3
	Родительские собрания
	По графику
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Комплектование учебных групп к началу учебного года
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов, ПДО
	Павлова И.Н.

	5
	Планирование работы объединения «Профи» (профессиональные пробы для учащихся 6-7 классов)
	в течение месяца
	УЗ-1
	Королева О.Г.
	Павлова И.Н.

	6
	Составление предварительного расписания работы педагогов 
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов, ПДО
	Павлова И.Н.

	7
	Подготовка тарификационных списков
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,23.08.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	23.08.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Подготовка документов на подтверждение и зачисление на 2024 – 2025 уч. год
	В течение месяца
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка договоров о совместной деятельности со школами по профессиональным пробам
	В течение месяца
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	6
	Внесение списков обучающихся на сайт ПДФО
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
ПДО
	Павлова И.Н.

	7
	Отчет 1-ОЛ
	До 30.08.2024
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	
	
	
	
	

	Инновационная деятельность

	1
	
	
	
	
	

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	
	
	
	
	

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	НАСТАВНИЧЕСТВО

	1
	
	
	
	
	

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2, 3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Подготовка приказов по ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Летний оздоровительный лагерь им Матросова
	01.08-14.08.2024
	лагерь им Матросова
	Киселева Н.В.
	Павлова И.Н.



	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Запись в объединения, консультирование родителей
	август
	1,2,3 УЗ
	Королева О.Г.
	Павлова И.Н.



	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	
	
	
	
	

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Всероссийский уровень

	1
	Учебно-тренировочные сборы 
	7-21 августа
	п. Агой (Туапсе)
	Кудряшов А.С.
Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	2
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра на сайте и в группе ВК
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.


	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С. Павлова И.Н.
	Шленев А.К,

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Ремонт кровли
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Ремонт асфальтового покрытия(отмостки)
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Провести тренировку по эвакуации (согласно алгоритмов по АТЗ) для сотрудников
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С..


	Аверкина Н.С.

	4
	Провести инструктажи по АТЗ, ПБ,ОТ к новому уч году
	по графику
	1,2,3  уч.здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Зарядка огнетушителей (по сроку)
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.08.2024 и до 25.08.2024
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление плана работы
	25.08.2024
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	9
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Ремонт актового зала на 2 этаже (покраска стен)
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	     Замена освещения в уч классе (3 этаж)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С
	Аверкина Н.С.


