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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «31» мая 2023 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на июнь 2023 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ
	По графику
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами отдела развития дошкольников и младших школьников
	01.06.2023


	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.

	8
	Совещание с педагогами ОВЭС «Каприз»
	07.06.2023
	УЗ-1
	ПДО
	Пучкова А.П.

	9
	Участие в совещаниях по планированию деятельности
	Июнь 
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль за заполнением учебных журналов
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	3
	Анализ сохранности контингента в объединениях отдела за учебный год
	7.06 - 11.06
	1-ое УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	4
	Анализ предварительного комплектования групп и расписания в учебных группах объединений отдела.
	в течение месяца
	1-ое УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	5
	Анализ записи в объединениях отдела за первый летний месяц
	в течение месяца
	1-ое УЗ
	Королева О.Г.

Андрианова М.А.


	Королева О.Г.

	6
	Анализ выполнения образовательных программ (реализации программы за год)
	в течение месяца
	1-ое УЗ
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	рук-ли отделов

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Подготовка к загородной кампании оздоровления детей
	июнь
	УЗ-1

2 этаж
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	4
	Запись в объединения Центра
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Планирование организации образовательного процесса на следующий учебный год.
	в течение месяца
	1-ое УЗ
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	6
	Составление предварительного расписания отдела
	В течение месяца
	2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	Отчет по мониторингу удовлетворенности образовательными услугами среди родителей и обучающихся 
	В течение месяца
	УЗ – 1,2,3

социальные сети
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,23.06.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	26.06.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	26.06.2023
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	4
	Подготовка отчета по муниципальному заданию за 2 квартал 2023
	В течение месяца
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка документов на подтверждение и зачисление на 2023 – 2024 уч. год
	В течение месяца
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	6
	Отчёты в департамент образования
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	7
	Отчет о воспитательной деятельности
	13.06.2023
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	8
	Описательный отчет за 2022-2023 учебный год
	08.06.20223
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	10
	Итоговый отчет по инновационной деятельности
	В течение месяца
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	11
	Разработка перспективного плана работы на 2023-2024 учебный год
	В течение месяца
	УЗ-1


	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	12
	Проверка учебных журналов
	В течение месяца
	УЗ-1


	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	13
	Занесение информации в Базу данных ОД по результатам городских мероприятий, организатором которых является ДЮЦ «Ярославич»: Фестиваль «Свет миру. Дети»
	июнь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	Июнь 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Участие в семинарах-совещаниях методистов системы дополнительного образования г. Ярославля в ГЦРО
	Июнь 

(по плану ГЦРО)
	МОУ ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Инновационная деятельность

	1
	Итоговый отчет по инновационной деятельности
	В течение месяца
	УЗ-1


	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение рабочих заседаний состава Службы медиации
	В течение месяца
	1,2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	2
	Консультирование законных представителей несовершеннолетних, педагогов
	По заявкам
	1-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	3
	Размещение актуальной информации, касающейся службы медиации, на стендах учреждения
	В течение месяца
	1,2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Ведение группы во вконтакте «Ваш психолог»
	в течение месяца
	ВК
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Разработка методического и дидактического материала по английскому языку на следующий учебный год.
	в течение месяца
	1-ое УЗ


	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	4
	Разработка и корректировка ДООП
	В течение месяца
	2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	5
	Модернизация ДООП «Экскурсии по городу» - разработка УТП и содержания второго года обучения
	Июнь 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	6
	Методические консультации по заполнению информационной справки при аттестации педагогов на квалификационные категории
	Июнь  
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	7
	Заведение в АСИОУ информации по результатам деятельности аттестующего педагога
	Июнь 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Григорян Д.Р.
	Смирнова В.В.

	8
	Подготовка ДООП к сертификации
	Июнь 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Лагерь с дневным пребыванием детей
	с 01.06 по 27.06.2023
	УЗ-1.3
	ПДО
	Игнахова Э.Н.

	2
	Конкурсно-развлекательная программа «Маленькие дети на большой планете»
	1.06.23
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Викторина «Россия начинается с тебя», приуроченная ко Дню  России
	9.06.23
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Акция «Наша память не угасла», посвященная Дню памяти и скорби
	22 .06.23
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Информирование о наборе детей  на следующий учебный год.
	В течение месяца
	2,3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Первенство города по футболу среди юношей 2014 г.р.
	Июнь
	Г. Ярославль
	Григорян Д. Р
	Грехова А.Ю.

	Региональный уровень

	1
	Турнир по футболу «Кожаный мяч», Финал.
	08.06.2023
	г.Ярославль
	Бабашкин Д.Л.
	Грехова А.Ю.

	2
	Первенство Ярославской области по футболу среди юношей 2008-2009 г.р.
	Июнь
	г. Ярославль
	Григорян Д. Р
	Грехова А.Ю.

	3
	Первенство Ярославской области по футболу среди юношей 2012-2013 г.р.
	Июнь
	г. Ярославль
	Григорян Д. Р
	Грехова А.Ю.

	Межрегиональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Всероссийский уровень

	1
	Всероссийские соревнования по дзюдо «Кубок Анатолия Рахлина» среди юношей и девушек 2009-2010 г.р.
	05.06.2023
	г. Санкт-Петербург 
	Кудряшов А.С
	Грехова А.Ю 

	2
	Всероссийские соревнования по дзюдо «Золотое Кольцо России» среди спортсменов до 15 лет
	09-12.06.2023
	г.Муром
	Кудряшов А.С
	Грехова А.Ю 

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс «Йошкин дом»,
	03.-05.06.2023
	. Йошкар-Ола
	Пучкова А.П.

Кратнова О.П.


	Пучкова А.П.

Кратнова О.П.



	2
	Международный фестиваль-конкурс «Ред-стайл»,
	11.06.2023 
	г. Ярославль ДК Магистраль
	Пучкова А.П.


	Пучкова А.П.

.

	3
	Международные соревнования по дзюдо «Кубок Анатолия Рахлина» среди юношей и девушек 2006-2008 г.р.
	03-04.06.2023
	Г. Санкт-Петербург 
	Кудряшов А.С
	Грехова А.Ю 

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.

- ведение групп ВКОНТАКТЕ
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Федорова Е.А.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Практическое проведение тренировки по эвакуации детей и сотрудников(лагерь)
	1.06.2023
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Заключение договоров на ремонтные работы
	в течение месяца
	2 уч. здание
	Жукова С.А.
	Аверкина Н.С.

	3
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.06.2023 и до 25.06.2023
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Предоставление плана работы
	до 25.06.2023
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Собрать описи 
	в течение месяца
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Изготовление баннера для «Золотого ключика»
	В течение месяца
	2-УЗ
	
	Федорова Е.А


