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 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «01» апреля 2024 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на апрель 2024 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ  
	В течение месяца
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами объединения «Профи»
	В течение месяца
	УЗ-1 5эт.


	ПДО
	Королева О.Г.

	8
	Совещание с педагогами отдела раннего развития дошкольников и школьников
	04.04.2024


	УЗ-2,3
	ПДО.


	Федорова Е.А



	9
	Совещание с педагогами отдела «Каприз»
	15.04.2024
	УЗ-1 


	ПДО
	Пучкова А.П.

	10
	Участие в административных совещаниях по планированию и корректировке деятельности учреждения
	В течение месяца
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	11
	Медосмотр
	По графику
	
	сотрудники
	Шленев А.К.
Ефремова И.А.

	12
	Совещание для руководителей учреждений дополнительного образования «О реализации грантовой деятельности в УДО. Проектное управление в образовательной организации любого типа»
	24, 10-00

	ГЦРО ул. Б.Октябрьская, 44/60
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е

Бушная О.В.

	13
	Установочные совещания с начальниками городских лагерей с дневной формой пребывания  по теме: «Подготовка и организация летней оздоровительной кампании 2024 года»
	16.04.2024

14.00
	Дзержинская администрация
	Игнахова Э.Н.
	Ерохина О.Н.

Скворцова Е.Ю.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Подготовка квитанций для внесения добровольных пожертвований родителями
	До 29.03.
	УЗ-1,2,3 
	ПДО
	Рук-ли отделов

	4
	Информация по АСИОУ вновь поступивших на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Зачисление обучающихся на портал ПФДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Ведение статистического учёта достижений учащихся и педагогов по итогам участия в соревнованиях и конкурсах
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Грехова А.Ю

	4
	Проведение итогового контроля результативности образовательного процесса в объединениях 
	01.04-30.04
	УЗ-1,2,3


	ПДО, рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Проведение открытых занятий в объединениях
	01.04-30.04
	УЗ-1,2,3


	ПДО, рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Консультирование педагогов по вопросам организации образовательного процесса (по запросам педагогов)
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	7
	Посещение занятий наставнических пар 
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	8
	Консультирование аттестуемого педагога по подготовке к открытому занятию для экспертов
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,

Хрулёв С.Я.
	Смирнова В.В.

	9
	Посещение с последующим анализом открытых занятий молодых (начинающих) педагогов
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	10
	Внутриклубный турнир по шахматам
	В течение месяца
	1 уз, 2 этаж
	Зубакина Н.О.
	Грехова А.Ю.

	11
	Открытые занятия по ритмопластике в группах дошкольников 3-4 лет.
	По графику
	УЗ-1 
	Крылова Д.Н.
	Грехова А.Ю.

	12
	Внутриклубные соревнования объединения «Буги-Вуги»
	20.04.2024
	УЗ-1 
	Кузнецов И.П
	Грехова А.Ю.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.04.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.04.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного плана работы отделов Центра
	24.04.2024
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка к летней оздоровительной кампании
	в течение месяца
	УЗ – 1
	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н.

	6
	Отчет по самообследованию
	До 20.04.2024
	УЗ – 1
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Отчет по муниципальному заданию за 1 квартал 2024 года
	До 04.04.2024
	УЗ – 1
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Отчёты в департамент образования
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Занесение информации в Базу данных ОД по результатам городских мероприятий, организатором которых является ДЮЦ «Ярославич»
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	10
	Заведение в БД ОД информации по состоявшимся городским мероприятиям в марте.
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В., 

Кузнецов И.П.
	Смирнова В.В.

	11
	Заполнение таблицы «Мониторинг проектной деятельности в образовательных учреждениях»
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО «Развитие идентичности в работе с педагогами УДО»


	23, 10-00 


	МУЦ Красноперекопского района
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.

	2
	Посещение занятий по наставничеству
	Вторник 16:00-17:00
	УЗ-2
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Участие в работе объединения методистов городских УДО  по плану ГЦРО
	апрель
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Управленческий семинара «Создание высокоэффективной команды»
	апрель
	УЗ-1

2 этаж
	Филиппов
	Шленев А.К.

	6
	Посещение конкурсных испытаний «Сердце отдаю детям 2024»
	В течение месяца
	ИРО
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	7
	КПК «Тьютор»
	01.04.2024
	ЯГПУ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Рабочая группа по разработке программы для 8 классов
	По вторникам
	МОУ «ГЦРО»

Б. Октябрьская, 44/60
	Игнахова Э.Н.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации.
	в течение месяца
	База школы
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Разработка информации для стендов на тему: «Правила успешности» 
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Тренинг для педагогов «Стрессоустойчивость»
	05.04.2024

12.00
	УЗ – 1

2 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	Проведение диагностики детей на готовность к школе
	В течение месяца
	2,3-УЗ
	Игнахова Э.Н.
	Федорова Е.А

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Разработка информации для стендов на тему: «Правила успешности» 
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Методические консультации по написанию и оформлению сценария и методической разработки для участия в педагогических конкурсах «Моя лучшая методическая разработка» и «Мой лучший сценарий» на сайтах профильных изданий
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Королёва О.Г.

Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Методическое сопровождение педагогов – участников городской Панорамы педагогического опыта
	апрель
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Методическое сопровождение написания статьи из опыта работы педагогов для размещения на профильных сайтах
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В., 

Кузнецов И.П.
	Смирнова В.В.


	5
	Разработка ДООП по изо. деятельности
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Мудрова Е.А.
	Смирнова В.В.

	6
	 Разработка открытых занятий
	до 08.04.2024
	2,3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А

	НАСТАВНИЧЕСТВО

	1
	Консультирование наставников по реализации индивидуальных планов наставничества и ведению документации
	апрель
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,

Андрианова М.А.,

Крылова Д.Н., Кудряшов А.С.
	Павлова И.Н.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Работа с табелями и справками по больничным листам ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Мастер-класс «Цветные фантазии - «Вкуснятина»
	На согласовании
	выездное
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

	2
	Мастер-класс «Годы Золотые» - «Рисуем лето»
	04.04.2024
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

	3
	Мастер-класс с родителями в объединении «Палитра»
	В течение месяца
	УЗ-1 
5 этаж
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	4
	Оформление стенда к 10-летию объединения «Палитра»
	В течение месяца
	УЗ-1 
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Грехова А.Ю.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов

	3
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	Проведение открытых занятий для родителей
	08.04.2024-13.04.2024
	2,3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Турнир по мини-футболу среди команд 1-х классов
	апрель 
	Малый зал СОК Атлант -
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	2
	Турнир по мини-футболу среди команд девочек
	апрель
	Малый зал СОК Атлант -
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	3
	Турнир по пионерболу
	апрель
	Спортивные залы школ города
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	4
	Городская игра «Основы правовой культуры»
	16.04.24
14.00
	ЯГПУ им. Ушинского
	Смирнова В.В.

Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	5
	Городская интеллектуально-краеведческая игра «Город, в котором я живу»
	23.04.24
11.00
	Театр драмы имени 

Ф. Волкова
	Аграфонов П.Г.

Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	6
	Фестиваль школьного спорта "Пулевая стрельба"
	апрель
	стрелковый тир ДОСААФ
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	7
	Всероссийский кинофестиваль «Свет Миру. Дети»
	апрель
	дополнительно
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	8
	Президентские состязания
	уточняется
	УЗ-1
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	9
	Городская интеллектуальная игра 2Биг Брейн» для учащихся 3-4 классов
	25.04.2024
	УЗ-1
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

	10
	Творческий конкурс «Звездочки»
	13.04.2024
	г. Ярославль
ГОАУ ДО ЯО “Центр детей и юношества”
	Крылова Д.Н.
	Грехова А.Ю.

	11
	Гала-концерт фестиваля «Играем в театр»
	17.04.2024
	г. Ярославль
	Зорина Е.Н.
	Грехова А.Ю.

	12
	II творческий конкурс «Звёздочка»
	13.04.2024
	ЦДЮ, г. Ярославль
	Пучкова А.П.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	Региональный уровень

	1
	Первенство Ярославской области по дзюдо.
	06.04.2024
	г. Ярославль
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	2
	Награждение победителей и гала-концерт областного конкурса «Радуга»
	04.04.2024
	г. Ярославль
ГОАУ ДО ЯО “Центр детей и юношества”
	Крылова Д.Н.
	Грехова А.Ю.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межрегиональные соревнования в ЦФО до 13 лет
	11-15.04.2024
	г. Брянск
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	2
	Турнир по дзюдо в рамках межрегионального ежегодного фестиваля спорта и художественного творчества, посвященного А.А. Гвоздеву
	27-28.04.2024
	д. Ширяиха
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	Первенство России по дзюдо до 15 лет
	25-29.04.2024
	г. Калининград
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	2
	Всероссийский фестиваль хореографического искусства " Время танцевать"
	14.04.2024
	г. Ярославль
	Лукьянова Е.С.

Парфенова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	3
	Всероссийский чемпионат по танцам " Вологда чеми"
	27.04.2024
	г. Вологда
	Лукьянова Е.С.

Парфенова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	4
	Всероссийский конкурс «Школьная весна»  Отборочный тур 
	05.04.2024
	Дворец Молодёжи, г. Ярославль
	Пучкова А.П.

Кратнова О.П
	Пучкова А.П.

.

	5
	Всероссийский конкурс «Школьная весна»
	28.04-02.05.2024
	г. Ставрополь
	Пучкова А.П.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	6
	Всероссийский фестиваль-конкурс детского и юношеского творчества «Радость Победы»
	06.04.2024
	ДК Магистраль, г. Ярославль
	Пучкова А.П.
Кошкина Л.А.
Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.


	Международный уровень

	1
	Интернациональный конкурс «Виртуоз»
	20-22.04.2024
	г. Рыбинск
	Крылова Д.Н.
	Грехова А.Ю.

	2
	Международный конкурс-фестиваль «Апельсин»
	06.04.2024
	г. Ярославль
	Киселева Н.В.
	Грехова А.Ю.

	3
	Международный конкурс хореографического искусства «New Line Dance»
	28.04.2024
	г. Ярославль
ДК Железнодорожников
	Грехова А.Ю.
	Грехова А.Ю.

	4
	Участие в Международном фестивале-конкурсе детского, юношеского и взрослого творчества «Матрёшка»
	07.04.2024
	ДК «Магистраль», г. Ярославль
	Пучкова А.П.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.

- ведение групп ВКОНТАКТЕ
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Федорова Е.А.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Установка новой входной двери (запасной выход справа)
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Расчет смет для проведения лагеря в летние каникулы
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Организация субботника на территории
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С..


	Аверкина Н.С.

	4
	Испытание средств защиты (диэлектрические перчатки, боты)
	в течение месяца
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Испытание пожарных кранов, перекатка рукавов
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Установка дверного блока алюминиевого (для дежурства ЧОП)
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление плана работы
	25.04.2024
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	9
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.04.2024 и до 25.04.2024
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	15
	Специальная оценка труда
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


