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 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «28» декабря 2024 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на ЯНВАРЬ 2025 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ  
	В течение месяца
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами объединения «Профи»
	В течение месяца
	УЗ-1 5эт.


	ПДО
	Королева О.Г.

	8
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	В течение месяца
	УЗ-3
	ПДО.


	Ефремова Е.И.


	9
	Совещание с педагогами отдела «Каприз»
	17.01.2025
	УЗ-1 


	ПДО
	Пучкова А.П.

	10
	Участие в административных планёрках по обсуждению текущих вопросов
	В течение месяца
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль расписания учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Контроль занесения детей в ПДФО
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль наличия договоров, пакета документов детей 
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	6
	Контроль выдачи квитанций
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	7
	Соотнесение списков учебного журнала присутствующим на занятиях учащихся
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Проверка оформления журналов
	23.01.2025
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.
	Ефремова Е.И.

	9
	Анализ сохранности контингента в объединениях отдела за 1полугодие
	17.01-24.01
	1-ое УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	10
	Проверка выполнения рабочих программ (календарное планирование) за 1 полугодие
	24.01-28.01
	1-ое УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Зачисление обучающихся на портал ПФДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Оформление стенда в кабинете объединения «Палитра»
	В течение месяца
	1УЗ, 5 этаж
	Мудрова Е.А,
	Грехова А.Ю.

	4
	Экскурсия в Музей
	Дополнительно
	г. Москва
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	5
	Досуговая площадка для обучающихся объединения Дзюдо
	03-06.01.2025
	УЗ-1
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.

	6
	Посещение занятия Кузнецова И.П. с целью подготовки педагога к аттестации на высшую категорию
	январь
	УЗ-3

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.01.2025
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.01.2025
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Годовой отчет по выполнению муниципального задания за 2024 года
	До 10.01.2025
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов ПДО
	Павлова И.Н.

	5
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	6
	Подготовка квитанций
	09.01-15.01
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	7
	Отчет 1-ДОД
	До 19.01.2025
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Подготовка документов для прохождения аттестации на квалификационные категории, заведение информации в АСИОУ
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Свободин О.В.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Курс повышения квалификации (дистанционно) «Современные методы преподавания декоративно-прикладного искусства в организациях дополнительного образования»
	В течение месяца
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.
	Ефремова Е.И.

	2
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО «Способы развития мотивации личности обучающегося и педагога»
	28, 10-00


	МОУ «ГЦРО»

Б. Октябрьская, 44/60
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.



	3
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Посещение семинаров для методистов УДО г. Ярославля (по плану работы ГЦРО)
	январь
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Инновационная деятельность

	1
	
	
	
	
	

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации.
	в течение месяца
	СШ 87
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Психологические консультации по запросу
	В течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Индивидуальные консультации у психолога
	В течение месяца
	УЗ-3
	Игнахова Э.Н.
	Ефремова Е.И.
Игнахова Э.Н.

	4
	Тренинговые занятия с обучающимися на тему: «Командообразование»,  «Релаксация», «Агрессивное поведение»
	в течение месяца
	УЗ – 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	5
	Тренинговое занятие с педагогами
	13.12
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Руководство производственной практикой студентов ЯГПУ им. К.Д.Ушинского
	январь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Написание комплексной программы вокальной студии «Каприз»: базовый уровень, 4.г.о., возраст обучающихся: 11-17 лет
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	3
	Разработка грантового проекта на 2 конкурс Президентского фонда культурных инициатив.
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,


	Смирнова В.В.

	НАСТАВНИЧЕСТВО

	1
	Организация работы наставнических пар: планирование работы на декабрь, отчёт по работе за январь
	январь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Павлова И.Н.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2, 3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Подготовка приказов по ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Игровая программа «Здорово зимой!», посвященная Дню снега
	26.01.2025
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.
Рыжов Р.Ю.
	Ефремова Е.И.

	2
	Мастер-класс «Змейка Скоропея», Символ 2025 года
	29.12.2024
12.00
	https://vk.com/club200069665 
	Артемова Н.А.
	Смирнова В.В.

	3
	Виртуальная экскурсия на вотчину Деда Мороза

 «Сказка круглый год»
	2.01.2025
12.00
	https://vk.com/club200069665 
	Артемова Н.А.


	Смирнова В.В.

	4
	Филворд «Новогодний переполох»
	04.01.2025
12.00
	https://vk.com/club200069665 
	Артемова Н.А.


	Смирнова В.В.

	5
	Мастер-класс «Снеговики – почтовики»
	06.01.2025
12.00
	https://vk.com/club200069665 
	Артемова Н.А.


	Смирнова В.В.

	6
	Кроссворд «Новый год стучится в дверь!»
	08.01.2025
12.00
	https://vk.com/club200069665 
	Артемова Н.А.


	Смирнова В.В.

	7
	Интеллектуальная игра «Биг Брейн» для родителей центра, в рамках Фестиваля семейных игр
	18.01.25

11.00
	УЗ-1
	Ефремова Е.И.
	Смирнова В.В.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	Участие в выпускном концерте
	25.01.2025
	Ярославский колледж культуры
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3 


	Рук-ли отделов
	Рук-ли отделов

	3
	Запись в объединения, консультирование родителей
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Технический семинар «Банка в ката группы Хейан»
	18.01.2025-19.01.2025
	УЗ-3
	Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	2
	IV открытого городского конкурса-фестиваля эстрадного вокала «Поющий Ярославль»

	До 20 января

	УЗ-1,3

	Жукова У.А.

	Ефремова Е.И.

	3
	Окончание приема заявок для участия в IV Открытом городском вокальном конкурсе «Поющий Ярославль». Подведение итогов 1 тура конкурса
	20-31.01.2025
	УЗ-1,3
	Кратнова О. П Кошкина Л. А.

Якунина Н. А.

Крутов А. Е.

Жукова У. А.
	Пучкова А. П.



	Региональный уровень

	1
	Русская сила. Юбилейный турнир по Фудокан Каратэ
	11.01.2025
	г. Иваново
	Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	2
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	Дистанционный конкурс в ВКонтакте «Мастерская детства»
	В течение месяца
	дистанционно
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	Всероссийский хореографический конкурс «Союз поколений»
	19.01.2025
	ДК им.А.М. Добрынина
	Гилязутдинова Д.Н.

Ведерникова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс-фестиваль «Good day fest»
	19.01.2025
	ДК «Нефтяник»
	Крутов А.Е.
	Грехова А.Ю.

	2
	Международный конкурс «Good day fest»
	19.01.2025
	Дополнительно 
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	3
	Международный онлайн-фестиваль «Жар-птица России»
	Дополнительно 
	Дополнительно 
	Буйлова Е.Н.
	Ефремова Е.И.

	4
	Международный турнир искусств «Славься Отечество»
	04-13.01.2025
	г. Сочи
	Пучкова А.П.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.

Кратнова О.П.

	5
	Международный конкурс-фестиваль «Снегурочка»
	05-08.01. 2025
	г. Ярославль, ДК Нефтяник
	Пучкова А.П.


	Пучкова А.П.



	Рассмотрение положений

	1
	Подготовка положения «Город, в котором я живу»
	До 15.12.25
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г
	Смирнова В.В.

	2
	Подготовка положения «Основы правовой культуры»
	С 09.01.25
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Подготовка положения «Городской фестиваль детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль»
	В течение месяца
	УЗ -1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Подготовка положения Городской интеллектуальной игры «Юные эрудиты» для учащихся 3-4 классов  
	В течение месяца
	УЗ-1
	Ефремова Е.И.
	Смирнова В.В.

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра на сайте и в группе ВК
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.
Ефремова Е.И.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.


	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С. Павлова И.Н.
	Шленев А.К,

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Уборка новогодних украшений учебного здания 
	16.01.2025 – 22.01.2025
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.
	Ефремова Е.И.



	2
	Замена люка выхода на чердак
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Замена запасной двери (со стороны поля)
	в течение месяца
	3уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Демонтаж елки и новогодних украшений в актовом зале 2 этажа
	до 09.01.2023
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	5
	Демонтаж новогодних атрибутов в фойе 1-ого этажа
	до 01.02.2023
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	6
	Заключение договоров на 2023 год
	до 31.01.2023
	1,2,3 уч. здание
	Жукова С.А. 


	Аверкина Н.С.

	7
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.12.2024 и до 25.12.2024
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление плана работы
	25.12.2024
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	10
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Заказ канцелярских товаров по заявкам
	в течение месяца
	3уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	15
	Проведение инвентаризации
	в течение месяца
1,2,3 уч. здание
Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	1,2,3 уч. здание
Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С
	Аверкина Н.С


