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Должностная инструкция

дворника

                                                Общее положение
1.1.Правила приема и увольнения.

Дворник по комплексному обслуживанию здания принимается  на должность  и увольняется с должности приказом директора Центра согласно ТК РФ.

1.2.Без предъявления требований к образованию и стажа работы.

1.3.Подчиненность прямая и косвенная

Дворник подчиняется непосредственно директору, заместителю директора по административно – хозяйственной части.

1.4.Осуществляет свою деятельность согласно положениям и нормативно – правовым документам, трудовому договору, должностным обязанностям.  

1.5.Должен знать:

-Постановления местных органов по вопросам санитарии, благоустройства, внешнего содержания здания;

-Правила санитарии по содержанию прилегающей к Центру территории;

-Устройства и правила эксплуатации применяемого оборудования и приспособлений;

-Правила безопасности при выполнении уборочных работ;



                                                                                                                                                                                                                                             Должностные  обязанности

2.1.Осуществляет уборку улиц, тротуаров, участков и площадей, прилегающих к зданию;

2.2.Производит очистку от снега и льда тротуаров, мостовых дорожек, посыпает их песком;

2.3.Очищает пожарные колодцы для свободного доступа к ним;

2.4.Роет и прочищает канавки для стока воды;

2.5.Периодически очищает уличные урны от мусора;

2.6.Контролирует своевременный вывоз дворового мусора;

2.7.Очищает карнизы от сосулек

2.8.Своевременное прохождение медицинского осмотра в установленные сроки;
2.9.Своевременная подача заявок на ремонт инвентаря, на приобретение необходимых приспособлений;

2.10.При обнаружении неисправностей на убираемой территории своевременно оповестить администрацию Центра;


     Права по должности
3.1.Имеет общие права, закреплённые Уставом, законодательными и нормативными документами, трудовым договором;

3.2.Имеет право требовать приобретение необходимого для работы инвентаря, материалов;

3.3.Соблюдение техники безопасности, охраны труда, противопожарной защиты;

Ответственность

Работник несет ответственность за:
4.1.Невыполнение приказов и распоряжений директора Центра;

4.2.За неисполнение и ненадлежащее исполнение своих обязанностей в соответствии с ТК РФ.

4.3.За сохранность инвентаря;

4.4.Нарушение настоящей инструкции и других действующих руководящих указаний и положений Центра;

4.5.Невыполнение возложенных обязанностей и неисполнение представленных ему прав;

4.6.Несоблюдение правил внутреннего распорядка и трудовой дисциплины;

                                          С должностной инструкцией ознакомлен(а), один экземпляр получил(а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.
                 ______________                   _________        _____________________

                                      (дата)                                                                  (подпись)                                              (инициалы; фамилия)

