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 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «05» мая 2025 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на МАЙ 2025 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ  
	18.04-30.04


	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	20.05.2025
13:00
	УЗ-3
	ПДО.


	Ефремова Е.И.


	8
	Совещание с педагогами отдела ОВС «Каприз»
	05.05.2025

12.00
	УЗ-1 


	ПДО
	Пучкова А.П.

	9
	Участие в административных планёрках по планированию деятельности и обсуждению текущих вопросов
	май
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	10
	Предварительная тарификация на 2025-2026 учебный год
	12.05-16.05

По графику
	УЗ-1

1 этаж
	ПДО
	Шленев А.К.

	11
	Совещание для руководителей учреждений дополнительного образования «Итоги работы учреждений дополнительного образования за 2024-2025 учебный год. Перспективы и пути развития».
	28, 10-00,
	Волжская набережная, 27
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

	12
	Приемка лагерей с дневной формой пребывания на базе муниципальных образовательных учреждений
	19.-26.
	
	Шленев А.К.
	Ерохина О.Н.

Скворцова Е.Ю.

Титова А.А.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль расписания учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Контроль занесения детей в ПДФО
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль наличия договоров, пакета документов детей 
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	6
	Контроль выдачи квитанций
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Зачисление обучающихся на портал ПФДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Подготовка к летней оздоровительной кампании, прием заявлений, составление программы лагеря дневного пребывания в июне
	май
	УЗ-1, 3


	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н

	4
	Открытые занятия в объединениях
	Май

По графику
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Итоговый контроль результативности образовательного процесса в объединениях 
	Май

По графику
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Посещение открытых занятий для родителей, проводимых педагогами Центра.
	май 
	УЗ-1, 2, 3


	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	7
	Выступление обучающихся объединения «Буги-Вуги» на соревнованиях по Кудо
	11.05.2025
	г. Ярославль
	Кузнецов И.П.
	Грехова А.Ю.

	8
	Участие обучающихся объединения «Буги-Вуги» в концертной программе в ДК «Энергетик»
	18.05.2025
	ДК «Энергетик»
	Кузнецов И.П.
	Грехова А.Ю.

	9
	Участие обучающихся объединения «Буги-Вуги» в концертной программе в ДК «Красный перевал»
	25.05.2025
	ДК «Красный перевал»
	Кузнецов И.П.
	Грехова А.Ю.

	10
	Праздничная программа по окончании программы Ритмопластика
	24.05.2025
	1 УЗ, 4 эт.
	Ведерникова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	11
	Репетиция с оркестром песни «День Победы» для выступления у Вечного огня 
	06.05.2025

17.00
	ГЦВР
	ПДО
	Пучкова А.П.



	12
	Участие в съёмках ролика песни «День Победы» у Вечного огня 

	07.05.2025

14.00
	Бульвар Мира, мемориал Вечный огонь
	ПДО
	Пучкова А.П.



	13
	Отчётный концерт студии «Каприз» 
	28.05.2025
	ДК Железнодорожников
	ПДО
	Пучкова А.П.



	14
	Открытое занятие-концерт по инструментальному исполнительству


	29.05.2025
	УЗ-1

3 этаж
	Кошкина Л. А.

Якунина Н. А.
	Пучкова А.П.



	15
	Отчетный концерт коллективов 3 учебного здания
	23.05.2025
	УЗ-3
	ПДО
	Ефремова Е.И.

	16
	Майский турнир, посвященный 80-летию Победы
	17.05.2025
	УЗ-3
	Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	Мониторинг удовлетворенности образовательными услугами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н.

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,23.05.2025
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	23.05.2025
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	4
	Формирование документов на летний лагерь
	в течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка к описательному отчету за 2024-2025 учебный год
	в течение месяца
	УЗ – 1,2,3
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Сбор информации о предоставлении частичной оплаты стоимости путёвок в организации отдыха детей и их оздоровления, для обучающихся УДО, имеющих успехи в системе дополнительного образования; обучающихся ОУ, 
	В течение месяца
	УЗ – 1
	ПДО
	Павлова И.Н.

 

	7
	Отчёты в департамент образования
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	8
	Написание аналитического отчёта за 2024-2025 уч.г.
	Май 
	УЗ-1

1 этаж
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Планирование работы на 2025-2026 уч.г.
	Май 
	УЗ-1

1 этаж
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	10
	Корректировка ДООП с педагогами Центра.
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	11
	Ведение планово-отчётной документации, заполнение оценочных листов
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	12
	Подготовка документов для прохождения аттестации на квалификационные категории, заведение информации аттестующихся педагогов в АСИОУ 
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Королёва О.Г.
	Смирнова В.В.

	13
	Написание отчета по мониторингу удовлетворенности образовательными услугами
	в течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	14
	Годовой отчет педагога-психолога
	В течение месяца
	УЗ – 1
	Игнахова Э.Н.

Павлова И.Н.
	Смирнова В.В.

	15
	Составление предварительных списков детей на следующий год
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	16
	Подготовка списков детей о переводе и отчислении на сл. уч. год
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Информационное совещание «Отчетная документация педагога-психолога УДО»
	6, 12-00


	СФЕРУМ
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.

Угарова М.Г.

	2
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Посещение мероприятий для методистов УДО г. Ярославля (по плану работы ГЦРО)
	май
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Стажировочная площадка для педагогов декоративно-прикладного и изобразительного творчества «Применение педагогических практик изобразительного искусства, способствующих сохранению региональной культуры»
	14.05.2025
	ГОАУ ДО ЯО «Центр детей и юношества».
	Тырлова А.В.
	Ефремова Е.И.

	Инновационная деятельность

	1
	
	
	
	
	

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации.
	в течение месяца
	СШ 87
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Психологические консультации по запросу
	В течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Индивидуальные консультации у психолога
	В течение месяца
	УЗ-3
	Игнахова Э.Н.
	Ефремова Е.И.
Игнахова Э.Н.

	4
	Стенд на тему: «Действие или бездействие? Когда и что лучше»
	В течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Методическое сопровождение обобщения педагогического опыта через участие в педагогических конференциях, мастер-классах, написании статей – индивидуальные консультации по запросам педагогов, обобщающих свой опыт работы.
	май
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.,

п.д.о.
	Смирнова В.В.

	2
	Разработка информации для стендов на тему: «Действие или бездействие? Когда и что лучше»
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	НАСТАВНИЧЕСТВО

	1
	Координация работы наставнических пар: подведение итогов работы за учебный год
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Павлова И.Н.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2, 3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Подготовка приказов по ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Оформление помещений к 9 мая
	май
	УЗ-1,2,3 


	ПДО

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Выпускной хореографического ансамбля «Ритм»
	24.05.25

10.00
	1-УЗ
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	3
	Выпускной объединения «Золотой ключик»
	24.05.25

12.00
	1-УЗ
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Праздничная программа для детей  ОВС «Каприз»
	30.05.2025
	1-УЗ
3 этаж
	Кошкина Л. А.

Кратнова О. П.

Якунина Н. А.

Жукова У. А.
	Пучкова А.П.



	5
	«Премия Ярославич», ежегодное мероприятие для обучающихся центра
	29.05.25

15.0-17.00
	Администрация Дзержинского района
	ПДО

Рук-ли отделов
	Смирнова В.В.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3 


	Рук-ли отделов
	Рук-ли отделов

	3
	Запись в объединения, консультирование родителей
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	«Президентские состязания»
	07.05.2025

10.00
	СШ 92
	Смирнова В.В. 

Балашова С.А.
	Ефремова Е.И.

	2
	Концертная программа, посвященная празднованию Дня города
	31.05.2025
	Площадка около департамента образования мэрии города Ярославля
	ПДО
	Смирнова В.В.

	3
	Военно-оборонная игра «Тропа спецназа»
	уточняется
	Прусовские карьеры
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Концертная программа «Здравствуй лето!», выступление солистов - вокалистов Студии
	25.05.2025
	Концертный зал «Азимут»
	Кратнова О. П.

Якунина Н. А.
	Пучкова А.П.



	5
	Мастер-класс от Надежды Бабкиной «Народный жанр в современном звучании», 4 мастер-класса от народной артистки России Надежды Бабкиной и ансамбля «Русской песни» 
	25.05.2025
	КЗЦ «Миллениум»
	Кошкина Л. А.


	Пучкова А.П.



	Региональный уровень

	1
	Соревнования по кудо.
	11.05.2025
	г. Ярославль
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я
	Грехова А.Ю.

	2
	Кубок Ярославской области по футболу «Звёзды Ярославии»
	16-18.05.2025
	г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	3
	Открытие региональных соревнований в память ВОВ
	11.05.2025
	г. Ярославль
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	Межрегиональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Всероссийский уровень

	1
	XVIII Кубок России по Кудо 2025
	24-25.05.2025
	г. Псков
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я
	Грехова А.Ю.

	2
	Всероссийский конкурс-фестиваль «Совершенный»
	11.05.2025
	г. Кострома 
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	Международный уровень

	1
	Международный общенациональный фестиваль - конкурс творческих дарований «Разноцветный Мир»
	18.05.2025
	г. Ярославль
	Ведерникова Е.М.

Грехова А.Ю.
	Грехова А.Ю.

	2
	Международный многожанровый конкурс «Торнадо»
	25.05.2025
	г. Ярославль
	Грехова А.Ю.
	Грехова А.Ю.

	3
	Международный конкурс «КИТ»
	09-11.05.2025
	ДК Железнодорожников
	Кратнова О. П.

Кошкина Л. А.

Якунина Н. А.
	Пучкова А.П.



	4
	Международный конкурс- фестиваль искусств «Волшебная феерия»
	14-18.05.2025
	Санкт-Петербург
	Пучкова А.П.

Кратнова О. П.


	Пучкова А.П.



	5
	Финал Международного фестиваля - конкурса «Рождение звезды» творческого проекта «Золотое яблочко»
	18.05.2025
	Кремлёвский дворец, г. Москва 
	Пучкова А.П.

Кратнова О. П.
	Пучкова А.П.

	6
	Международный конкурс-фестиваль «На парусах яркого творчества» 
	03.05.2025 – 04.03.2025
	г. Москва
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	7
	Международный фестиваль танцевального искусства «Star Friends»
	04.05.2025
	МОУ ДК «Нефтяник"
	Буйлова Е.Н.
	Ефремова Е.И.

	8
	VI Международный общенациональный фестиваль-конкурс творческих дарований «Разноцветный мир»
	18.05.2025
	г. Ярославль
	Жукова У.А.
	Ефремова Е.И.

	9
	Международный конкурс хореографического искусства «Торнадо»
	25.05.2025
	г. Ярославль
	Буйлова Е.Н.
	Ефремова Е.И.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра на сайте и в группе ВК
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.
Ефремова Е.И.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.


	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С. Павлова И.Н.
	Шленев А.К,

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Ремонт на 6 этаже
	до 31.05.2025
	1 уч. здание
	Аверкиной Н.С.
	Аверкиной Н.С.

	2
	Акарицидная обработка
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	4
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.05.2025 и до 25.05.2025
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Предоставление плана работы
	до 25.05.2025
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Расчет смет для проведения лагеря в летние каникулы
	в течение месяца
1,2,3 уч. здания
Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	1, 3 уч. здания
Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	Аверкиной Н.С.
	Аверкиной Н.С.

	12
	Подготовительные работы к мериприятию «Премия Ярославич 2025»
	в течение месяца
1,2,3 уч. здание
Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	1,2,3 уч. здания
	Аверкиной Н.С.
	Аверкиной Н.С.


