[image: image1.png][ietcko-
IGHU i ECKM




[image: image2.png]


 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «28» февраля 2025 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на МАРТ 2025 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные


	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ  
	В течение месяца
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	21.03.2025

14:30
	УЗ-3
	ПДО.


	Ефремова Е.И.


	8
	Педагогический совет
	07.03.2025

11.30
	УЗ-1 


	ПДО
	Шленев А.К.

	9
	Первичный анализ и прием справок о доходах и имуществе за 2024 год руководителей МОУ, УДО, МКУ и членов их семей:

- Дзержинский р-он
	25.03.2025

с 13-30 до 15-30
	Зал  департамента


	Шленев А.К.
	отдел правовой и кадровой работы

	10
	Совещание для руководителей учреждений дополнительного образования «Состояние воспитательной работы с обучающимися в объединениях учреждений дополнительного образования»
	19, в 10-00,  


	ул. Советская, д. 17.


	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

Попова Л.В.

	11
	Городской педагогический форум
	25,26,28, по графику
	
	Шленев А.К.
	Иванова Е.А.

Ильина Е.А.

Начальники отделов

Руководители ОО

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль расписания учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Контроль занесения детей в ПДФО
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль наличия договоров, пакета документов детей 
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	6
	Контроль выдачи квитанций
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	7
	Соотнесение списков учебного журнала присутствующим на занятиях учащихся
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Проверка оформления журналов
	28.03.2025
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	9
	Сохранность контингента, контроль посещаемости детьми занятий
	в течение месяца
	1 УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Зачисление обучающихся на портал ПФДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Подготовка к летней оздоровительной кампании, прием заявлений, составление программы лагеря
	март
	УЗ-1, 3


	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н

	4
	Внутреннее зимнее Первенство среди юношей 2013-2014, 2016, 2017 г.р.
	В течение месяца
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	5
	Выставка работ обучающихся объединения «Палитра» к празднику «8 марта»
	В течение месяца
	1УЗ, 5 этаж
	Мудрова Е.А,
	Грехова А.Ю.

	6
	Мастер-класс по современному танцу от Александра Агафонова для обучающихся  ХА «Ритм»
	02.03.2025
	1 УЗ
	Ведерникова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	7
	Мастер-класс от педагогов ДЮЦ «Ярославич» для обучающихся объединения «Хип-хоп»
	02.03.2025
	1 УЗ
	Крутов А.Е.
	Грехова А.Ю.

	8
	Подготовка форм итогового контроля и методов диагностики результативности образовательного процесса в объединениях 
	01.03-31.03
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	9
	Подготовка открытых занятий в объединениях
	01.03-31.03
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Семинар «Продолжаем изучать бункай»
	15.03.2025
	УЗ-3
	Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.03.2025
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.03.2025
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	5
	Подготовка квитанций
	09.03-15.03
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	6
	Оформление СЭЗ
	До 13.03
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	7
	Оформление договора на медицинское обслуживание в летний период
	март
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	8
	Формирование документов на летний лагерь
	в течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н.

	9
	Подготовка к отчету по муниципальному заданию за 1 квартал 2025
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Подготовка к отчету по сертифицированным программам за 1 квартал 2025
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	11
	Отчет за 1 квартал «Информационная безопасность»
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	12
	Отчет по самообследованию за 2024 год
	в течение месяца
	УЗ – 1
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	13
	Подведение итогов, приказ о результатах городской интеллектуальной игры «Юные эрудиты»
	В течение месяца
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.
	Ефремова Е.И.

	14
	Сбор информации о предоставлении частичной оплаты стоимости путёвок в организации отдыха детей и их оздоровления, для обучающихся УДО, имеющих успехи в системе дополнительного образования; обучающихся ОУ, 
	В течение месяца
	УЗ – 1
	ПДО
	Павлова И.Н.

 

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Обмен опытом между учреждениями дополнительного образования г. Кострома и ДЮЦ «Ярославич»
	04.03.2025

08.30
	г. Кострома

ДЮЦ «Заволжье»
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Стажировочная площадка для педагогов декоративно-прикладного и изобразительного творчества «Применение педагогических практик изобразительного искусства, способствующих сохранению региональной культуры»
	19.03.2025
	ГОАУ ДО ЯО «Центр детей и юношества».
	Тырлова А.В.
	Ефремова Е.И.

	3
	XII городской конкурс профессионального мастерства молодых педагогов «Педагогические надежды»
	В течение месяца
	г. Ярославль
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	4
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО «Использование короткометражек в работе педагога-психолога с участниками образовательного процесса»
	04, 10-00  

	МОУ ДО ЦДТ «Витязь», ул. Е.Колесовой, 56
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.


	Инновационная деятельность

	1
	
	
	
	
	

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации.
	в течение месяца
	СШ 87
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Психологические консультации по запросу
	В течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Индивидуальные консультации у психолога
	В течение месяца
	УЗ-3
	Игнахова Э.Н.
	Ефремова Е.И.
Игнахова Э.Н.

	4
	Тренинговые занятия с обучающимися на тему: «Агрессивное поведение»
	в течение месяца
	УЗ – 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	5
	Тренинговое занятие с педагогами «Эмоциональная разрядка»
	28.03.2025
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	6
	Проведение занятий по программе «Я и другие»
	Вторник и пятница в течение месяца
	Интернат № 8
	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н..

	7
	Разработка информации для стендов на тему: «Сложности взаимоотношений с родителями»
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	8
	Написание статьи: «Тренинговые занятия как инструмент раскрытия личностного потенциала подростков учреждений дополнительного образования»
	в течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.

Павлова И.Н.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Разработка и модернизация ДООП на следующий учебный год
	В течение месяца
	1-ое УЗ
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	НАСТАВНИЧЕСТВО

	1
	Организация работы наставнических пар: планирование работы на апрель, отчёт по работе за март
	март
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Павлова И.Н.

	Платные образовательные услуги

	

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2, 3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Подготовка приказов по ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Концертная программа «23+8», посвященная празднованию Дня защитника Отечества и 8 марта
	01.03.25

11.00
	ДК «Железнодорожников»
	ПДО
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение мастер-классов для детей во время общего родительского собрания «Решаем вместе»
	03.03.2025
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.
Тырлова А.В.

Шевелева А.Д.
	Ефремова Е.И.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	Участие в концерте к празднованию 8 марта 
	07.03.2025
	Торгово - экономический колледж
	Чуватинская Ю.А
	Ефремова Е.И.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3 


	Рук-ли отделов
	Рук-ли отделов

	3
	Запись в объединения, консультирование родителей
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Родительское собрание по программе «Решаем вместе»
	03.03.2025

18:30
	УЗ-3
	ПДО
	Шленев А.К.

Ефремова Е.И.

	5
	Проведение мастер-класса: Обвес «Сердечко» для родителей к Международному женскому дню
	04.03.2025

18:00
	УЗ-3
	Шевелева А.Д.
	Ефремова Е.И.

	6
	Мастер-класс по каллиграфии для родителей к Международному женскому дню
	05.03.2025

18:00
	УЗ-3
	Тырлова А.В.
	Ефремова Е.И.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Гала-концерт IV открытый городской конкурс-фестиваль эстрадного вокала «Поющий Ярославль»
	02.03.25

12.00
	ЯГПУ им. Ушинского
	ПДО

Педагоги-организаторы
	Пучкова А.П.

	2
	Второй дистанционный тур городской игры «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Второй дистанционный тур «Город, в котором я живу»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г.
	Смирнова В.В.

	4
	Награждение победителей Городского фестиваля детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль»
	10.03.25
	УЗ-1
	Сотрудники отдела


	Смирнова В.В.

	5
	Городская интеллектуальная игра «Юные эрудиты» для учащихся 3-4 кл., 5-6 классов.
	17.03.2025


	УЗ-1

2 этаж
	Смирнова В.В. 

Авалян С.А.

Кремлякова В.А.
	Ефремова Е.И.


	6
	Финал интеллектуально-краеведческой игры «Город, в котором я живу»
	27.03.25
	ЯГПУ им. Ушинского
	Смирнова В.В. 

Авалян С.А.

Кремлякова В.А
	Смирнова В.В. 



	7
	Открытое первенство Ярославля по футболу среди юношей 2012, 2014, 2016 г.р. "YAROSLAVL CUP"
	В течение месяца
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	8
	Фестиваль молодежного творчества «Тепло»
	10.03.2025
	г. Ярославль
	Ведерникова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	9
	Фестиваль молодежного творчества «Тепло» 


	10.03.2025
	Центр патриотического воспитания
	Чуватинская Ю.А. 

Буйлова Е.Н.
	Ефремова Е.И.

	10
	Фестиваль «Звёздочки» 
	16.03.2025
	ГОАУ ЯО ДО «Центр работы с детьми и юношеством»
	Буйлова Е.Н..
	Ефремова Е.И.

	11
	Городской дистанционный конкурс исследовательских и творческих работ обучающихся, посвящённый 80-ой 

годовщине Победы советского народа в Великой Отечественной войне «В едином строю»
	До 25.03.2025
	г. Ярославль
	Ефремова Е.И.
	Ефремова Е.И.

	Региональный уровень

	1
	Творческий конкурс «Звездочки»
	16.03.2025
	г. Ярославль
	Ведерникова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межрегиональные соревнования по кудо
	02.03.2025
	г. Иваново
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Грехова А.Ю.

	2
	Дистанционный конкурс в ВКонтакте «Мастерская детства»
	В течение месяца
	дистанционно
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	3
	Технический семинар по Фудокан под. Рук. Гл. Тренера СФР Кульбанского Е. М. 
	01.03.2025
	г. Иваново
	Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	4
	Чемпионат СФР. 
	27-29.03.2025.
	г. Суздаль
	Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	5
	Межрегиональный конкурс исполнителей эстрадной песни 

«Открытие»
	В течение месяца
	г. Ярославль
	Жукова У.А.
	Ефремова Е.И.

	Всероссийский уровень

	1
	Интернет олимпиада «Я гений»
	Март 
	5 этаж,1 УЗ
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	2
	78 Всероссийский конкурс - фестиваль музыкально-художественного творчества «Рождение звезды» 
	01.03.2025
	ДК Нефтяник
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	3
	Всероссийский фестиваль - конкурс хореографического искусства «Танцетворение»
	15.03.2025
	г. Иваново
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс-фестиваль «Карусель. Ярославские каникулы»
	23.03.2025
	г. Ярославль
	Ведерникова Е.М.
	Грехова А.Ю.

	2
	Международный конкурс-фестиваль  «Орбита Фест»
	23.03.2025
	г. Ярославль
	Ведерникова Е.М.

Грехова А.Ю.

Крутов А.Е.
	Грехова А.Ю.

	3
	Международный Фестиваль-Конкурс искусств «Я - STAR»
	29.03.2025
	г. Ярославль
	Ведерникова Е.М.

Крутов А.Е.
	Грехова А.Ю.

	4
	Международный конкурс-фестиваль «Рождение звезды»
	01.03.2025
	Ярославль 

ДК Нефтяник 
	Кошкина Л. А.

Кратнова О. П.


	Пучкова А.П.



	5
	Международный фестиваль-конкурс вокального искусства «Звездопад талантов» и «Вокальная битва»
	23.03.2025
	Москва, Академия акварели и изящных искусств Сергея Андрияки
	Пучкова А.П.

Кратнова О. П.


	Пучкова А.П.



	6
	Международный конкурс-фестиваль искусств «Атмосфера»
	24.03-26.03.25
	Ярославль, ДК Магистраль
	Кошкина Л. А.

Кратнова О. П.


	Пучкова А.П.



	7
	Международный многожанровый фестиваль-конкурс «Я STAR – Ярославль»
	29.03.2025
	ДК «Красный Перекоп»
	Пучкова А.П.

Кошкина Л. А.

Кратнова О. П.


	Пучкова А.П.



	8
	Международный конкурс «Славься, Отечество!» 
	23.03.2025 -31.03.2025
	г. Сочи
	Чуватинская Ю.А.

Буйлова Е.Н.
	Ефремова Е.И.

	9
	Международный фестиваль «Орбита фест» 
	23.0.2025
	г. Ярославль
	Буйлова Е.Н.
	Ефремова Е.И.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра на сайте и в группе ВК
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.
Ефремова Е.И.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.


	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С. Павлова И.Н.
	Шленев А.К,

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Сдача декларации по энергоэффективности
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Заключение договоров на 2025 год
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Жукова С.А.


	Аверкина Н.С.

	3
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	4
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.03.2025 и до 22.03.2025
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Предоставление плана работы
	до 25.03.2025
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Проведение собрания по программе «Решаем вместе»
	03.03.2025
	3 уч. здание
	Ефремова Е.И.
	Аверкиной Н.С.

	12
	Оформление протокола собрания и отправка на проверку (паспорта, протокола) в МКУ ЦОФ Дзержинского района
	до 06.03.2025
	3 уч. здание
	Аверкиной Н.С.
	Аверкиной Н.С.

	13
	Оформление документов по программе «Решаем вместе»,для предоставления в министерство
	до 20.03.2025
	3 уч. здание
	Аверкиной Н.С.
	Аверкиной Н.С.

	14
	Пошив костюмов
	В течение месяца
	УЗ-3
	Буйлова ЕН.
	Ефремова Е.И.




