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 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «31» января 2025 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на ФЕВРАЛЬ 2025 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ  
	05.02.2025

14.30


	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами объединения «Профи»
	В течение месяца
	УЗ-1 5эт.


	ПДО
	Королева О.Г.

	8
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	В течение месяца
	УЗ-3
	ПДО.


	Ефремова Е.И.


	9
	Совещание с педагогами отдела «Каприз»
	03.02.2025
	УЗ-1 


	ПДО
	Пучкова А.П.

	10
	Участие в административных планёрках по обсуждению текущих вопросов
	В течение месяца
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль расписания учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Контроль занесения детей в ПДФО
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль наличия договоров, пакета документов детей 
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	6
	Контроль выдачи квитанций
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	7
	Соотнесение списков учебного журнала присутствующим на занятиях учащихся
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Проверка оформления инструктажей в журналах
	03.02.2025
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	9
	Проверка оформления журналов
	24.02.2025
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Контроль за посещаемостью занятий учащимися отдела
	в течение месяца
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г.

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Зачисление обучающихся на портал ПФДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Посещение занятий педагогов с целью подготовки их к проведению мастер-классов на городском мероприятии «Панорама педагогического опыта».
	февраль
	УЗ-1, 3


	Хлопина Е.В.

ПДО
	Смирнова В.В.

	4
	Подготовка к летней оздоровительной кампании, прием заявлений, составление программы лагеря
	февраль
	УЗ-1, 3


	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н

	5
	Проведение онлайн конкурса-олимпиады «Лисенок»
	06.02.2025
	УЗ-1

5 этаж
	Королева О.Г.

	Королева О.Г.

	6
	Учебно-тренировочный семинар «Бункай Хейан Сандан»
	08.02.2025
	УЗ-3
	Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	7
	Турнир, посвященный Дню защитника Отечества
	22.02.2025
	УЗ-3
	Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	8
	Внутренний турнир по шахматам в объединении «Ладья»
	В течение месяца
	СШ №58
	Зубакина Н.О.
	Грехова А.Ю.

	9
	Внутреннее зимнее первенство ФК «Ярославич» по футболу среди юношей 2012, 2013-2014, 2016, 2016-2017 г.р
	В течение месяца
	г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	10
	Оформление стенда в кабинете объединения «Палитра»
	В течение месяца
	УЗ-1, 5 этаж
	Мудрова Е.А,
	Грехова А.Ю.

	11
	Мастер- класс в объединении «Хип-хоп» от педагогов ДЮЦ «Ярославич»
	01.02.2025
	УЗ-1, 6 этаж
	Крутов А.Е.
	Грехова А.Ю.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.02.2025
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.02.2025
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	5
	Подготовка квитанций
	09.02-15.02
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	6
	Подготовка документов для прохождения аттестации на квалификационные категории, заведение информации в АСИОУ
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Свободин О.В.
	Смирнова В.В.

	7
	Оформление СЭЗ
	февраль
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	8
	Оформление договора на медицинское обслуживание в летний период
	февраль
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	9
	Подготовка к самообследованию
	в течение месяца
	УЗ – 1
	Руководители отделов
	Павлова И.Н.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО «Практики снижения тревожности»
	25, 10-00


	МОУ ДО «Юность»
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.



	2
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Посещение семинаров для методистов УДО г. Ярославля (по плану работы ГЦРО)
	февраль
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	XII городской конкурс профессионального мастерства педагогов «Педагогические надежды» (прием материалов до 14 числа, проведение первого тура)
	с 14, по графику
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.

Чуватинская Ю.А.
	Ильина Е.А.

Капрашова В.М.

Абрамова Е.Г.

Краева Н.А.

	5
	Заседание МО методистов УДО


	11, 10-00


	Республиканская, 49   каб.321
	Хлопина Е.В.
	Махнина Е.В

	Инновационная деятельность

	1
	
	
	
	
	

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации.
	в течение месяца
	СШ 87
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Психологические консультации по запросу
	В течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Индивидуальные консультации у психолога
	В течение месяца
	УЗ-3
	Игнахова Э.Н.
	Ефремова Е.И.
Игнахова Э.Н.

	4
	Тренинговые занятия с обучающимися на тему: «Командообразование»,  «Релаксация», «Агрессивное поведение»
	в течение месяца
	УЗ – 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	5
	Тренинговое занятие с педагогами «Эмоциональная разрядка»
	28.02.2025
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	6
	Разработка информации для стендов на тему: «Интернет -зависимость» 
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Руководство производственной практикой студентов ЯГПУ им. К.Д.Ушинского
	февраль
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Методическое сопровождение обобщения педагогического опыта через участие в педагогических конференциях, мастер-классах, написании статей – индивидуальные консультации по запросам педагогов, обобщающих свой опыт работы.
	февраль
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.,

ПДО
	Смирнова В.В.

	3
	Разработка ДООП «Я и другие» для обучающихся КДН
	февраль
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н.



	НАСТАВНИЧЕСТВО

	1
	Организация работы наставнических пар: планирование работы на март, отчёт по работе за февраль
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Павлова И.Н.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2, 3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Подготовка приказов по ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	«Масленичные гулянья»
	25.02.2025

17.00- школьники

18.15 - дошкольники
	СШ № 99
	Рук-ли отделов

ПДО
	Смирнова В.В.

	2
	Игровая программа «Здорово зимой!», посвященная Дню снега
	02.02.2025
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.
Жукова У.А.

Рыжов Р.Ю.
	Ефремова Е.И.

	3
	«Home party» (внутреннее мероприятие в объединении «Хип-хоп»)
	22.02.2025
	УЗ-1, 6 этаж
	Крутов А.Е.
	Грехова А.Ю.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3 


	Рук-ли отделов
	Рук-ли отделов

	3
	Запись в объединения, консультирование родителей
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Подготовка списка участников 2 тура конкурса «Поющий Ярославль», Выставление списка участников 2 тура конкурса «Поющий Ярославль» и предварительный порядок конкурсных выступлений на странице в ВК и на сайте МОУДО ДЮЦ «Ярославич»
	03.02.2025
	УЗ-1
	Кошкина Л. А.

Якунина Н. А.

Крутов А. Е.

Жукова У. А.

Ефремова Е. И.
	Пучкова А.П.

	2
	IV Открытый Городской конкурс «Поющий Ярославль», 2 тур конкурсные прослушивания
	15-16.02.2025
	МОУДО ДЮЦ «Ярославич», ул. Труфанова, д. 25, кор. 2
	Кошкина Л. А.

Якунина Н. А.

Крутов А. Е.

Жукова У. А.

Ефремова Е. И.

Кратнова О. П.

Смирнова В. В.

Организаторы
	Пучкова А.П.



	3
	Участие в IV открытом городском конкурсе-фестивале эстрадного вокала «Поющий Ярославль»

	В течение месяца
	УЗ-1,3

	Жукова У.А.
Пучкова А.П.

	Ефремова Е.И.
Пучкова А.П.

	4
	Концертная патриотическая программа, посвященная 23 февраля 
	22.02.2025
	Не определено
	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	5
	«Городской фестиваль детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль»
	27.02.2025
	ДК «Красный Перекоп»
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	6
	Участие в Городском фестивале «Танцующий Ярославль»
	27.02.2025
	МАУ ДК «Красный Перекоп»
	Чуватинская У.А.,

Буйлова Е.Н.

Грехова А.Ю.
Крутов А.Е.

Ведерникова Е.М.
	Ефремова Е.И.

Грехова А.Ю.

	7
	Первый дистанционный тур игры «Город, в котором я живу»
	До 15.02.25
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г
	Смирнова В.В.

	8
	Первый дистанционный тур городской игры «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Лыжные гонки
	февраль
	Стадион Норского керамического завода
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	10
	Биатлон
	февраль
	Стадион Норского керамического завода
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	11
	Волейбол среди родителей
	февраль
	ЛОК «Сахареж»
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	12
	Мини-футбол (дети)
	февраль
	Манеж «Маракана»
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	13
	Мини-футбол (родители)
	февраль
	Манеж «Маракана»
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	14
	Открытое зимнее первенство города Ярославля по футболу среди юношей 2012, 2014, 2016 г.р
	В течение месяца
	г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	Ежегодный турнир по дзюдо ко Дню вывода войск из Афганистана
	15-16.02.2025
	д. Ширяиха
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	2
	Дистанционный конкурс в ВКонтакте «Мастерская детства»
	В течение месяца
	дистанционно
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	Всероссийские соревнования по самбо на кубок губернатора Ярославской области
	11-14.022025
	г. Ярославль
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс-фестиваль «Ярославский перезвон»


	08.02. 2025
	г. Ярославль, 

ДК Добрынина


	Пучкова А.П.

Грехова А.Ю.

Ведерникова Е.М.


	Пучкова А.П.

Грехова А.Ю.



	2
	Международный конкурс-фестиваль «Белые крылья»
	09.02.2025
	г. Ярославль, ДК Нефтяник
	Пучкова А.П.

Грехова А.Ю.


	Пучкова А.П.

Грехова А.Ю.



	3
	Международная Музыкальная Премия «FAME»


	14-15.02.2025
	г. Москва, Культурный центр ЗИЛ, малый зал
	Пучкова А.П.


	Пучкова А. П.

	4
	Международный конкурс хореографического искусства «Level up»
	08.02.2025
	ДК «Нефтяник»
	Чуватинская Ю.А.

Буйлова Е.Н.

Крутов А.Е.

Крутов А.Е.
	Ефремова Е.И.

Грехова А.Ю.

	5
	Международный фестиваль-конкурс "Музыка! Танец! Ты!"
	15.02.2025
	г. Рыбинск
	Грехова А.Ю.
	Грехова А.Ю.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра на сайте и в группе ВК
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.
Ефремова Е.И.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.


	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С. Павлова И.Н.
	Шленев А.К,

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Сдача декларации по энергоэффективности
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Заключение договоров на 2025 год
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Жукова С.А.


	Аверкина Н.С.

	3
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	4
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Списание материальных ценностей
	посл. неделя 

м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.02.2025 и до 22.02.2025
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Предоставление плана работы
	до 25.02.2025
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Пошив костюмов
	В течение месяца
	УЗ-3
	Буйлова ЕН.
	Ефремова Е.И.




