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 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «02» декабря 2024 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на ДЕКАБРЬ 2024 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ  
	В течение месяца
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами объединения «Профи»
	В течение месяца
	УЗ-1 5эт.


	ПДО
	Королева О.Г.

	8
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	11.12.2024

15:00
	УЗ-3
	ПДО.


	Ефремова Е.И.


	9
	Совещание с педагогами отдела «Каприз»
	03.12.2024
	УЗ-1 


	ПДО
	Пучкова А.П.

	10
	Участие в административных планёрках по обсуждению текущих вопросов
	декабрь
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	11
	Стратегическая сессия для руководителей общеобразовательных учреждений и учреждений дополнительного образования 
	11-12 
	
	Шленев А.К.
	Иванова Е.А. 

Ильина Е.А. 

Совет руководителей

	12
	Совещание для руководителей  учреждений дополнительного образования «Работа с родителями в учреждении дополнительного образования» (из опыта работы)
	25, в 15-00 


	МУЦ Кир.-Лен. (ул. Кудрявцева,д.26)
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г
Титова Е.Г.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль расписания учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Контроль занесения детей в ПДФО
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль наличия договоров, пакета документов детей 
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	6
	Контроль выдачи квитанций
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	7
	Соотнесение списков учебного журнала присутствующим на занятиях учащихся
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Контроль заполнения учебных журналов
	До 25.12.2024
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Зачисление обучающихся на портал ПФДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Отчетный концерт Х/А «Ритм» «…Пока играет музыка-танцуй!»
	14.12.2024
	ДК Нефтяник
	Гилязутдинова Д.Н.

Ведерникова Е.М.

Смирнова В.В.
	Грехова А.Ю

	4
	Открытое занятие младшей группы ОВЭС «Каприз»
	23.12.2024
	УЗ-3
	Жукова У.А.
	Ефремова Е.И.

	5
	Открытое занятие младшей группы Х/К «Точка движения»
	24.12.2024
	УЗ-3
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	6
	Клубный турнир по практической стрельбе
	дополнительно
	СШ №99
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	7
	Мастер-класс для детей по ИЗО
	дополнительно
	СШ №99
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	8
	Посещение открытых занятий п.д.о.: Покровский Г.А., Тырлова А.В., Шевелева А.Д. с последующей разработкой методических рекомендаций по проведению занятий
	декабрь
	УЗ-3

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Посещение занятия Кузнецова И.П. с целью подготовки педагога к аттестации на высшую категорию
	декабрь
	УЗ-3

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	Мониторинг результативности образовательного процесса-промежуточная аттестация
	В течение месяца, по графику
	УЗ 1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	2
	Мониторинг удовлетворенности образовательными услугами среди родителей и детей за 4 квартал 2-24 года
	В течение месяца
	УЗ 1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Написание отчета по мониторингу удовлетворенности образовательными услугами
	До 29.12.2024
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.12.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.12.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Годовой отчет по выполнению муниципального задания за 2024 года
	До 30.12.2024
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов ПДО
	Павлова И.Н.

	5
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	6
	Подготовка квитанций
	01.12-09.12
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	7
	Составление и корректирование графика ёлок
	До 10.12.24
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	8
	Подготовка документов для прохождения аттестации на квалификационные категории, заведение информации в АСИОУ
	декабрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Кузнецов И.П.
	Смирнова В.В.

	9
	Подготовка к отчету 1-ДОД
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Статистический отчет по форме № 1-ФК «Сведения о физической культуре и спорте» за 2024 год
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Грехова А.Ю. Ефремова Е.И.
	Павлова И.Н.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Городская научно-практическая социально-психологическая конференция «Социально-психологическое сопровождение воспитательного процесса в образовательном учреждении», проведение мастер-класса
	03, 11-30

СШ № 92

04, 9-00


	МОУ «ГЦРО» Б.Октябрьская, 44/60
	Игнахова Э.Н.
	Угарова М.Г.

Разумовская О.Л.

Хаймина А.Г.

Цыганова О.В.

	2
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	декабрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Посещение семинаров для методистов УДО г. Ярославля (по плану работы ГЦРО)
	декабрь
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Инновационная деятельность

	1
	
	
	
	
	

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации.
	в течение месяца
	СШ 87
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Психологические консультации по запросу
	В течение месяца
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Оформление стенда на тему: «Агрессия, и как с ней справиться»
	До 07.11.2024
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	Тренинговые занятия с обучающимися на тему: «Командообразование», «Релаксация».
	в течение месяца
	
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	5
	Тренинговое занятие с педагогами
	13.12.2024
	УЗ - 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	6
	Диагностическое исследование склонности к отклоняющемуся поведению
	В течение месяца
	УЗ – 1, 3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	7
	Индивидуальные консультации  психолога
	09.12.2024 –

13.12.2024
	УЗ-3
	Игнахова Э.Н.
	Ефремова Е.И.
Игнахова Э.Н.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Руководство производственной практикой студентов ЯГПУ им. К. Д. Ушинского
	12.12.2024
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Написание комплексной программы вокальной студии «Каприз»: начальный уровень, 4.г.о., возраст обучающихся: 7-11 лет
	декабрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	3
	Методическое сопровождение корректировки ДООП в рамках методической темы «Формирование патриотических чувств у младших школьников средствами народной игрушки» педагогом Тырловой А.В.
	декабрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,

Тырлова А.В.
	Смирнова В.В.

	НАСТАВНИЧЕСТВО

	1
	Организация работы наставнических пар: планирование работы на декабрь, отчёт по работе за декабрь
	декабрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Павлова И.Н.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2, 3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Подготовка приказов по ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Генеральная репетиция юбилейного концерта ДЮЦ «Ярославич»
	06.12.2024

По графику
	ДК Добрынина
	ПДО

Рук-ли отделов
	Шленев А.К. Смирнова В.В.

	2
	Юбилейный концерт ДЮЦ «Ярославич»
	09.12.2024
	ДК Добрынина
	ПДО

Рук-ли отделов
	Шленев А.К. Смирнова В.В.

	3
	Подготовка презентации для новогодних представлений
	До 13.12.2024
	УЗ - 1
	Артемова Н.А.
	Смирнова В.В.

	4
	Подготовка костюмов для новогодних представлений
	До 13.12.2024
	УЗ - 1
	Артемова Н.А.
	Смирнова В.В.

	5
	Оформление интерьера ДЮЦ «Ярославич» к Новому году
	01.12.2024 – 10.12.2024
	УЗ – 1,2,3
	Артемова Н.А. Ефремова Е.И.

Тырлова А.В.

Шевелева А.Д.
	Смирнова В.В. Ефремова Е.И.



	6
	Новогодние ёлки
	16.12-25.12.2024

По графику
	УЗ-1,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Смирнова В.В.

Ефремова Е.И.

	7
	Новогодняя дискотека для обучающихся центра
	26.12.2024
	УЗ -1

2 этаж
	Педагоги-организаторы
	Смирнова В.В.

	8
	Новогодняя ёлка в КУДО
	22.12.2024
	
	Педагоги-организаторы
	Смирнова В.В.

	9
	Акция «Безопасное поведение в зимнее время»
	В течение месяца
	УЗ-3
	Рыжов Р.Ю.
	Ефремова Е.И.

	10
	Новогодняя вечеринка 12+ «Мешок Деда мороза»
	26.12.2024

в 18:00
	УЗ-3
	Ефремова Е.И.

Рыжов Р.Ю.

Жукова У.А.
	Ефремова Е.И.

	11
	Конкурс видеороликов «Праздник к нам приходит»
	до 27.12.2024
	УЗ-3
	ПДО
	Ефремова Е.И.

	12
	Конкурс на лучшую посещаемость в ОВЭС «Каприз»
	27.12.2024
	УЗ-3
	Жукова У.А.
	Ефремова Е.И.

	13
	Новогодний Мастер-класс для родителей
	дополнительно
	УЗ-1
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	Новогодние ёлки по заявкам
	дополнительно
	
	Педагоги-организаторы
	Смирнова В.В.

	Работа с родителями

	1
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3 


	Рук-ли отделов
	Рук-ли отделов

	3
	Запись в объединения, консультирование родителей
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Осведомление родителей о времени новогодних праздников, (выдача квитанций ) в Центре Ярославич и правилах участия.
	Первая неделя декабря
	
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Прием заявок для участия в IV Открытом городском вокальном конкурсе «Поющий Ярославль»
	01.12.2024
	УЗ-1
	Кратнова О. П Кошкина Л. А.

Якунина Н. А.

Крутов А. Е.

Жукова У. А.
	Пучкова А. П.



	2
	Фестиваль школьного спорта мини-футбол
	дополнительно
	СОК «Атлант»
	Золотов А.К.
	Золотов А.К..

	3
	 «Новогодний спортивный праздник»
	дополнительно
	Лыжная база НКЗ
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	4
	Фестиваль «Пограничная Весна»
	14.12.2024
	г. Ярославль
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	Региональный уровень

	1
	Фестиваль Карате Фудокан 
	14.12.2024
	г. Москва
	Казанкин А.Б.
	Ефремова Е.И.

	2
	Турнир по стрельбе из малокалиберной винтовке среди отрядов правоохранительной направленности
	21.12.2024
	г. Ярославль
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межрегиональные соревнования «Новогодний кудоист»
	22.12.2024
	Г. Ярославль
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Грехова А.Ю.

	2
	Межрегиональный турнир по практической стрельбе
	14.12.2024
	г. Ярославль
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	3
	Межрегиональный турнир по дзюдо.
	29.11-01.12.
	г. Подольск
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	4
	Межрегиональный турнир «День Борьбы»
	01.12.2024
	г. Приволжск
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	5
	Межрегиональный турнир по дзюдо
	14.12.2024
	г. Мышкин
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	Первенство России по кудо.
	01.12.2024
	г. Москва
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Грехова А.Ю.

	2
	Дистанционный конкурс «Мастерская детства»
	В течение месяца
	дистанционно
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс «Звёздочки России» 
	07.12.2024
	ДК Магистраль, г. Ярославль
	Кошкина Л. А.

Якунина Н. А.

Жукова У. А.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	2
	XXVI Международный конкурс-фестиваль «Открытые страницы. Ярославль» 
	19-22.12 2024
	ДК Нефтяник
	Кошкина Л. А.

Якунина Н. А.

Жукова У. А.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	3
	Международный конкурс «Территория звезд»
	07.12.2024
	г. Рыбинск
	Чуватинская Ю.А.
	Ефремова Е.И.

	4
	VII Международный конкурс-фестиваль детского, юношеского и взрослого творчества «Звездочки России»
	07.12.2024
	г. Ярославль
	Жукова У.А.
	Ефремова Е.И.

	5
	Международный конкурс-фестиваль музыкально-художественного творчества «Открытые страницы. Ярославль»
	22.12.2024
	МОУ ДК «Нефтяник»
	Буйлова Е.Н.
	Ефремова Е.И.

	Рассмотрение положений

	1
	Подготовка положения городской краеведческой игры «Город, в котором я живу»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра на сайте и в группе ВК
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.
Ефремова Е.И.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.


	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С. Павлова И.Н.
	Шленев А.К,

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Замена люка выхода на чердак
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Замена запасной двери (со стороны поля)
	в течение месяца
	3уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Оформление помещений к Новогодним мероприятиям
	до 9.12.2024
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Проведение инструктажа по ТБ при проведении Новогодних мероприятий (АПС, АТЗ)
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.12.2024 и до 25.12.2024
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Предоставление плана работы
	25.12.2024
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл. неделя 
м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Заказ канцелярских товаров по заявкам
	в течение месяца
	3уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Поверка диэлектрических бот и перчаток
	в течение месяца
	1,3уч. здание
Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.

	14
	Проведение инвентаризации
	в течение      месяца
1,2,3 уч. здание
Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	1,2,3 уч. здание
Аверкина Н.С.
Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С
	Аверкина Н.С


